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CORREGEDOR DO FORO EXTRAJUDICIAL

E com elevado senso de responsabilidade e compromisso com a boa governanca judicidria que apresento
este Manual de Rotinas da Diretoria do Foro no ambito Extrajudicial, instrumento que representa um marco
de padronizagdo e¢ de fortalecimento institucional das atividades desenvolvidas pelos magistrados e

servidores em sua interface com os servigos notariais e registrais no Estado de Goias.

A atuacgdo do(a) Juiz(a) Diretor(a) do Foro, na qualidade de Corregedor(a) Permanente, constitui pega
essencial na engrenagem correicional descentralizada, sendo-lhe conferida a incumbéncia de zelar, de

forma continua, pela legalidade, eficiéncia e regularidade dos servigos extrajudiciais.

Neste contexto, este Manual consolida diretrizes praticas que conferem seguranga juridica e operativa a
execugdo de atribui¢des sensiveis, tais como a condu¢do de correi¢des ordinarias e extraordinarias, a
fiscalizacdo de atos e procedimentos cartorarios, a comunica¢do com a Corregedoria do Foro Extrajudicial

(COGEX) e o apoio a populagdo usuaria dos servigos delegados.

Mais do que um repositorio técnico, este material reflete 0 compromisso institucional com a transparéncia,
a responsabilidade publica e o respeito aos direitos do cidaddo, principios que devem nortear cada ato

correicional e cada manifestacdo administrativa.

Ao fortalecer os fluxos de trabalho e oferecer orienta¢des claras sobre o uso dos sistemas informatizados
reafirmamos o papel das Diretorias de Foro como elo estratégico entre a COGEX ¢ as serventias
extrajudiciais, promovendo uma atuacdo harmodnica e colaborativa, capaz de impulsionar a qualidade ¢ a

confiabilidade dos servigos prestados.

Por fim, destaco que este Manual é também um guia de formagdo continua, destinado a juizes e servidores
que, no exercicio de suas atribuigdes, demandam fundamentos normativos e operacionais soélidos para a
tomada de decisdes. Que ele seja, portanto, referéncia segura para todos aqueles que trabalham, com zelo e

integridade, pela exceléncia do servigo extrajudicial goiano.

Desembargador Anderson Maximo de Holanda

Corregedor do Foro Extrajudicial do Estado de Goias
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APRESENTACAO E ATRIBUICOES

O presente Manual de Rotinas da Diretoria do Foro — Foro Extrajudicial tem como finalidade
orientar, padronizar e conferir maior segurancga técnica e juridica as rotinas da autoridade judiciaria
local e sua equipe administrativa no exercicio das atribui¢des de fiscaliza¢do, supervisdo e apoio

as serventias extrajudiciais no Estado de Goias.

Esta iniciativa busca tornar acessivel e sistematico o conjunto de diretrizes operacionais que regem
a atuagdo do Juiz Diretor do Foro na condi¢do de Corregedor Permanente. Com isso, reafirma-se o
compromisso com os principios da eficiéncia, da legalidade e da publicidade no ambito da fungao
correicional descentralizada, conforme previsto no Codigo de Normas e Procedimentos do Foro

Extrajudicial do Estado de Goias (CNPFE/GO).

Este Manual abrange aspectos administrativos essenciais, como o uso dos sistemas oficiais de
gestdao (Sistema Extrajudicial Eletronico — SEE, Sistema de Selo Eletronico — SSE, Sistema de
Declaragao de Custeio — SDC e Processo Administrativo Digital — PROAD), a expedicao de atos
administrativos, a comunicag¢do institucional, o controle documental e dispde sobre a realizacdo de

correi¢des ordindrias e extraordindrias, conforme disciplinado nos artigos 1°a 31 do CNPFE/GO.

Como instrumento de orientacdo funcional, o Manual também possui valor formativo, servindo
como referéncia pratica para magistrados e servidores que atuam na Diretoria do Foro, em sua

interface com os servicos extrajudiciais.

Desta forma, alinha-se a missdo institucional do Poder Judicidrio de assegurar o regular
funcionamento das delegacdes extrajudiciais com base na boa-fé, na regularidade formal dos atos,
no controle de legalidade e na permanente busca por aprimoramento da prestagdo dos servigos

publicos delegados.
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1. Objetivo
]

Este Manual tem por finalidade estabelecer diretrizes normativas e operacionais voltadas a atuagao
da Diretoria do Foro na fiscalizagdo, no apoio institucional e no acompanhamento das atividades
das serventias extrajudiciais no Estado de Goias. Fundamenta-se, sobretudo, no Codigo de Normas
e Procedimentos do Foro Extrajudicial (CNPFE/GO) e nas normas relativas a transmissao de
acervo das serventias extrajudiciais (Provimento CGJ/GO n°® 121/2024), assegurando a

uniformizacdo de procedimentos e maior seguranca juridica a gestao correicional.

2. Competéncias da Diretoria do Foro
—

A Diretoria do Foro exerce funcdo administrativa e fiscalizatoéria permanente sobre as unidades
extrajudiciais da comarca e dos distritos judiciarios que a integram. O Juiz Diretor do Foro atua
como autoridade supervisora dos servigos notariais e de registro, cabendo-lhe zelar pela
regularidade formal, funcional e patrimonial das serventias delegadas, em conformidade com os

parametros fixados pela Corregedoria do Foro Extrajudicial.

2.1 Relagédo da Diretoria do Foro com a Corregedoria do Foro Extrajudicial

A Diretoria do Foro mantém vinculo funcional direto com a Corregedoria do Foro Extrajudicial, a
qual cabe a fiscalizagdo, controle e orientacdo normativa das atividades desenvolvidas pelas
serventias notariais e de registro no Estado de Goids. A atuagdo da Diretoria deve seguir os atos
normativos expedidos pelo Corregedor do Foro Extrajudicial, conforme disposto nos artigos 29 a
35 do Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justica e da Corregedoria do Foro

Extrajudicial (Resolu¢ao TJGO n.° 287, de 22 de janeiro de 2025).

O Corregedor do Foro Extrajudicial exerce competéncia para editar provimentos, portarias e
oficios circulares com for¢a normativa, instaurar processos administrativos disciplinares e designar
interinos e interventores, sendo o responsavel pela supervisao superior dos servicos extrajudiciais.
A Diretoria do Foro, por sua vez, cabe cumprir e operacionalizar essas determinacdes, realizando
os atos de instrucdo, expedindo comunicagdes e prestando suporte técnico e logistico nas
correi¢oes ordinarias ou extraordinarias. Essa relagdo demanda comunicagdo continua ¢
alinhamento institucional entre os dois niveis de fiscalizagcdo, garantindo a aplicacdo uniforme das

diretrizes correicionais.



3. Rotinas administrativas
-

3.1 Utilizacao do Sistema Extrajudicial Eletronico — SEE

O Sistema Extrajudicial Eletronico — SEE ¢ uma plataforma web, acessada por meio do link
https://see.tjgo.jus.br/, que retine as ferramentas destinadas ao controle, a fiscalizagdo, ao
recolhimento dos repasses aos fundos estaduais e a integracdo das atividades das serventias
extrajudiciais. Criado pelo Tribunal de Justica do Estado de Goias e com gestao pela Corregedoria
do Foro Extrajudicial (COGEX), o SEE foi desenvolvido para centralizar, em ambiente eletronico,
as informacdes operacionais, administrativas e financeiras dos cartérios, promovendo maior

transparéncia, padronizacao e eficiéncia, nos termos do artigo 106 do CNPFE/GO.

3.1.1. Funcionalidades principais do SEE

Dentre as diversas funcionalidades do SEE, destaca-se que a Diretoria do Foro possui acesso
exclusivo ao modulo de correigdes ordindrias periddicas, denominado “Inspecdes”, por meio do
qual sdo realizadas as fiscalizagdes anuais das serventias extrajudiciais no ambito da

comarca/distrito judicidrio, conforme disposto no artigo 21 do CNPFE/GO.

Além disso, o acesso da Diretoria do Foro ao SEE permite a verificacdo dos selos eletronicos
utilizados pelas serventias extrajudiciais, a consulta a tabela de atos eletronicos, bem como a

visualizacdo das unidades da comarca/distrito judiciario e de suas respectivas arrecadagdes.

3.1.2. Como utilizar o sistema
m Acesso interno: por meio de login institucional (usuarios autorizados da Corregedoria,

Diretores de Foro ¢ interinos/titulares/substitutos).

m Acesso publico: por meio do moédulo “Consulta Publica” (area restrita aos dados

informativos e documentos autorizados).

3.2 Utilizac¢ao do Processo Administrativo Digital (PROAD)

A comunicacao oficial entre a Diretoria do Foro e a Corregedoria do Foro Extrajudicial (COGEX)
se da, via de regra, por meio do PROAD, ferramenta institucional utilizada para a tramitagdo de
expedientes administrativos no dmbito do Tribunal de Justica do Estado de Goias. Por meio do
PROAD, sao formalizadas solicitagdes, comunicagdes, instrugdes de procedimentos, consultas e o

envio de informacdes correicionais e administrativas relativas as serventias extrajudiciais.

10


https://see.tjgo.jus.br/

As comunicagdes e solicitagdes da COGEX dirigidas as Diretorias de Foro sdo encaminhadas por

meio das ferramentas “Comunicac¢io” e “Diligéncia”, disponiveis no sistema PROAD.

m A ferramenta “Comunicagdo” ¢ utilizada para envio de mensagens institucionais que nao
exigem resposta formal documentada. Essas comunicagdes sdo direcionadas diretamente a
unidade da Diretoria do Foro no sistema, e o servidor responsavel deve estar devidamente
logado nessa unidade para garantir o recebimento. Ressalta-se que, em algumas comarcas,
ha mais de uma unidade cadastrada no PROAD (ex.: “Comarca” e “Diretoria do Foro™), o
que pode gerar falhas na tramitagdo. Por isso, ¢ imprescindivel que cada Diretoria do Foro
informe & Secretaria-Executiva qual unidade utiliza efetivamente e solicite a inabilitagdo

das demais, a fim de evitar o extravio de comunicagdes e a frustracao de prazos.

m Ja a ferramenta “Diligéncia” ¢ utilizada quando ha solicitagdo de providéncia com prazo
definido para cumprimento. Ao receber uma diligéncia, o servidor da Diretoria do Foro

devera concluir a tarefa, realizando uma das seguintes agdes:

. Anexar documento pronto em PDF;
. Produzir um novo documento diretamente no sistema;
. Encaminhar a diligéncia para outro servidor ou assessor, se necessario.

Em todas essas hipdteses, ¢ obrigatorio finalizar a diligéncia para que ela seja considerada
cumprida. S6 apds a conclusdo ¢ que os documentos ficam visiveis para a Secretaria-Executiva,
permitindo a juntada ao processo eletronico. Caso a diligéncia ndo seja finalizada, os documentos

nao serdo visualizados pela COGEX.

Por fim, destaca-se que, diferentemente da diligéncia, a ferramenta “Comunica¢do” ndo exige a

anexacao de documentos, sendo suficiente a confirmagdo de ciéncia no sistema.

I TOME v No que se refere a comunicag¢do das serventias extrajudiciais com a Diretoria do

o NOTA

Foro, esta devera ocorrer, exclusivamente, por meio do sistema Malote Digital.

3.3 Elaboracao e controle de atos administrativos, portarias e designacoes
A Diretoria do Foro podera elaborar portarias, oficios e outros atos administrativos relacionados a
atividade extrajudicial, instauracdo de sindicincias e outras medidas, em observancia ao artigo 5°

do CNPFE/GO.
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No exercicio da fun¢do administrativa ¢ facultado ao magistrado a edi¢do de portaria ou instrucao
de servigo para atender as peculiaridades locais, observados os principios da legalidade, da
oportunidade e da necessidade, caso em que o ato serd submetido a aprovagdo do Corregedor do

Foro Extrajudicial, por intermédio e com a anuéncia do Diretor do Foro (artigo 6° do CNPFE/GO).

3.4 Atendimento ao publico e orientagdes iniciais de usuarios

A Diretoria do Foro, no exercicio de sua fun¢ao institucional de orientagdo e apoio, pode prestar
esclarecimentos iniciais ao publico sobre os servigos extrajudiciais. Para davidas de maior
complexidade ou que envolvam interpretacdo normativa, a Diretoria do Foro podera entrar em
contato com a Corregedoria do Foro Extrajudicial (COGEX) por meio do Servigo de Atendimento

ao Usuario (SAU), como forma de didlogo institucional, na forma do artigo 16 do CNPFE/GO.

4. Fiscalizacao e correicao
- 0000007

4.1 Correicoes Ordinaria Periddica e Extraordinaria
No exercicio da fiscalizagdo dos servigos notariais e de registro, compete a Diretoria do Foro

realizar correi¢des ordindrias periodicas e, quando necessario, correigdes extraordindrias.

m As correi¢des ordindrias periddicas devem ser realizadas anualmente pelo Diretor do Foro
em todas as serventias extrajudiciais da comarca e de seus respectivos distritos judiciarios,
com registro no modulo “Inspecdes” do SEE, nos termos dos artigos 20 e seguintes do

CNPFE/GO;

m Ja as correigdes extraordinarias sao realizadas fora do cronograma regular, motivadas por
necessidade especifica, dentincia ou indicios de irregularidades. Conforme o artigo 24 do
CNPFE/GO, elas independem de prévio aviso e podem ser determinadas pelo Corregedor
do Foro Extrajudicial ou pelo proprio Diretor do Foro, na qualidade de Corregedor

Permanente;

4.2 Visita correicional
Nos termos do artigo 25 do CNPFE/GO, a correi¢ao ordindria periddica podera ser substituida por
visita a serventia extrajudicial caso esta tenha sido objeto de correi¢cdo, ordinaria ou extraordinaria,

realizada pela COGEX nos ultimos doze meses.
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v Conforme o artigo 26 do CNPFE/GO, salvo nas comarcas de entrancia final, o
magistrado que assumir a Diretoria do Foro deverd, no prazo de até 60 (sessenta)
dias, realizar visita correicional em todas as serventias extrajudiciais sujeitas a sua
fiscalizagao, com o objetivo de verificar a regularidade do funcionamento. O

correspondente termo devera ser lavrado no Livro de Visitas e Correi¢oes da unidade.

5. Gestao de pessoal no servico extrajudicial
-

5.1 Afastamentos
O exercicio da atividade notarial ou registral exige a presenga fisica do responsavel pela serventia,
seja titular, interino ou interventor. E vedada a realizagdo de teletrabalho, devendo o responséavel

exercer suas fun¢des de forma presencial e continua, salvo autorizagdo expressa da Corregedoria.

Nos termos do artigo 43 do CNPFE/GO, o notario ou registrador que se afastar da serventia por
prazo superior a 15 (quinze) dias deverd comunicar, previamente, ao Corregedor Permanente e a
COGEX, informando o motivo do afastamento, a data ou previsdo de retorno € o nome do

substituto legal que respondera pela unidade no periodo.

Ainda, conforme o artigo 44 do CNPFE/GO, o notério ou registrador que desejar concorrer a
mandato eletivo devera afastar-se do exercicio do servico delegado com antecedéncia minima de
90 (noventa) dias da data do pleito eleitoral e, sendo eleito, permanecer afastado a partir da

diplomacgao.

5.2 Mudanga do responsavel

Entende-se por mudanca do responsavel a alteracdo da pessoa que responde pela serventia
extrajudicial, seja por motivo de extingdo da delega¢do (como falecimento, renuncia, perda da
delegacdo ou aposentadoria), seja por encerramento de designacdo interina ou interventiva,
remogao, investidura de novo titular, entre outras hipoteses previstas em lei, as quais passamos a

tratar a seguir.
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Nesses casos, devera ser providenciada a transmissao formal de acervo entre o responsavel que
deixa a serventia e aquele que assume, observando-se os procedimentos e prazos estabelecidos

pelas normas da COGEX.

5.2.1 Extinc¢ao da delegacio

A extingdo da delegagdo poderd decorrer de falecimento, aposentadoria facultativa do delegatario,
invalidez, renuncia, perda da delegagdo ou remocao. Nessas hipoteses, compete ao Juiz Diretor
do Foro comunicar formalmente a ocorréncia a COGEX, por meio do sistema PROAD,

instruindo o expediente com a documentagdo comprobatoria (como certidao de obito).

5.2.2 Outras hipoéteses
A mudancga do responsavel também podera ocorrer nos casos de outorga da delegacdo (nomeagao
de novo delegatario aprovado em concurso publico), sucessdo entre interinos (em razao de quebra

de confianga, 6bito ou rentincia), bem como intervengao.

5.3 Transmissao de acervo

Trata-se de procedimento que consiste na transferéncia de todos os ativos, fisicos e eletronicos,
incluindo livros, fichas, arquivos, sistemas operacionais, sistemas de gerenciamento de banco de
dados, aplicativos de edigao de texto, softwares, senhas e demais dados necessarios ao acesso € a
continuidade dos servigos, além das competéncias inerentes a serventia, entre o responsavel

transmitente € 0 novo responsavel.

Para viabilizar esse procedimento, cabera ao Diretor do Foro, na qualidade de responsavel pela sua
realizagdo, adotar previamente uma série de providéncias administrativas, conforme sera detalhado

a seguir. Parte dessas providéncias encontra-se prevista no Provimento CGJ/GO n°® 121/2024.

5.3.1 Designacio de interino em carater extraordinario, precario e transitorio
Em havendo mudanga de responsavel pela serventia extrajudicial, a Diretoria do Foro devera
designar o substituto mais antigo da serventia para responder interinamente pelo expediente, em

carater excepcional, precario e transitorio, nos termos das normas vigentes.

A designagao devera ser formalizada por meio de Portaria (modelo anexo), com a finalidade de
garantir a continuidade dos servicos até a conclusdo do procedimento de designag¢do de interino
pela COGEX, nos casos em que se mostre necessdria para evitar que a serventia permane¢a sem

responsavel.
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5.3.2 Providéncias complementares de acordo com o Provimento CGJ/GO n° 121/2024

m  Medidas a serem adotadas pela Diretoria do Foro antes da transmissio do acervo:
Na propria Portaria de designacao extraordinaria, incluir as seguintes disposi¢oes (artigos 12 a 14):

« Designar data e horario para a transferéncia do acervo (recomenda-se que a

transferéncia ocorra, preferencialmente, nos ultimos dias da semana);

« Designar equipe de trabalho para a realiza¢do dos trabalhos definitivos de transmissao

do acervo;

« Suspender, em carater excepcional, o atendimento externo da serventia (pelo prazo

maximo de 3 dias uteis), ressalvada a pratica de atos urgentes;

- Editada a Portaria, encaminhar copia a Corregedoria do Foro Extrajudicial para ciéncia,
aprovacao e acompanhamento dos trabalhos pela Assessoria Correicional, de forma

remota, nos termos do artigo 12, paragrafo unico;

m  Medidas a serem adotadas pela equipe designada pela Diretoria do Foro na semana

anterior a transmissiao do acervo:

« Realizada a comunicagdo indicada acima, comunicar o responsavel transmitente acerca
da data e horarios para a efetiva transmissao e também para a adogao das providéncias

elencadas nos artigos 16 e seguintes do Provimento;
« Comunicar o novo responsavel acerca da data e horarios para a efetiva transmissao;

« Convidar os representantes do Ministério Publico e da Ordem dos Advogados do Brasil

para, caso queiram, participar da transmissdo do acervo (artigo 20);

m Medidas a serem adotadas pelo responsavel transmitente na semana anterior a

transmissao do acervo:

* Reunir com os colaboradores da serventia para cientifica-los da transmissdo; ajustar o
encerramento dos contratos de trabalho, esclarecer eventuais davidas e convoca-los

para o auxilio nas atividades de preparagdo e conferéncia do acervo;

* Adotar as providéncias elencadas no artigo 16, sem prejuizo das demais disposigdes
contidas no Provimento, sobretudo providenciar o inventario de todo o acervo da

serventia, relacionando tudo o que foi indicado no artigo 24;
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m Medidas a serem adotadas pela equipe designada pela Diretoria do Foro durante a

transmissao do acervo:

* Comparecer ao enderego da serventia, na data e hordrio fixados, munida de
computador, celular e material para anotagdo, para a efetiva transmissao e registro

fotografico do acervo nos termos do artigo 42;
* Formalizar a transmissao de acervo por meio de ata nos termos dos artigos 38 e 39;
* Conferir o acervo nos termos dos artigos 37, 43 e 44;

m Medidas a serem adotadas pelo transmitente e pelo novo responsavel durante a

transmissao do acervo:
*  Conferir o acervo nos termos do artigo 43;
m Medidas a serem adotadas na finalizacdo da transmissao de acervo:

* Finalizada a transmissdo de acervo e recolhida (s) a(s) guia(s) de transmissdo de
acervo, a equipe de trabalho designada pela Diretoria do Foro encerrara a transmissao
mediante a lavratura de ata a ser assinada pelos sujeitos do procedimento, sendo-lhes

entregue uma via para cada nos termos do artigo 73;

* Assinada a ata de transmissdo de acervo, devera a Diretoria do Foro anexa-la,
acompanhada de todos os documentos correspondentes, ao PROAD, por meio de
peticdo acessoria, observando-se que os arquivos devem ser inseridos separadamente

em eventos distintos.

5.3.3 Providéncias especificas no caso de ébito
No caso de 6bito do responsavel pela serventia, seja ele titular, interino ou interventor, o substituto
mais antigo devera comunicar o falecimento de forma imediata a Diretoria do Foro, por meio de

Malote Digital, instruindo o expediente com a declaragdo de 6bito e, se disponivel, a certidao de

obito.

Atencao

Recebida a comunicacdo, a Diretoria do Foro devera agendar, na Portaria de designacao
extraordinaria do substituto mais antigo, a transmissao de acervo para data ndo inferior a

5 (cinco) dias apds o recebimento da comunicacao.
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m Ainda, nessa mesma Portaria, devera constar:

« A designacio do substituto devera iniciar a partir do primeiro dia subsequente a

data do obito;
« A convalidagdo expressa dos atos eventualmente praticados;

« A determinagdo para que o representante do espolio seja devidamente notificado a fim

de acompanhar a transmissao de acervo;

« A comunicacao da realizacdo da transmissdo de acervo nos murais da serventia ¢ do

forum;

« A determinagdo para o imediato preenchimento de eventuais declaracdes de custeio em

aberto, caso o falecido tenha sido interino; e

« A anexacdo a Portaria do Formulario de Habilitacio de Interino (modelo anexo)

devidamente preenchido;

« A orientacdo ao novo responsavel de que a contratagdo de prepostos deverd observar os
parametros fixados na Portaria CGJ/GO n°® 34/2023, com imediata comunicacdo a
Diretoria do Foro para manifestagdo e remessa a Corregedoria do Foro Extrajudicial em

procedimento proprio.

v Editada a Portaria, a Diretoria do Foro devera, imediatamente, autuar o PROAD
com a classificacdo “Urgente”, escolher o assunto “TRANSMISSAO DE ACERVO —
OBITO (COGEX)” e remeté-lo @ COGEX no mesmo dia do 6bito. A certidio de obito

devera ser juntada aos autos como peti¢do acessoria assim que emitida.

5.3.4 Providéncias especificas no caso de rentincia

A renuncia a delegacdo ¢ um ato juridico unilateral, por meio do qual o titular de serventia
extrajudicial manifesta sua vontade de desligar-se da funcao que lhe foi atribuida por delegacao do
Poder Publico. O procedimento esta disciplinado pelos artigos 50 e 51 do Codigo de Normas e
Procedimentos do Foro Extrajudicial do Estado de Goias (CNPFE/GO), com aplicagdo, no que

couber, ao interino.
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Atencao

« No caso de pedido de rentincia do responsavel pela serventia, seja ele titular,
interino ou interventor, o renunciante devera comunicar sua inten¢do a Diretoria do
Foro, por meio de Malote Digital, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em

relacdo a data pretendida para sua saida.

« O pedido devera vir acompanhado dos seguintes documentos: FGTS, certidoes
negativas das Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, da Diretoria Financeira do
TJGO, comprovante de aviso prévio dado a todos os funcionarios, bem como a

estimativa das verbas rescisorias.

« Ao receber o pedido de renuncia, o Corregedor Permanente devera certificar a
eventual existéncia de procedimento disciplinar, sindicincia, apuracdo preliminar ou

processo de quebra de confianca em desfavor do renunciante.

« Nesse caso, a Diretoria do Foro deverd agendar na Portaria de designagao

extraordinaria do substituto mais antigo, a transmissdo de acervo para data

correspondente a prevista para a saida do renunciante.

Nessa mesma Portaria, devera constar:

« A designacdo do substituto mais antigo ocorrerd a partir da efetiva realizagdo da

transmissao de acervo;

« A comunicagdo da realizagcdo da transmissdo de acervo nos murais da serventia e do
forum;

« A determinagdo para o imediato preenchimento de eventuais declaracdes de custeio em

aberto, caso o renunciante seja interino; e

+ A anexacdo a Portaria do Formulario de Habilitacido de Interino, devidamente

preenchido;

« A orientacdo ao novo responsavel de que a contratacao de prepostos devera observar os
parametros fixados na Portaria CGJ/GO n° 34/2023, com imediata comunicagdo a
Diretoria do Foro para manifesta¢do e remessa a Corregedoria do Foro Extrajudicial em

procedimento proprio.
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v Editada a Portaria, a Diretoria do Foro deverd, imediatamente, autuar o PROAD com
a classificacio “Urgente”, escolher o assunto “TRANSMISSAO DE ACERVO —
RENUNCIA (COGEX)” e remeté-lo @ COGEX no mesmo dia do recebimento do

pedido da renuncia.

v A homologacgio da renuncia é de competéncia exclusiva do Corregedor do Foro

Extrajudicial, jamais podendo ser homologada pela Diretoria do Foro.

5.4 Indicacao de interino

No momento oportuno, instado pela Corregedoria do Foro Extrajudicial (COGEX), o Diretor do
Foro deverd indicar interino para responder pela serventia vaga, observando os critérios
estabelecidos nos artigos 69 a 71-E do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de

Justica — Foro Extrajudicial (CNN/CN/CNJ-Extra).

Atencao

/Essa indicacdo ndo se confunde com a designacdo extraordindria, precaria e transit(')ria\
anteriormente realizada pela propria Diretoria do Foro, a qual tem por finalidade evitar a
interrupgdo imediata dos servigos. Nesta etapa, trata-se de uma indicagdo formal, destinada

a subsidiar a designagdo definitiva pela COGEX, a qual compete a andlise dos requisitos

klegais e a expedicao do respectivo ato. /

A ordem legal de preferéncia para a designacao de interino, conforme o CNN/CN/CNJ-Extra, ¢ a

seguinte:

m 1°— Delegatario titular de outra serventia do mesmo municipio, que detenha ao menos uma

das especialidades do servigo vago (artigo 69);

* Em caso de concorréncia, sera designado o que possuir maior nimero de especialidades;

persistindo o empate, prevalecerd o mais antigo em atividade no municipio.

m 2° — Nao sendo possivel a designacdo na forma do item anterior, serd considerado o
delegatario titular de serventia de municipio contiguo, também com pelo menos uma das

especialidades do servigo vago (artigo 69);
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 Sera priorizado aquele cuja serventia estiver localizada a menor distdncia da serventia
vaga.

* Nos casos de acesso exclusivamente hidroviario, considera-se o menor tempo de
deslocamento entre os terminais.

3° — Frustradas as hipdteses anteriores, a Diretoria do Foro poderd publicar edital para
manifestacdo de interesse de outros delegatarios, com ampla divulgagao (artigo 70);

» Tera preferéncia o interessado com especialidade compativel e menor distdncia da
serventia vaga.

4° — Frustradas as hipdteses anteriores, pode ser dispensada a exigéncia da mesma
especialidade, dando-se preferéncia a delegatirio do mesmo municipio, mantida a
observancia da menor distancia entre elas (artigo 71-A);

5° — Nao sendo possivel a designacao de delegatario, podera ser renovada a designagdo do
substituto mais antigo da propria serventia, por mais 6 (seis) meses, desde que ndo haja
delegatario interessado e viavel (artigo 71-B);

6° — Persistindo a impossibilidade, a interinidade podera ser atribuida a outro substituto,
conforme a seguinte ordem de critérios (artigo 71-B, §2°):

a) maior nimero de especialidades da serventia de origem;
b) maior antiguidade no cargo de substituto;
¢) idade.

7° — Na auséncia de substituto apto, sera possivel designar escrevente da serventia, desde
que (artigo 71-B, §3°):

* seja bacharel em direito; ou
* exerca a funcdo hé pelo menos 10 (dez) anos.
Regras complementares e impedimentos:

* Em nenhuma hipdtese serd designado interino que ndo seja preposto de serventia
extrajudicial na data da vacancia;

* Sdo impedidos de exercer a interinidade
= quem tiver pendéncias com o fundo especial;
= quem tenha sofrido penalidade administrativa nos tltimos 5 anos;
= quem tiver reiteradas irregularidades em inspegdes/correigoes;
= quem estiver em atraso com saneamentos;
= quem apresentar pendéncias em sistemas nacionais obrigatdrios;

= conjuge, companheiro ou parente (até 3° grau) de magistrado com fung¢ao
correcional na regido da serventia vaga.
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6. Procedimentos Especificos
-]

6.1 Averiguacio da quebra de confianca

A averiguagdo de quebra de confianga consiste em procedimento administrativo simplificado,
instaurado pela Diretoria do Foro, com a finalidade de apurar comportamentos, condutas ou
irregularidades que comprometam a idoneidade moral, a boa-fé ou a eficiéncia na gestdo da
serventia por parte do interino designado, podendo culminar em seu afastamento da funcdo. O

procedimento encontra respaldo nos artigos 60, § 2°, e 72, paragrafo tinico, do CNPFE/GO.

A apuragdo de quebra de confianga dispensa a instauracdo de processo disciplinar formal, bem
como a demonstracdo de dolo ou ma-fé, sendo suficiente que os fatos evidenciem a perda dos
pressupostos de confianga institucional necessarios ao exercicio da funcdo interina, assegurado,

em todo caso, o contraditorio minimo e razoavel.

Quanto ao procedimento a ser adotado, recebida reclamacao ou determinagdo do Corregedor do

Foro Extrajudicial (COGEX), cabera a Diretoria do Foro:

m Providenciar a instauragdo do procedimento simplificado de averiguagao;

m  Comunicar a instauragdo a COGEX para fins de acompanhamento;

m Dar ciéncia ao interino acerca do ato inaugural, assegurando-lhe prazo razoavel para
apresentacdo de manifestagdo escrita e juntada de documentos que entender pertinentes;

m Concluida a analise dos elementos colhidos, sera proferida decisdo motivada quanto ao
reconhecimento, ou nao, da quebra de confianca. Tal decisdo nao cabera recurso;

m A decisdo proferida pelo Corregedor Permanente ficard pendente de homologacio pelo
Corregedor do Foro Extrajudicial, autoridade competente para revogar a designacdo de
interino;

m Da decisao do Corregedor do Foro Extrajudicial cabera recurso ao Conselho Superior

da Magistratura.

Sobre a matéria, recomenda-se a leitura de dispositivos do CNPFE/GO, os quais enumeram
situagdes que podem ensejar a quebra de confianga: artigos 60; 68, § 2° 117, § 3° 180, § 1°, ¢ 210,
§ 2°
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| TOME

& NOTA v E possivel a averiguacdo da quebra de confianca ulterior de ex-interino.

6.2 Afericao da invalidez do notario ou registrador
A afericdo da invalidez consiste em procedimento administrativo, instaurado pela Diretoria do
Foro, com a finalidade de apurar a aptiddo civil e laborativa do notario ou registrador, quando

surgirem indicios de comprometimento da sua capacidade para o exercicio regular da fung¢ao.

O procedimento a ser adotado pela Diretoria do Foro estd disciplinado no artigo 31 do
CNPFE/GO, e deve assegurar o contraditéorio minimo ao interessado, com a realizagdo de pericia

pela Junta Médica Oficial do Poder Judicidrio do Estado de Goids e fundamentagao conclusiva.

A instauragdo do procedimento deve ser comunicada a Corregedoria do Foro Extrajudicial para
conhecimento e acompanhamento do resultado da diligéncia. Constatada a invalidez do
delegatirio, o Corregedor Permanente devera encaminhar os autos a Presidéncia deste
Tribunal, autoridade competente para proferir decisdo quanto a extingdo da delegacdo por

invalidez.

Atencao

O procedimento devera ser encaminhado a Corregedoria do Foro Extrajudicial (COGEX)
nos casos de interposicio de recurso contra a decisio do Diretor do Foro ou de
avocaciao do feito.
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6.2.1 Resumo do fluxo procedimental

Instauracgao do

Procedimento

B

Instrucao
Probatoéria

Decisao do
Diretor do Foro

-

Presidéncia do
Tribunal de Justica

Edi¢ao de Portaria pelo Diretor
do Foro, contendo:

* Descri¢ao dos fatos ensejadores
damedida;

e Intimagao do titular para
manifestacdo no prazo de 15
(quinze) dias;

e Afastamento do titular, se
considerado necessario, com a
consequente designagdo do
substituto legal para responder
pelo expediente;

*Comunica¢ao a Corregedoria

do Foro Extrajudicial (COGEX).

ADiretoria do Foro devera:

* Solicitar a Junta Médica Oficial do
Poder Judiciario a realizagdo das
pericias necessarias a apuragdo da
invalidez do titular;

* Adotar outras diligéncias probatorias
que entender pertinentes a adequada
instrugdo do procedimento;

e Informar que a recusa injustificada
do titular em se submeter aos exames
periciais podera ensejar a instauragao
de procedimento administrativo
disciplinar;

* Intimar o titular para, no prazo de 15
(quinze) dias, manifestar-se sobre o
laudo pericial apresentado.

* Da decisao do Corregedor
Permanente cabera recurso
administrativo ao Corregedor
do Foro Extrajudicial no prazo
de 10 (dez) dias, sem prejuizo
da possibilidade de avocagao
do procedimento.

« Constatada a invalidez, os autos
deverao ser encaminhados a
Presidéncia do Tribunal para
decisdo quanto a extincdao da
delegagao por invalidez.

6.3 Juiz de Paz ad hoc
O Juiz de Paz ad hoc ¢ aquele designado, em carater excepcional e temporario, para o exercicio
das funcdes atribuidas aos juizes de paz, diante da inexisténcia de titulares e suplentes

regularmente investidos na respectiva circunscrigao.

O procedimento de designagdo esta previsto no artigo 71 do Codigo de Normas e Procedimentos
do Foro Extrajudicial, sendo formalizado por Portaria do Corregedor Permanente, com prazo de

atuacao de até 90 (noventa) dias, admitida uma tinica reconducao por igual periodo.

A recondugdo deverd ser objeto de nova Portaria, condicionada a anuéncia prévia da Corregedoria

do Foro Extrajudicial, mediante analise do procedimento administrativo instaurado para esse fim.

Ressalta-se que a designacdo ad hoc nao afasta o dever da Diretoria do Foro de promover as
diligéncias necessarias a indicacdo de juiz de paz titular e seus suplentes, com posterior
encaminhamento a Presidéncia do Tribunal para fins de expedicdo do correspondente Decreto
Judiciario.

A nomeagao de juiz de paz titular e suplentes implicard, de forma automatica, na cessa¢ao dos

efeitos da designacao ad hoc anteriormente realizada.
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6.4 Consultas

O procedimento de consulta consiste em mecanismo destinado a interpretacdo normativa, com o
objetivo de uniformizar entendimentos e procedimentos no ambito da atividade extrajudicial. Seu
carater ¢ vinculativo e a analise limita-se a discussdo sobre dispositivos afetos a competéncia da

COGEX, excluindo-se hipodteses de casos concretos ou matérias jurisdicionais, nos termos do

artigo 12 do CNPFE/GO.

A competéncia para andlise da consulta dependera da natureza da matéria e da autoridade
requerente:

m Juizo de Registros Publicos
Compete ao Juiz com atribuicio em Registros Publicos decidir consultas relativas a casos

concretos em matéria notarial e registral, ou seja, aquelas em que ha um fato especifico a ser

dirimido a luz da legislagao aplicavel, nos termos do artigo 13, inciso I, do CNPFE/GO.
m Diretoria do Foro

Cabe ao Diretor do Foro decidir, nos termos do artigo 13, inciso II, do CNPFE/GO:
« Consultas administrativas relacionadas ao funcionamento dos servicos extrajudiciais;
« Questoes referentes aos servicos auxiliares da Diretoria do Foro;
« Situagdes que demandem solucdo uniforme no dmbito da comarca.
m COGEX
Somente apo6s esgotados os recursos interpretativos locais — e havendo risco de conflito com
orientacdo vigente em outros juizos ou atos normativos da Corregedoria — ¢ que a matéria podera
ser levada a COGEX, nos termos do artigo 14 do CNPFE/GO.
Nesses casos:

« A consulta devera ser assinada pessoalmente pelo magistrado interessado (artigo 14,
§1°);

« Serao arquivadas de plano as consultas que ndo atenderem a esse requisito ou
apresentarem duplicidade de protocolo (artigo 14, §2°);

« Nao serdo conhecidas consultas que:
2 [—ndo cumpram os requisitos normativos;
= Il — versem sobre matéria jurisdicional;

= [II — tratem de temas fora da competéncia da COGEX (artigo 15).
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m  Quadro resumo da consulta por competéncia

Caso concreto sobre registro ou averbacao Vara de Registros Publicos
Questao administrativa na comarca Diretoria do Foro
Interpretagao normativa em tese com efeito geral Corregedoria do Foro Extrajudicial

6.5 Reclamacgoes
O procedimento de reclamacdo extrajudicial ¢ disciplinado pelo artigo 17 do CNPFE/GO e tem
por finalidade possibilitar que qualquer pessoa relate irregularidades na prestagdo do servigo

notarial e registral, praticadas por titular, interino ou interventor.

Nos termos do caput do referido artigo, a reclamacgdo deve ser, preferencialmente, dirigida ao
Juizo competente da comarca, ou seja, a Diretoria do Foro, responsavel pela fiscaliza¢ao direta das

serventias extrajudiciais locais.

Alternativamente, conforme prevé o §1°, o interessado podera formular a reclamacao diretamente
a COGEX, desde que observados os requisitos formais previstos na norma, como a apresentacao
de peticdo assinada, documentos de identificacdo, descri¢do circunstanciada dos fatos, indicacao

do reclamado, e eventual documentagao comprobatoria.

A atuacdo da Diretoria do Foro na conducdo das reclamagdes varia conforme a natureza da
delegacdo, distinguindo-se os procedimentos cabiveis nos casos que envolvem titulares ou

interinos:

m Reclamacgao contra Titular
Nesses casos, cabera a Diretoria do Foro avaliar a gravidade da conduta narrada e decidir pelas

seguintes medidas:

« Arquivamento da reclamacio: ao constatar que a insurgéncia carece de elementos
minimos acerca dos fatos noticiados e de sua autoria, nos termos do artigo 1.370 do

CNPFE/GO;

« Apuracio preliminar: providéncia que tem por finalidade reunir elementos iniciais
que possibilitem o arquivamento do procedimento ou justifiquem a instauragdo de
sindicancia para apuracdo mais aprofundada dos fatos e da autoria, conforme previsto

no artigo 1.370, § 1°, do CNPFE/GO;
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« Abertura de sindicincia: procedimento de investigagdo preliminar, destinado a reunir
elementos indicativos de materialidade ou autoria de uma possivel irregularidade, nos

termos do artigo 1.373 do CNPFE/GO.

v Antes de comunicar a COGEX, a Diretoria do Foro deverd certificar o transito em
julgado da decisdo de arquivamento do procedimento (artigo 1.371, § 2° do
CNPFE/GO).

v Na sindicancia, ndo cabe decisdo de mérito pela Diretoria do Foro. Concluida a
apurag¢do, o Corregedor Permanente devera despachar determinando o
encaminhamento dos autos, acompanhado do relatorio conclusivo, a
Corregedoria do Foro Extrajudicial no prazo de 5 dias, para andlise e eventual

deliberagdo (artigo 1.381 do CNPFE/GO,).

m Reclamacdo contra Interino
Caso a reclamacao seja direcionada contra interino, a Diretoria do Foro devera observar o disposto
no artigo 72, pardgrafo unico, do CNPFE/GO, avaliando a pertinéncia da instauracio de
procedimento especifico de averiguacdo de quebra de confianca. Tal providéncia serd cabivel
sempre que houver indicios de que o interino tenha praticado ato que comprometa a confianga

institucional, a regularidade da delegacao precaria ou a lisura dos atos praticados.

m  Quadro resumo dos Procedimentos

Recebimento da reclamagao Preferencialmente a Diretoria do Foro Recebimento, autuagao e triagem inicial

Arquivamento, apuragdo preliminar ou

Fato imputado a delegatari i i S
ato inputaco a delegatatio Ll do i abertura de sindicancia

Instaurac@o de procedimento de

Fato imputado a interino Diretoria do Foro : =
averiguacao de quebra de confianga

6.6 Procedimento de arbitramento de valor
O procedimento de arbitramento de valor deve ser adotado sempre que houver flagrante
divergéncia entre o valor declarado pelas partes e o valor real ou de mercado do bem ou negocio

juridico, conforme estabelece o artigo 201 do CNPFE/GO.
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Nessas hipoteses, o tabelido ou oficial de registro deverd orientar formalmente o usuario quanto a
necessidade de adequagdo do valor declarado, de modo a refletir a efetiva realidade econdmica da

operacao.

Caso o usuario ndo acate a recomendacao, cabera a instauracao de procedimento administrativo de

arbitramento de valor, o qual tramitard perante o Corregedor Permanente da comarca.

Para esse procedimento, aplicam-se, no que couber, as normas do procedimento de davida previsto
no artigo 198 da Lei n® 6.015/1973 (Lei de Registros). O juiz podera, ainda, determinar a
realizacdo de avaliagcdo judicial, por meio de oficial de justi¢a, sendo os custos da diligéncia

suportados pelo interessado.

6.7 Conflito de Atribuicao

O conflito de atribui¢des ocorre quando ha divergéncia entre autoridades judiciarias e autoridades
administrativas quanto a delimita¢ao de suas respectivas competéncias funcionais, ou seja, sobre
quem detém a atribuicdo legal para praticar determinado ato ou adotar certa providéncia

administrativa ou jurisdicional.

Nos termos do artigo 212 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Goias
(TJGO), tal conflito configura-se como procedimento incidental, cuja apreciagdo compete ao
proprio Tribunal. A norma distingue expressamente o conflito de atribui¢des — que envolve
instancias judiciais e administrativas — do conflito de competéncia, este restrito a autoridades

judiciais, o qual deve seguir o regramento previsto no Codigo de Processo Civil.

6.8 Bloqueio administrativo de matriculas

O bloqueio administrativo de matricula constitui medida excepcional e cautelar, prevista no artigo
214, § 3°, da Lei n°® 6.015/1973, voltada a prevencao de danos de dificil reparagdo decorrentes da
pratica de novos registros em matriculas que apresentem indicios relevantes de irregularidades
formais. Tal medida pode ser justificada pela existéncia de duplicidade de matriculas,
inconsisténcias na cadeia dominial ou outros vicios aparentes, sendo admissivel apenas nos casos
de nulidade de pleno direito, ou seja, quando ndo houver necessidade de dilagdo probatoria para

sua constatacao.
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Nos termos do Oficio Circular CGJ/GO n°® 434/2021, a competéncia para determinar o bloqueio de
matricula pode recair tanto sobre o Juiz da Vara de Registros Plblicos quanto sobre o Diretor do

Foro, a depender das circunstancias do caso concreto:

m  Compete ao Juiz da Vara de Registros Publicos deliberar sobre o bloqueio registral
quando este for requerido no dmbito de procedimento judicial, de suscitagdo de duvida
ou em hipdteses que demandem a andlise da validade do titulo apresentado,
especialmente nos casos em que houver controvérsia juridica ou necessidade de

instrucao probatoria.

m A Diretoria do Foro, no exercicio das atribuicdes de fiscalizacdo e correigdao
permanente das serventias extrajudiciais, poderd determinar o bloqueio administrativo
de oficio, quando, no curso de correigdes ordinarias, extraordinarias ou visitas
correicionais, forem constatadas irregularidades graves no acervo ou na pratica dos atos

registrais.
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ANEXO 2

Modelo de Portaria -
Designacao extraordinaria,
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PORTARIA N° , DE

O (a) Doutor (a) ,
Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro da Comarca de
, Estado de

Goias, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 36, § 1°, inciso VIII, do Cddigo de
Normas e Procedimentos do Foro Judicial, e artigo 6° do Codigo de Normas e Procedimentos do Foro
Extrajudicial (CNPFE/GO), cabe ao magistrado, no exercicio da fungdo administrativa, editar portaria

para atender as peculiaridades locais;

CONSIDERANDO o falecimento de ,

delegatario (ou interino ou interventor) do

(descrever o servigo extrajudicial com o nome da comarca e do distrito judiciario, se for o caso),

ocorrido em (indicar a data);

CONSIDERANDO a necessidade de designar um novo responsavel pela serventia,
para responder em carater extraordinario, precario e transitorio, a fim de garantir a continuidade dos

servicos notariais e de registro (ou so notariais ou sé de registro) prestados a populacao local,

CONSIDERANDO que compete ao Diretor do Foro, na qualidade de Corregedor
Permanente, realizar a transmissao de acervo, designando sua equipe de trabalho, conforme disposto

no Provimento CGJ/GO n°® 121/2024;

CONSIDERANDO a impossibilidade de promover o normal atendimento ao publico
durante a realizagcdo da transmissdao do acervo, precipuamente diante da quantidade expressiva de

livros, arquivos, fichas e documentos que integram a serventia extrajudicial;

CONSIDERANDO, ainda, que o Corregedor Permanente podera suspender o
funcionamento das serventias extrajudiciais, em casos excepcionais e motivadamente, nos termos do

artigo 92 do CNPFE/GO e do artigo 14 do Provimento CGJ/GO n° 121/2024;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a regularidade, publicidade e

integralidade do processo de transmissdo de acervo;



RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR, em carater extraordindrio, precario e transitorio, o substituto

mais antigo do (descrever
0 servico), Sr. (nome completo),
para responder pela serventia a partir de (data subsequente ao

6bito), até que sobrevenha a designacao formal de interino(a) pela Corregedoria do Foro Extrajudicial;

Art. 2° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordinario, precario
e transitorio preencha integralmente o “Formulario de Habilitacdo de Interino”, que acompanhara a

presente portaria COmo anexo,

Art. 3° CONVALIDAR os atos praticados em nome do delegatario (ou interino ou
interventor) falecido e por seus prepostos no periodo compreendido entre o Obito e a efetiva

substitui¢dao do responsavel pela serventia no Sistema Extrajudicial Eletronico (SEE);

Art. 4° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordindrio, precario
e transitorio preencha eventuais declaragoes de custeio em aberto no Sistema Declaracao de Custeio

(SDC), caso nao tenham sido prestadas (somente para os casos de falecimento de interino);

Art. 5° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordinario, precario

e transitorio redimensione os selos imediatamente;

Art. 6° DESIGNAR os dias a , do més de , do ano

de , para a realizagdo da transmissdo de acervo. (A transmissao devera ocorrer a partir de,

no minimo, 5 (cinco) dias apds a comunicagao do obito a Corregedoria do Foro Extrajudicial);

Art. 7° DESIGNAR os servidores da  comarca, Sr. (Sra)
: (cargo)

e (matricula), os quais ficardo responsaveis pelos atos preparatérios da

transmissdo, pela lavratura do termo de exercicio (ou respondéncia, se for interino; ou intervengao),

conferéncia do acervo e elaboracdo da ata de transmissao;

Art. 8° SUSPENDER, em carater excepcional, o atendimento externo da serventia
(pelo prazo maximo de 3 dias uteis), ressalvada a pratica de atos urgentes, nos dias a

, do més de , do ano de , em virtude do levantamento,

transmissao, recebimento do acervo e organizacao da serventia;

Art. 9° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordinario, precario



e transitorio, providencie o inventario completo do acervo da serventia, com a relacao de todos os

elementos previstos nos artigos 16, 24 e demais dispositivos correlatos do Provimento CGJ/GO n°

121/2024;

Art. 10. DETERMINAR que o representante do espolio do delegatario (interino ou
interventor) falecido seja devidamente notificado para acompanhar o ato da transmissao de acervo,

garantindo a transparéncia, a publicidade e a seguranca juridica do procedimento;

Art. 11. DETERMINAR o envio de copia desta Portaria a Subsecdo da OAB da
comarca, bem como ao Ministério Publico local, comunicando-os acerca da transmissdo, os quais

poderdo acompanhar o ato, caso queiram;

Art. 12. DETERMINAR a afixacao de copia desta Portaria nos murais da serventia e

do férum;

Art. 13. DETERMINAR a autuacdo de processo administrativo digital (PROAD),
com a classificagdo “Urgente” e o assunto “TRANSMISSAO DE ACERVO — OBITO (COGEX)”,

para envio a Corregedoria do Foro Extrajudicial, para fins de ciéncia e aprovacao desta Portaria;

Art. 14. DETERMINAR ao novo responsavel que a contratagdo de prepostos devera
observar os parametros fixados na Portaria CGJ/GO n° 34/2023, devendo ser imediatamente
comunicada a Diretoria do Foro para manifestacdo e posterior remessa a Corregedoria do Foro

Extrajudicial, em procedimento proprio.

Art. . EstaPortaria entra em vigor na data do 6bito do(a) delegatario(a) (ou interino

ou interventor) falecido(a).
Cumpra-se. Publique-se.

Gabinete da Diretoria do Foro da Comarca de

, Estado de Goias, de de

Nome do(a) Magistrado (a)

Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro
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PORTARIA N° , DE

O (a) Doutor (a) ,
Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro da Comarca de
, Estado de

Goias, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 36, § 1°, inciso VIII, do Cédigo de
Normas e Procedimentos do Foro Judicial, e artigo 6° do Codigo de Normas e Procedimentos do Foro
Extrajudicial (CNPFE/GO), cabe ao magistrado, no exercicio da fungdo administrativa, editar portaria

para atender as peculiaridades locais;

CONSIDERANDO 0 pedido de rendncia de

, delegatario (ou interino ou interventor) do

(descrever o servigo extrajudicial com o nome da comarca e do distrito judiciario, se for o caso);

CONSIDERANDO que o renunciante comprovou a regularidade da sua situagdo em
relagdo as obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias, mediante a apresentagdo de certidoes
negativas das Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, da Diretoria Financeira do Tribunal de
Justica do Estado de Goias, FGTS, bem como de comprovantes de aviso prévio dado a todos os
funcionarios e a estimativa das verbas rescisorias, na forma do artigo 51 do Codigo de Normas e
Procedimentos do Foro Extrajudicial (CNPFE/GO), conforme documentagao que acompanha esta

Portaria como anexo;

CONSIDERANDO a necessidade de designar um novo responsavel pela serventia,
para responder em carater extraordinario, precario e transitorio, a fim de garantir a continuidade dos

servicos notariais e de registro (ou s6 notariais ou sé de registro) prestados a populagao local;

CONSIDERANDO que compete ao Diretor do Foro, na qualidade de Corregedor
Permanente, realizar a transmissdo de acervo, designando sua equipe de trabalho, conforme disposto

no Provimento CGJ/GO n° 121/2024;

CONSIDERANDO a impossibilidade de promover o normal atendimento ao publico
durante a realiza¢do da transmissdo do acervo, precipuamente diante da quantidade expressiva de

livros, arquivos, fichas e documentos que integram a serventia extrajudicial;



CONSIDERANDO, ainda, que o Corregedor Permanente podera suspender o
funcionamento das serventias extrajudiciais, em casos excepcionais e motivadamente, nos termos do

artigo 92 do CNPFE/GO e do artigo 14 do Provimento CGJ/GO n° 121/2024;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a regularidade, publicidade e

integralidade do processo de transmissdo de acervo;
RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR, em carater extraordinario, precario e transitdrio, o substituto

mais antigo do

(descrever o servigo), Sr.

(nome completo), a partir da efetiva realizacao da transmissao do acervo;

Art. 2° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordinario, precario
e transitdrio preencha integralmente o “Formulario de Habilitagdao de Interino”, que acompanhara a

presente Portaria como anexo;

Art. 3° DETERMINAR que o interino designado em carater extraordinario, precario
e transitorio preencha eventuais declaragdes de custeio em aberto no Sistema Declaracao de Custeio

(SDC), caso nao tenham sido prestadas (somente para o caso de renunciante interino);

Art. 4° DESIGNAR os dias a , do més de , para

a realizagdo da transmissao de acervo. (A transmissdo deverd iniciar-se com antecedéncia suficiente

para ser concluida na data da saida do(a) renunciante);

Art. 5° DESIGNAR os servidores da  comarca, Sr. (Sra)

, cargo e matricula, os quais ficardo responsaveis

pelos atos preparatdrios da transmissao, pela lavratura do termo de exercicio (ou respondéncia, se for

interino; ou intervengao), conferéncia do acervo e elaboragao da ata de transmissao;

Art. 6° SUSPENDER, em carater excepcional, o atendimento externo da serventia
(pelo prazo maximo de 3 dias tuteis), ressalvada a pratica de atos urgentes, nos dias a

, do més de , do ano de , em virtude do levantamento,

transmissdo, recebimento do acervo e organizacdo da serventia (A suspensdo deve compreender a

data de saida do(a) renunciante e os dias imediatamente anteriores);

Art. 7° DETERMINAR o envio de copia desta Portaria a Subse¢do da OAB da



comarca, bem como ao Ministério Publico local, comunicando-os acerca da transmissdo, os quais

poderdo acompanhar o ato, caso queiram;

Art. 8° DETERMINAR a afixacdo de copia desta Portaria nos murais da serventia e

do férum;

Art. 9° DETERMINAR a autuagado de processo administrativo digital (PROAD), com
a classificacdo “Urgente” e o assunto “TRANSMISSAO DE ACERVO — RENUNCIA (COGEX)”,

para envio a Corregedoria do Foro Extrajudicial, para fins de ciéncia e aprovacdo desta Portaria;

Art. 10. DETERMINAR ao novo responsavel que a contratacao de prepostos devera
observar os parametros fixados na Portaria CGJ/GO n° 34/2023, devendo ser imediatamente
comunicada a Diretoria do Foro para manifestagdo e posterior remessa a Corregedoria do Foro

Extrajudicial, em procedimento préprio.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data da efetiva transmissdo de acervo,

condicionada a prévia homologacdo da rentincia pela Corregedoria do Foro Extrajudicial.
Cumpra-se. Publique-se.

Gabinete da Diretoria do Foro da Comarca de

, Estado de Goias, de de

Nome do(a) Magistrado (a)

Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro



Modelode Portaria -




PORTARIA N° , DE

O (a) Doutor (a) ,
Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro da Comarca de

, Estado de
Goias, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a Decisao proferida pelo Excelentissimo Senhor Desembargador

, Corregedor

do Foro Extrajudicial, nos autos do Processo Administrativo Digital (PROAD) n°

, que determinou a instauracdo de procedimento administrativo, visando a

apuracao de invalidez do(a) titular do Cartorio de

Sr.(a) ;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 9°, incisos I e III, do Cédigo de Normas e
Procedimentos do Foro Extrajudicial (CNPFE/GO), que confere ao(a) Juiz(a) Diretor(a) do Foro a
atribui¢do de supervisionar os servigos notariais ¢ de registro, inclusive quanto a instauragdao de

procedimentos administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 31 do CNPFE/GO, que trata do

procedimento de aferi¢ao da invalidez do notario ou do registrador;

CONSIDERANDO a orientagdo institucional consolidada no ambito do Tribunal de
Justica do Estado de Goias, segundo a qual a extingdo da delegacdo por invalidez decorre da
constatacao fatica da incapacidade para o exercicio do munus delegatorio, ndo se tratando de medida

de cunho punitivo;
RESOLVE:

Art. 1° INSTAURAR Procedimento Administrativo de aferi¢ao de invalidez do(a)
Sr.(a) , delegatario(a) titular do Cartorio de

o

coml a finalidade de apurar seu atual estado fisico e mental e verificar sua aptiddo para o pleno
exercicio das funcdes inerentes a delegacdo que lhe foi outorgada, nos termos artigo 31 do

CNPFE/GO;



Art. 2° DETERMINAR a intimagdo do(a) delegatario(a) para que, no prazo de 15
(quinze) dias, apresentar defesa, podendo, para tanto, juntar documentos e especificar outras provas

que pretenda produzir;

Art. 3° DESIGNAR o(a) servidor(a) para adotar todas

as providéncias necessarias a regular instrucao do presente procedimento;

Art. 4° DETERMINAR a autuacdo do processo administrativo digital (PROAD),
com a classificagdo “Sigiloso”, instruindo-o com copia desta Portaria, para envio a Corregedoria do
Foro Extrajudicial, a fim de viabilizar a ci€ncia e aprovacao da instauragdo do presente procedimento

de afericao de invalidez.

Pardgrafo tUnico. Devera ser feita mencdo expressa ao numero do processo
administrativo em tramite na Diretoria do Foro, no qual se dara a instrucdo completa da apuragao de

invalidez, a fim de garantir a correta vinculagdo entre os feitos.
Cumpra-se. Publique-se apenas o extrato da presente Portaria.

Gabinete da Diretoria do Foro da Comarca de

, Estado de Goias, de de

Nome do(a) Magistrado (a)

Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro
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PORTARIA N° , DE

O (a) Doutor (a) ,
Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro da Comarca de
, Estado de

Goias, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO os fatos narrados atribuidos ao Titular do Cartério

[a descri¢do objetiva dos fatos e das condutas supostamente irregulares]

CONSIDERANDO que a sindicancia e o procedimento administrativo disciplinar
contra os titulares dos servigos notarial e de registro observardo o disposto nos artigos 1.357 e

seguintes do Codigo de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial (CNPFE/GO);

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de apuracao preliminar dos fatos, para que

seja investigada a autoria e eventual irregularidade funcional;
RESOLVE:

Art. 1° INSTAURAR sindicancia, como medida preparatéria, para apurar a
irregularidade noticiada e a suposta pratica de infragdo disciplinar praticada pelo Delegatario Titular

da Serventia Extrajudicial

[nome do sindicado, cargo delegado e local de exercicio de sua atividade notarial ou registral|

Art. 2° DESIGNAR como sindicante 0 servidor

cargo, unidade, matricula funcional para diligenciar

todas as providéncias necessarias ao deslinde desse procedimento. Ou CONSTITUIR a Comissao
de Sindicancia [informar o nome dos integrantes], para, sob a presidéncia do primeiro e a vice-
presidéncia do segundo, remanescendo a secretaria para a ultima, a fim de promoverem a regular

apuracao, nos termos do artigo 1.375, inciso V, do CNPFE/GO;

Art. 3° DETERMINAR que a sindicancia tenha carater inquisitorial, devendo ser



assegurados no curso do processo a informalidade, a discricionalidade e o sigilo necessarios a

elucidacao dos fatos;
Art. 49° DETERMINAR que os trabalhos sejam concluidos em dias uteis;

Art. 5° APRESENTAR, ao final da instrugao, relatorio conclusivo, observando o

disposto no artigo 1380 do CNPFE/GO;

Art. 6° DETERMINAR que autue processo administrativo digital (PROAD), com a
classificacdo “Sigiloso”, instruindo-o com copia desta Portaria, para envio a Corregedoria do Foro

Extrajudicial, a fim de viabilizar a ciéncia e aprovagao.

Pardgrafo tUnico. Devera ser feita mengdo expressa ao numero do processo
administrativo em tramite na Diretoria do Foro, no qual se daré a instru¢do completa da sindicancia,

a fim de garantir a correta vinculagdo entre os feitos.
Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagao.

Remetam-se 0s autos ao

[Servidor ou a Comissao de

Sindicancia] para as providéncias de mister.
Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete da Diretoria do Foro da Comarca de

, Estado de Goias, data da assinatura eletronica.

Nome do(a) Magistrado (a)

Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro



delnterino




Dados pessoais obrigatorios

E-mail pessoal:

Formulario de Habilitacido de Interino

Nome completo:

CPF:

Data de nascimento:

/ /

Numero de telefone celular:

( )

Enderec¢o domiciliar:

Estado civil:
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1. SISTEMAS: PROAD, SEE E CONSULTAS GERAIS

1.1. O que é 0 PROAD e como posso acessa-lo?

O PROAD (Processo Administrativo Digital) ¢ o sistema oficial do Tribunal de Justica do Estado de Goias (TJGO)
para tramitacdo eletrdnica de expedientes administrativos. E utilizado para reclamagdes, sindicancias, designagdes,
comunicagdo de vacéncia, envio de portarias, entre outros atos administrativos referentes as serventias extrajudiciais.

Como acessar:

e Site do TIGO: https://www.tjgo.jus.br

e  Menu “Sistemas” > “PROAD”

* Requer login institucional para servidores, magistrados e colaboradores autorizados.
Fundamento legal: Codigo de Normas do Foro Extrajudicial (CNPFE), artigos 12 a 14, 17, 28, 29, 48 e 49.
Dicas praticas:

+  Use nomenclatura padronizada para os documentos (Ex.: “RECLAMACAO — CARTORIO X — DATA”).

» Evite duplicidade de protocolos (Artigo 14, §2°, do CNPFE).

1.2. Quem pode utilizar o PROAD?

Apenas usudrios com autorizagdo institucional: magistrados, servidores, colaboradores vinculados a Corregedoria ou
Diretoria do Foro. Cidaddos que queiram fazer uma denuncia ou reclamagdo devem procurar a Diretoria do Foro da
comarca ou protocolar a peti¢do via atendimento institucional.

1.3. Como autuar ou juntar documentos a um PROAD?
Acesse o sistema PROAD com login institucional.
1. Selecione “Autuar processo” ou “Peticionar documento”.
2. Utilize nomenclatura clara e objetiva.
3. Faga upload dos arquivos em formato PDF.
4. Encaminhe ao setor ou autoridade competente.

Importante: Sempre verifique se a documentagao estd completa e se ndo héa duplicidade de protocolos.

1.4. Como saber o andamento do meu PROAD?

O acompanhamento ¢ feito diretamente no sistema, utilizando o nimero do processo, bem como cddigo de acesso em
caso de publico externo. No painel do usuario, é possivel visualizar:

¢  Movimentacoes
¢ Decisoes
e Pendéncias e prazos

Em caso de duvidas, contate a Diretoria do Foro ou a unidade de protocolo do TIGO.



1.5. O que ¢ o SEE e quem deve utiliza-lo?

O SEE (Sistema Extrajudicial Eletronico) ¢ usado pelos cartdrios e pela Corregedoria para declarar receitas, despesas,
cadastrar funciondrios, imoveis e emitir guias de selos. Titulares e interinos sdo obrigados a manté-lo atualizado.

Acesso: https://see.tjgo.jus.br

Normas aplicaveis: Livro III, Titulo II, artigos 106 a 121 do CNPFE.

1.6. Qual o prazo para alimentacio do sistema SEE?

A declaracao de custeio e demais informagdes devem ser lancadas mensalmente até o 10° dia util de cada més. A guia
do selo eletronico ¢ emitida a cada 10 dias (decendial) e o pagamento deve ser feito em até 5 dias corridos, sob pena
de bloqueio do sistema (CNPFE, artigos 109 a 116).

2. RECLAMACOES SOBRE CARTORIOS E SEUS SERVICOS

2.1. Como posso reclamar de um cartorio?

Vocé pode apresentar reclamagdo a Diretoria do Foro da sua comarca ou diretamente a Corregedoria do Foro
Extrajudicial, por meio do PROAD.

Passo a passo:
1. Redija uma peti¢@o simples com:
* Identificacao do reclamante
* Dados do cartdrio reclamado
* Relato dos fatos
* Documentos comprobatdrios
2. Protocole pelo PROAD (se for servidor) ou entregue fisicamente ou eletronicamente na Diretoria do Foro.
3. Areclamagdo sera analisada e podera resultar em:
* Averiguagdo preliminar
* Instauragdo de sindicancia
* Averiguagdo de quebra de confianga (se interino)

Base normativa: CNPFE, artigo 17.

2.2. Reclamei, mas néo tive retorno. O que fazer?

Verifique se a reclamacao foi corretamente direcionada. Caso nao haja resposta no prazo razoavel, reitere por escrito a
mesma autoridade ou reclame ao Servigo de Atendimento ao Usuario das Corregedorias.

2.3. O cartorio cobrou valores abusivos. Isso pode?

Nao. Os emolumentos sdo tabelados por lei estadual e fiscalizados pelo TIGO.



O que fazer:
1. Solicite ao cartério um or¢amento detalhado.
2. Compare com a tabela oficial (disponivel no site: https://see.tjgo.jus.br/ajuda/publico).

3. Em caso de divergéncia, reclame a Corregedoria do Foro Extrajudicial, via e-mail: protocolocgj@tjgo.jus.br.

2.4. O cartorio se recusou a lavrar escritura ou reconhecer firma. Como proceder?

Reclame a Diretoria do Foro ou a Corregedoria, explicando os motivos e anexando documentos. A recusa injustificada
sera apurada.

2.5. Como formalizar varias reclamacées contra um cartorio?

Retina todos os fatos e documentos em um unico processo PROAD e direcione a Diretoria do Foro ou a Corregedoria
do Foro Extrajudicial. Evite multiplos protocolos sobre o mesmo fato.

3. DOCUMENTOS E CERTIDOES

3.1. Como localizar meu registro de nascimento?

Se vocé ndo sabe o cartoério onde foi feito o registro ou se o cartorio estd desativado, procure um cartdrio de registro
civil mais préximo e solicite a consulta na CRC Nacional.

3.2. Como retificar um erro em certidao de nascimento ou casamento?

Se o erro for evidente e cometido pelo cartério:
* O cartdrio deve retificar sem custos.

Se o erro envolver dados complexos (nome de pais, data de nascimento, etc.):
1. Solicite a retificacdo diretamente ao cartorio responsavel.

2. Se houver negativa formal (nota devolutiva), solicite a abertura do procedimento de suscitagdo de duvida para
que o Juizo de Registros Publicos decida ou entre com acdo judicial.

Fundamento: Lei 6.015/73, artigo 110; CNPFE, artigo 13, I.

3.3. Quanto tempo demora para uma certidio ser emitida?

Em geral, até 5 dias (artigo 776 do CNPFE). Caso demore mais que isso, procure a serventia para esclarecimentos ou
registre reclamagao.

3.4. Como alterar o nome da mie de solteira para casada no registro do filho?

Procure o cartério onde esta o registro da crianga e solicite a averbagdo da alteracdo do nome da mée. Leve certidao de
casamento atualizada da mae e documentos pessoais da mae e do filho.



3.5. Como obter certidio com assinatura aceita por consulado?
Solicite uma certiddo de inteiro teor com assinatura digital ICP-Brasil, reconhecida internacionalmente.
Passo a passo:

1. Informe ao cartdrio que a certiddo serd usada no exterior (ex.: consulado portugués).

2. Peca a versdo com certificacdo ICP-Brasil.

3. Em alguns casos, serd necessario apostilamento (Haia) no cartdrio autorizado.

4. TRANSMISSAO DE ACERVO, VACANCIA E INTERINIDADE

4.1. Houve troca de oficial. Como sera feito a transmissao do acervo?

A Diretoria do Foro supervisiona a transmissdo do acervo conforme o Provimento n° 121/2024, assegurando a
continuidade do servigo.

Passo a passo:
1. O interino ¢ oficialmente designado pela Corregedoria do Foro Extrajudicial;
2. A Diretoria do Foro designa equipe de acompanhamento;
3. E realizada a conferéncia dos livros, documentos, sistemas e patrimonio;
4. Lavra-se termo de transmissdo com ciéncia das partes;

5. Atualizam-se os dados no sistema SEE: https://see.tjgo.jus.br;

6. O termo ¢ enviado via PROAD para a Corregedoria do Foro Extrajudicial.

¢  Fundamento: Provimento n° 121/2024

4.2. Como autorizar restauracio ou incineracgao de livros e etiquetas?
Deve ser solicitada a Diretoria do Foro por meio de PROAD, com documentagdo comprobatoria.
Passo a passo da Diretoria do Foro:

1. Acesse o sistema PROAD: https://www.tjgo.jus.br > Sistemas > PROAD;

2. Autue processo com:
» Justificativa detalhada;
* Fotos dos livros danificados;
* Relatorio técnico (se disponivel);
3. Aguardar analise e despacho da Diretoria do Foro;

4. A medida sera autorizada por decisdo fundamentada e informada a Corregedoria.

5. JUIZES DE PAZ E SERVICOS RELACIONADOS

5.1. Como nomear juiz de paz ad hoc?

Quando ndo houver juiz de paz titular ou suplente, pode-se nomear juiz de paz ad hoc por até 90 dias, prorrogavel uma
vez.



Procedimento:

1. Diretoria do Foro identifica auséncia;

2. Submete nome a Corregedoria para anuéncia;

3. Corregedor Permanente edita Portaria.
Importante: A designagdo cessa com a nomeacao de juiz de paz efetivo.
Contato para apoio:

* Diretoria do Foro local.

* SAU das Corregedorias.

5.2. Juiz de Paz ad hoc pode lavrar casamento comunitario?

Sim, desde que esteja devidamente designado por Portaria e dentro do prazo de validade do ato.

6. DUVIDAS REGISTRAIS E SUSCITACAO DE DUVIDAS

6.1. Como proceder se o cartorio se recusar a registrar um titulo?

Caso a serventia alegue impedimento legal e o usudrio ndo consiga ou ndo concorde em atender as exigéncias
formuladas, devera ser instaurada a suscitacdo de duvida, com o consequente encaminhamento dos autos ao Juizo
competente de Registros Publicos para apreciagdo e decisao.

Etapas:
1. Oficial lavra nota devolutiva;
2. Interessado manifesta vontade de suscitar divida;
3. Titulo é encaminhado ao Juizo de Registros Publicos via Projudi.

Importante: NAO deve ser tramitado no PROAD.

6.2. E se a comarca nio tiver Vara de Registros Publicos?

A duvida deve ser direcionada ao juizo competente da comarca conforme o Codigo de Organizagdo Judicidria,
geralmente o juizo civel.

6.3. Existe prazo para o recurso em divida registral?

Sim. E o prazo da apelagdo (15 dias uteis), conforme o artigo 202 da lei 6.015/73.

7. EMOLUMENTOS E CUSTOS DOS SERVICOS CARTORARIOS

7.1. Onde consultar a tabela de emolumentos atualizada?

A tabela oficial de emolumentos ¢ publicada pelo Tribunal de Justi¢a do Estado de Goias (TJGO) e esta disponivel no
site institucional.

Passo a passo:



1. Acesse https://see.tjgo.jus.br/ajuda/publico;
2. Baixe a tabela vigente em formato PDF;

3. Em caso de duvida, consulte a serventia extrajudicial ou a Corregedoria do Foro Extrajudicial.

7.2. K legal cobrar para baixa de protesto?
Sim, desde que siga a tabela de emolumentos.
Passo a passo para verifica¢ao:
1. Solicite orcamento detalhado ao cartorio de protesto;
2. Compare com a tabela oficial (conforme item 8.1);
3. Se o cartdrio se recusar a apresentar os valores discriminados, registre reclamagao.
Como reclamar:
¢ Presencialmente na Diretoria do Foro;

¢ Ou por meio de PROAD, por meio do e-mail protocolocgj@tjgo.jus.br

7.3. Cartério pode cobrar por erro cometido por ele?

Nao. Quando o erro for de responsabilidade do cartdrio, a corregdo (retificacdo) deve ser feita gratuitamente, conforme
previsto em lei.

Exemplos de erros niio cobrados, dentre outros:
* Nomes digitados incorretamente;
*  Numeragdo de documentos trocada;

* Enderego errado atribuido pelo cartorio.

7.4. Quem define os valores cobrados?
Os valores so fixados por lei estadual e fiscalizados pelo Tribunal de Justi¢a de Goids e pela Corregedoria.
Observacoes:

e Nenhum cartério pode criar valores proprios ou cobrar além da tabela oficial;

* Qualquer cobranga adicional deve estar acompanhada de justificativa legal e detalhada no recibo.

7.5. Posso pedir restituicio de emolumentos pagos indevidamente?
Sim. O usuario tem direito a restituigdo de valores pagos indevidamente.
Passo a passo:
1. Solicite formalmente a devolugdo no proprio cartério, apresentando:
* Requerimento por escrito;

* (Copia do recibo de pagamento;



» Justificativa/documento que comprove a cobranc¢a indevida.
2. Se negado, leve o caso & Corregedoria do Foro Extrajudicial, por meio do e-mail: protocolocgj@tjgo.jus.br;
Fundamento:

e CNPFE, artigo 206;

8. FISCALIZACAO, CORREICOES E DENUNCIAS

8.1. O que é correicdo ordinaria periédica?

E uma fiscalizagio anual obrigatéria feita pela Diretoria do Foro em todos os cartérios da comarca.

8.2. E a visita correicional?

E uma inspegdo pontual e sem aviso prévio, feita pelo Juiz Diretor do Foro, com objetivo de verificar a regularidade
do funcionamento da serventia.

Caracteristicas principais:
* Pode ser motivada por denuncia, suspeita de irregularidade ou acompanhamento rotineiro;

e Tem carater orientativo, mas pode gerar instauracdo de procedimento formal se forem constatadas
irregularidades;

* Naio exige publicagdo prévia de edital.

8.3. Como saber a data da proxima inspecio?
A correigdo ordinaria ¢ anunciada previamente pela Diretoria do Foro com a publicagéo de edital interno.
Onde acompanhar:

* Quadro de avisos do Forum;

¢ Comunicagao enviada via e-mail institucional;

¢ Em caso de duvida, entre em contato com a Diretoria do Foro da comarca.

Contato util: https:/www.tjgo.jus.br/pubtjud/ctrl/agendaCtrl.php?opc=agendalst> digitar o nome da cidade.

8.4. Como denunciar mau atendimento, irregularidade ou omissao?
Qualquer cidaddo pode denunciar fatos relacionados a ma prestagao do servigo cartorario.
Passo a passo:
1. Redija uma peti¢@o simples com:
* Nome e contato do denunciante;
* Nome da serventia reclamada;
* Relato detalhado dos fatos;

*  Documentos comprobatorios, se houver.



2. Protocole fisicamente na Diretoria do Foro da comarca;

3. Ou envie digitalmente via e-mail para as Comarcas — enderecos disponiveis no link:
https://www.tjgo.jus.br/pubtjud/ctrl/agendaCtrl.php?opc=agendal st.

8.5. Qual o procedimento quando ha suspeita de fraude?

Quando houver indicios de fraude praticada por oficial titular, interino ou preposto, a Diretoria do Foro deve tomar
medidas imediatas.

Passo a passo:
1. Receber a dentncia formalizada com documentos;
2. Avaliar a necessidade de:
* Averiguagdo preliminar;
* Instauracdo de sindicancia;
* Instauracdo de procedimento por quebra de confianca (se interino);

3. Encaminhar o processo a Corregedoria via PROAD, se aberto o PAD.

9. ATENDIMENTO AO PUBLICO E ORIENTACOES

9.1. A quem recorrer em caso de divida sobre servico de cartério?

O primeiro canal de atendimento ¢ a Diretoria do Foro da Comarca, que presta orientagdo inicial e pode encaminhar
duvidas especificas ao Juizo de Registros Publicos ou a Corregedoria.

Passo a passo:
1. Procure presencialmente o setor de atendimento do Foérum,;
2. Explique a duvida ou situagao;
3. Sera feita triagem para identificar a autoridade competente:
¢ Matéria administrativa — Diretor do Foro;
* Matéria registral concreta — Juiz de Registros Publicos;
4. Se necessario, sera emitido oficio ou feito despacho com encaminhamento.
9.2. Posso ligar para tirar dividas sobre PROAD ou cartério?

Sim. A Diretoria do Foro e a Corregedoria mantém canais telefonicos e e-mails institucionais para atendimento ao
publico e orientagdo técnica relacionada a sua atividade.

9.3. Existe manual para as correicoes de 2025?

Sim. A Corregedoria do Foro Extrajudicial publica anualmente manuais, cronogramas e formularios de apoio para as
correi¢des ordinarias.

Passo a passo para acesso:

1. Acesse https://www.tjgo.jus.br;

2. Menu “Corregedoria” > “Extrajudicial” > “Manuais e Comunicados”;



3. Baixe o “Manual de Correigdo Ordinaria 2025”;

4. Em caso de duvidas, contate a Diretoria do Foro da comarca.

10. PROGRAMA REGISTRE-SE E INICIATIVAS SOCIAIS

10.1. O que é o Programa Registre-se?

E uma iniciativa do Conselho Nacional de Justiga (CNJ), em parceria com os Tribunais de Justi¢a, que visa garantir o
acesso gratuito ao registro civil de nascimento a pessoas em situacdo de vulnerabilidade social, especialmente aquelas
sem documentagdo.

Objetivo:
Combater o sub-registro civil e promover a cidadania documental.

Fundamento: Resolugdo CNJ n°® 452/2022 ¢ Portarias CGJ/GO

10.2. Como participar?

A participacdo pode se dar como beneficiario (usudrio) ou como parceiro (cartédrio, defensor publico, assistente social,
servidor do Judiciario, etc.).

Passo a passo (usuario/beneficiario):
1. Acompanhe a divulgacdo de campanhas locais no site do TIGO;
2. Procure o cartério ou forum da comarca para verificar a documentagao exigida;
3. Comparega ao local do evento nos dias indicados.
Passo a passo (serventias e servidores):
1. A Diretoria do Foro recebe oficio circular da CGJ/GO com o plano de acio;
2. Os cartdrios sdo oficiados para adesdo e apoio;
3. As equipes locais organizam estrutura, cronograma e logistica da campanha.
Onde acompanhar:
* CNIJ: https://www.cnj.jus.br/registre-se/

e TIGO: https://www.tjgo.jus.br > Menu “Corregedoria” > “Registre-se”’

10.3. Certidoes emitidas nesse programa tém validade?

Sim. As certiddes emitidas no dmbito do Registre-se tém validade juridica plena e fé publica como qualquer outro
documento lavrado pela serventia.

Observacoes:
¢ S3o isentas de emolumentos;
* Devem conter a indica¢do do programa no rodapé ou campo especifico;

* S3o validas para todos os efeitos civis, inclusive perante 6rgdos publicos e consulados.
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