SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SAFS - Quadra 6 - Lote 1 - Trecho Il - CEP 70095-900 - Brasilia - DF

INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 1 DE 30 DE JANEIRO DE 2025.

Altera 0 Anexo da Resolugdo STJ/GP n. 10 de 6 de
outubro de 2015, que regulamenta o processo judicial
eletrbnico no Superior Tribunal de Justica.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE
JUSTICA, usando da atribuicdo conferida pelo art. 26 da Resolucdo STJ/GP n. 10 de 6 de
outubro de 2015 e considerando o que consta do Processo STJ n. 015139/2023,

RESOLVE:

Art. 1° O Anexo da Resolucdo STJ/GP n. 10 de 6 de outubro de 2015 fica
atualizado na forma do Anexo desta instru¢gao normativa.

Art. 2° Esta instrucdo normativa passa a vigorar a partir de 1° de abril de 2025.

SERGIO JOSE AMERICO PEDREIRA

Documento assinado eletronicamente por Sergio José Americo Pedreira, Diretor-Geral, em
31/01/2025, as 17:50, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO

MANUAL DE ESPECIFICAGCAO DE DADOS E INDEXAGCAO DE PECAS DOS
PROCESSOS A SEREM REMETIDOS AO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

CAPITULO |
ESPECIFICACAO DE DADOS PROCESSUAIS

O sistema e-STJ para recebimento e devolugcédo de processos recursais possui dois
formatos de transmissdo. Um referente ao GPE e outro no formato MNI. Os
Tribunais de segunda instancia deverdo enviar seus processos ao STJ por uma
dessas opc¢oes, conjuntamente com os dados cadastrais dos feitos:
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https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
Vera Regina
Sublinhado

https://bdjur.stj.jus.br/handle/2011/94929

1.1 DADOS DO PROCESSO

1.1.1 Dados

1.1.1.1 Natureza [do envio]

1.1.1.2 Nimero de Origem

1.1.1.3 Numero Unico

1.1.1.4 Tribunal de Origem

1.1.1.5 Unidade Federativa

1.1.1.6 Nome da Localidade de Origem
1.1.1.7 Local/Unidade

1.1.1.8 Status do processo

1.1.2 Nos processos digitalizados:
1.1.2.1 Numero de Volumes

1.1.2.2 Namero de Apensos

1.1.2.3 Ultima folha

1.1.3 Classes

1.1.3.1 Instancia

1.1.3.2 Classe

1.1.3.3 Data de Ocorréncia

1.1.4 Detalhes

1.1.4.1 Pedido de liminar no STJ

1.1.4.2 Segredo de justica

1.1.4.3 Prioridade na tramitacdo do feito

1.1.4.4 Processo criminal

1.1.4.5 Processo representativo de controvérsia (RRCo)
1.1.4.6 Namero de sobrestados

1.1.4.7 Custas

1.1.4.8 Valor da Causa

1.1.5 Assuntos

1.1.5.1 Cddigo do assunto no CNJ
1.1.5.2 Assunto no CNJ

1.1.5.3 Cddigo do Assunto Local
1.1.5.4 Descri¢ao do Assunto Local
1.1.5.5 Indicador de assunto principal

1.1.6 Outros Numeros
1.1.6.1 Nameros de Origem

1.2 DADOS DAS PARTES E REPRESENTANTES

1.2.1 Partes

1.2.1.1 Polo

1.2.1.2 Partes

1.2.1.3 Advogados

1.2.1.4 Tipo de envolvimento

1.2.1.5 Tipos de Partes

1.2.1.6 Descricéo do tipo de parte ou suscitante/suscitado
1.2.1.7 Complemento do nome da parte

1.2.1.8 CPF/CNPJ das Partes
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1.2.1.10 OAB do Advogado
1.2.1.11 Qualificacao
1.2.1.12 Sexo

1.2.1.13 Justica gratuita

1.3 DADOS DO JULGAMENTO

1.3.1 Julgadores
1.3.1.1 Matricula
1.3.1.2 Nome

CAPITULO Il
GLOSSARIO DOS DADOS PROCESSUAIS

2.1 Dados

Natureza [do envio] — Indica a forma de envio do processo ao STJ: digitalizado,
eletrénico ou fisico.

Numero de Origem — Corresponde ao numero do processo no tribunal de
origem, ou seja, naquele tribunal que o esta enviando ao STJ.

Numero Unico — Corresponde ao nimero Gnico do processo, de acordo com a
formatacéo especificada pelo CNJ (Resolucéo n. 65/2008).

Tribunal de Origem — Corresponde a sigla do Tribunal do qual originou o
recurso, conforme o cédigo a ser fornecido (e configurado) pelo STJ.

Unidade Federativa — Corresponde a sigla da UF de onde se originou o
processo.

Nome da Localidade de Origem — Corresponde a descri¢cdo do local de origem
do processo, pode ser o nome da capital da UF onde se originou 0 processo ou
nome da cidade, se 0 processo veio da justica de primeira instancia. Ex.: conflito
de competéncia suscitado pelo juizo de comarca.

Local/Unidade — Unidade ou local interno no tribunal de origem. Contexto
utilizado para definir privilégios de visualizacdo dos processos no sistema e para
indicar a distribuicdo no processamento da baixa eletrénica. Quando o tribunal
nao possuir essa subdivisao interna, o valor padrao sera: Nao se aplica.

Status do processo — Indica o status do processo. No caso de importacdo de
processo eletronico, o valor no inicio da importacao sera "67: iSTJ - Importando
processo eletronico via XML" e no final "34: iISTJ — Aguardando indicacdo de
envio".

2.1.1 Nos processos digitalizados

Numero de Volumes — Corresponde ao quantitativo da divisdo do processo,
conforme o numero de folhas.

Numero de Apensos — Corresponde aos documentos adicionais, com
numeracao propria, distintos dos autos principais a eles anexados.

Ultima folha — Corresponde & Ultima pagina que compde 0s autos.
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2.1.2 Classes

Lista de classes que compds 0 processo no primeiro grau, segundo grau e STJ.
A Ultima classe processual no STJ define o painel de indexacéo.

Instancia: indica se a classe correspondente € do primeiro grau, do segundo
grau ou do STJ.

Classe: codigo e descricao da classe conforme tabelas processuais unificadas
do CNJ.

Data de Ocorréncia: data em que a classe foi gerada no tribunal
correspondente. Permite a construcdo da cadeia de classes que 0 processo
possuiu.

2.1.3 Detalhes
Lista de indicadores que qualificam o processo quanto aspetos legais.
Possuem dominio comum: (NI) N&ao informado; (S) Sim; (N) Nao;

Quando houver a indicacdo “Sim” e o0 envio do processo for fisico: o usuario
devera informar o nimero da pagina contendo a informacé&o, salvo no caso de
segredo de justica.

A informacéo desses dados € obrigatoria, pois ndo existe valor padrao ( default)
para esses campos.

Pedido de liminar no STJ — Indica se o0 processo possui pedido de liminar a ser
julgado no STJ.

Segredo de justica — Indica se o0 processo corre em segredo de justica,
conforme estabelece o art. 155 do CPC.

Prioridade na tramitacdo do feito — Indica que ha prioridade na tramitacdo do
feito em decorréncia de previsao legal;

Processo criminal — Indicacéo de tramitacdo de processo em matéria criminal.

Processo representativo de controvérsia (RRCo) — Corresponde a indicacédo do

Recurso Especial destacado pela Corte de Origem como paradigma, quando
vislumbra uma multiplicidade de Recursos Especiais com fundamento em
idéntica questao de direito.

Numero de sobrestados — Indica, para os processos com indicacdo de RRCo, o
guantitativo de processos sobrestados naquele tribunal por conta do tema
informado.

Custas - Indica o status de recolhimento das custas.

Valor da Causa — Indica o valor da causa definido no juizo de origem.

2.1.4 Assuntos

Lista de assuntos conforme TPU-CNJ. Define a matéria de fundo utilizada para
identificagdo da competéncia.

Cdbdigo do assunto no CNJ — Identificagdo numérica de um assunto, conforme
recomendacao do CNJ.

Assunto no CNJ — Corresponde a indicacdo detalhada da matéria de fundo

objeto da lide, com base no art. 9° do RISTJ, segundo recomendacéo do CNJ.
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Cdbdigo do Assunto Local — Identificagdo do assunto cédigo do assunto utilizado
— compatibilidade com o Modelo Nacional de Interoperabilidade — MNI.

Descricdo do Assunto Local — Corresponde a descricdo do assunto utilizada
internamente no tribunal de origem. Incorporado no GPE para torna-lo
compativel com o Modelo Nacional de Interoperabilidade — MNI.

Indicador de assunto principal — Indica um dos assuntos como sendo 0 assunto
principal do processo.

2.1.5 Outros Numeros
Lista de nUmeros que o0 processo possuiu em todas as instancias.

Numeros de Origem — Corresponde aos numeros de origem de todas as
instancias, com vistas a detectar possiveis prevencoes.

2.2 Dados das Partes e Representantes

Numero Sequencial da Parte e Advogado — Corresponde a descricdo da
posicdo ocupada pela parte no recurso encaminhado ao STJ, onde a parte
autora deve vir em primeiro lugar.

Polo — Permite a identificacdo do tipo de polo processual. Deve ser definido
usando um dos seguintes cédigos: - AT: polo ativo - PA: polo passivo - TC:
terceiro - FL: fiscal da lei diverso - TJ - testemunha do juizo - AD - assistente
simples desinteressado (amicus curiae) - VI - vitima.

Partes — Corresponde a indicacdo do nome das partes envolvidas no processo
em sequéncia.

Advogados — Corresponde a indicacdo dos nomes dos representantes das
partes, seguidos da expressao e outro(s), quando houver mais de um advogado
atuando no feito, associados as respectivas partes envolvidas no processo.

Tipo de envolvimento — Corresponde a indicacdo do tipo de envolvimento no
processo: partes e seus representantes, distinguindo-os: P - Parte, A -
Advogado e R — Procurador.

Tipos de Partes — Corresponde a descricdo de caracteristica da parte no
recurso encaminhado ao STJ. Ex.: agravante/agravado, recorrente/recorrido,
interessado, autor/réu etc. Informacéo recuperada automaticamente da TPU de
acordo com a classe processual no STJ e o polo da parte.

Descricdo do tipo de parte ou suscitante/suscitado — Corresponde a indicagéo
do nome da parte, juizo suscitante ou suscitado, quando houver, além do nome

do autor e réu, nos casos de Conflito de Competéncia.

Complemento do nome da parte — Corresponde a indicacdo de expressodes que
nao compdem o nome da parte, mas que especificam ou esclarecem a situacao
dela e tem relevancia para o filtro. Ex.: menor, interditado, massa falida,
administrador, réu preso, em causa propria etc.

CPF/CNPJ das Partes — Corresponde a inclusdo do niumero do CPF ou CNPJ
das partes envolvidas, quando possivel.

Justificativa pela auséncia do CPF/CNPJ - Campo utilizado pelo tribunal de
origem para justificar a auséncia do CPF/CNJ. Podendo ser informado de forma

livre ou a partir da selecdo de um possivel valor, previamente cadastrado.
Preenchimento obrigatério caso o CPF/CNPJ néo seja informado.

\Z# BDJur

Fonte: Boletim de Servigco do STJ, 3 fev. 2025.



OAB do Advogado — Indica o numero de inscricdo da OAB dos procuradores ou
advogados da parte que trabalham no processo, conforme registro na seccional
da Unidade da Federacéo.

Qualificacdo — Definidor dos tipos possiveis de pessoa. Trata-se de
enumeracdo dos tipos possiveis, que sdo: - fisica: pessoa fisica - juridica:
pessoa juridica, seja de direito publico, seja de direito privado - autoridade:
enfeixamento de funcgbes; - 6rgdo representacdo: 6Orgdo de representacao
juridica de interesses sem personalidade juridica propria.

Sexo - Tipo destinado a permitir a identificacdo do género de uma dada pessoa,
podendo ser: - M: masculino - F: feminino - D: desconhecido.

Justica gratuita — Indica se houve deferimento do pedido de justica gratuita para
a parte do recurso interposto, conforme a Lei n. 1.060, de 5 de fevereiro de
1950. O numero da pagina contendo a informacgao devera ser informado, caso o
processo seja encaminhado de forma fisica ao STJ.

2.3 Julgadores

Lista os julgadores que atuaram no processo, em primeira ou segunda instancia.
Além dos desembargadores que atuaram no feito, devem ser informados os
juizes singulares.

Matricula — Identificador Unico do julgador. Deve ser utilizado preferencialmente
o CPF.

Nome — Nome dos desembargadores ou juizes singulares que atuaram no feito
— Corresponde a indicacdo dos nomes dos julgadores que, de alguma forma,
atuaram no processo.

CAPITULO IlI
REGRAS DE INDEXACAO DE PECAS POR CLASSE PROCESSUAL

3.1 RECURSO ESPECIAL (REsp) E AGRAVO EM RECURSO ESPECIAL (AREsp)

PECAS RELEVANTES

3.1.1 Petigéo Inicial

3.1.2 Procuracao do Recorrente

3.1.3 Procuracao do Recorrido

3.1.4 Substabelecimento do Recorrente

3.1.5 Substabelecimento do Recorrido

3.1.6 Sentenca

3.1.7 Peticdo de Apelacao

3.1.8 Acordao/ Decisdo Monocratica

3.1.9 Certiddo de publicacédo do Acérdao/Decisdo Monocratica

3.1.10 Peticdo Agravo Regimental
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3.1.11 Acdrdéao/ Decisdo Monocréatica do Agravo Regimental
3.1.12 Certiddo de publicacédo do Acérdao/ Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental
3.1.13 Peticdo dos Embargos de Declaracao
3.1.14 Acordao/ Decisdo Monocratica dos Embargos de Declaragéo
3.1.15 Certiddo de publicacdo do Acérdao/ Decisdo dos Embargos de
Declaracao
3.1.16 Peticdo dos Embargos Infringentes
Acordao/Decisdo Monocratica dos Embargos Infringentes
Certidao de publicacéo do Acérdao/Decisao Monocratica dos Embargos
Infringentes
Peticdo dos Embargos de Declaracdo nos Embargos Infringentes
Acordao/Decisdo Monocratica dos Embargos de Declaracédo nos
Embargos Infringentes
Certidao de publicacédo do Acérdao/Decisao Monocratica dos Embargos
de Declaracdo nos Embargos Infringentes
3.1.17 Peticdo do Recurso Especial
3.1.18 Preparo do Recurso Especial (Custas e Porte de Remessa e Retorno)
3.1.19 Peticdo de Recurso Extraordinario 3.1.20 Contrarrazdes de Recurso
Especial
3.1.21 Despacho de Admissibilidade do Recurso Especial 3.1.22 Despacho de
Recurso Especial como Representativo de Controvérsia
3.1.23 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario
3.1.24 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Especial
3.1.25 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario
3.1.26 Peticdo de Agravo em Recurso Especial
3.1.27 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario
3.1.28 Contraminuta de Agravo em Recurso Especial
3.1.29 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

ORIENTACOES TECNICAS (INDEXAGCAO DE RESP E ARESP)

3.1.1 Peticao Inicial

Deve-se indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar 0s
documentos que a acompanham).

3.1.2 Procuracao do Recorrente

Recorrente € o subscritor do REsp admitido e/ou do Agravo interposto contra a
decisdo denegatoria do REsp.

Se houver mais de um REsp admitido ou agravado, os instrumentos de
representacdo dos subscritores dos recursos admitidos e/ou agravados serdo
indexados neste campo.

Se 0 nome do subscritor jA constar em uma procuracédo, basta indexar esta.

Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracées foram apresentadas
em sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a ultima, em um Unico
campo.
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Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram apresentadas
com varios documentos entre elas: indexar a procuracdo da parte mencionada
nas peticdes recursais.

Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de seus
quadros (por exemplo: procuradores municipais, estaduais ou federais),
membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica ndo precisam de
procuracao.

Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisao
do magistrado em que houve a nomeacaol-

3.1.3 Procuracao do Recorrido

Recorrido é o subscritor das contrarrazées do REsp e/ou da contraminuta ao
Agravo.

Para este campo, valem as mesmas orienta¢des do item 3.1.2.

Se ndo houver contrarrazdes, indexar qualquer procuracao da parte que deveria
ter contrarrazoado?.
Neste campo, também serdo indexadas informacgdes sobre auséncia de citacao,

revelia, falta de formacdo da relacdo processual ou outra informacdo que
justifique a falta de representacéo.

3.1.4 Substabelecimento do Recorrente

Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se
somente 0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados
necessarios a regularizacéo da cadeia de representacao.

3.1.5 Substabelecimento do Recorrido

Idem ao Substabelecimento do Recorrente, com a ressalva de que, se nao
houver contrarrazdes, ndo ha necessidade de indexar o substabelecimento.

3.1.6 Sentenca

Indexar somente a sentenga correspondente a acéo indicada na peti¢éo inicial
(Atencdo para ndo indexar copias de sentencas de outros processos, juntadas
como documentos pela parte).

Se a peticdo inicial for um Agravo de Instrumento, ndo havera este item, uma
vez que o julgamento deste recurso € de competéncia do Tribunal.

Se houver Embargos de Declaragdo da sentenca, deve-se indexar também a
nova sentenca (ou deciséo) que julgar estes embargos no campo “Sentenca”,
utilizando o icone “+”. Note que a peticdo dos EDcl, neste caso, ndo é indexada.

Em caso de julgamento pelo Tribunal do Judri, sdo indexadas nesse campo a
sentenca de pronuncia e (+) a sentenca proferida pelo juri, quando houver.

N&o se indexa sentenca cassada/anulada pelo Tribunal, sé a que foi proferida
posteriormente.

3.1.7 Peticao de Apelacao
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Se a peti¢do inicial for um Agravo de Instrumento, ndo havera este item.

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
que a acompanham, bem como o preparo).

Indexar todas as apelacdes interpostas pelas partes, bem como 0s recursos
adesivos a apelacao.

Nos processos criminais, deve ser indexado o termo de apelacdo e as
respectivas razbes de apelacdo (nestes casos, indexam-se também no campo
Apelacédo o Recurso em Sentido Estrito e o Agravo em Execucéo).

3.1.8 Acdérdaol Decisao Monocratica

Neste campo sao indexadas a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que
julgou a inicial (em casos de competéncia do Tribunal).

No caso de acordao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acérddo. Caso essas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.1.9 Certidao de publicacdo do Acérdao/Decisao Monocratica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acoérdao ou decisao no Diério Oficial e/ou a intimacao das partes.

Atencédo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Publico/

Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes
Publicas/ Defensor Dativo).

3.1.10. Peticao Agravo Regimental

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.1.11 Acérdaol Decisao Monocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acérddo que
julgou o agravo regimental.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certiddo de julgamento, relatorio, votos, ementa e acérdao. Caso essas pegas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.1.12 Certidao de publicacao do Acérdaol Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental

Idem item 3.1.9.
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Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.1.14 Acoérdaol Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracao

Neste campo indexamos a decisdo monocréatica do relator ou o acorddo que
julgou os embargos de declaracéo.

No caso de acordao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acorddo. Caso essas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.1.15 Certiddo de publicacdo do Acdrddol Decisao dos Embargos de
Declaracao

Idem item 3.1.9.

3.1.16 Peticao dos Embargos Infringentes
AcdrdaolDecisao Monocratica dos Embargos Infringentes

Certidao de publicacao do AcérdaolDecisdo Monocratica dos Embargos
Infringentes

Peticao dos Embargos de Declaracdao nos Embargos Infringentes

AcérdaolDecisdao Monocratica dos Embargos de Declaracdo nos Embargos
Infringentes

Certidao de publicacdo do Acérdaol/Decisdo Monocratica dos Embargos de
Declaracdao nos Embargos Infringentes

Observar o0 mesmo procedimento dos Embargos de Declaracdo (itens 3.1.13,
3.1.14 e 3.1.15).

3.1.17 Peticao do Recurso Especial

Indexar neste campo a peticdo do REsp admitido (seja ele admitido pelo
Tribunal onde foi apresentado ou admitido por forca de agravo interposto junto
ao STJ — neste caso ver item Despacho de admissibilidade do Recurso
Especial) ou que tenha sido objeto de agravo nos proprios autos.

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
que a acompanham, como o0s acoOrddos paradigmas). Comprovantes de
pagamento do preparo e procuragdes sdo indexados em campos especificos.

Observar com atencao a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel
no processo eletrénico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certidado de
carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o
carimbo de protocolo e a respectiva data.

3.1.18 Preparo do Recurso Especial (Custas e Porte de Remessa e
Retorno)

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que nao
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devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “Certidao
de documento/prova de impossivel virtualizagdo”, informando o motivo pelo qual
estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo). Se nao tiver esta
certidao, verificar se é possivel separar as guias do comprovante de pagamento
sem danificagcdo de ambos. Se possivel, proceder a separacdo e redigitalizar
esses documentos. Caso negativo, gerar a certiddo acima mencionada,
explicitando o motivo da impossibilidade de separacéao.

Se ndo houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a justica
gratuita. Em caso positivo, deve-se indexar neste campo a decisdo que
concedeu a gratuidade de justica.

Observar também se a justica gratuita foi requerida na peticdo de REsp ou se 0
REsp esta justamente questionando um eventual indeferimento da justica
gratuita. Nesses casos, ndo havera indexacao a ser feita neste campo.

Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da
Unido/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/
Autarquias/ FundacbGes Publicas) e o defensor dativo ndo precisam recolher
preparo, pois possuem isencéo legal. A CEF, quando atua como gestora do

FGTS, também tem isencdo legal. Nos demais casos ela deve comprovar o
recolhimento do preparo.

E dispensavel o recolhimento do porte de remessa e de retorno dos autos
encaminhados ao STJ em formato eletrénico.

Processos criminais também séo isentos de custas (art. 3° da Resolucédo n.
4/2010 do STJ e art. 7° da Lei n. 11.636/2007), salvo os casos de acdo penal
privada.

3.1.19 Peticao de Recurso Extraordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham, como os acordaos paradigmas).

Sempre indexar a peticdo do RE, independente de ele ter sido admitido ou n&o.

3.1.20 Contrarrazdes de Recurso Especial

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

Indexar certiddo ou informagao nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposi¢cao de contrarrazdes;
Falta de formacé&o da relagéo processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.1.21 Despacho de Admissibilidade do Recurso Especial

Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o REsp foi apresentado,
admitindo-o.

Caso 0 REsp néo tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos
proprios autos, esta decisdo devera ser indexada.

Nos casos de REsp que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento

provido (sistematica antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+") e
N\Z# BDJur

Fonte: Boletim de Servigco do STJ, 3 fev. 2025.



indexar a decisao do Tribunal ndo admitindo o REsp e também a decisdo do
STJ determinando a subida do Recurso Especial. Caso ndo conste dos autos a
decisdo do STJ, deve-se indexar qualquer documento que possibilite ver o
motivo pelo qual este processo deve ser remetido ao STJ (por exemplo: um
oficio do proprio STJ requisitando a remessa do processo).

Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia
de mais de um REsp nos autos (usar o icone “+").

3.1.22 Despacho de Recurso Especial como Representativo de
Controvérsia

Este campo € utilizado quando o REsp é admitido como representativo de
controvérsia, conforme disposto no art. 1.036, § 1°, do Novo Cddigo de
Processo Civil.

3.1.23 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente de ele
ter sido admitido ou néo.

Caso o RE néo tenha sido admitido e tenha informacdo que foi interposto
agravo ou a decisdo deste agravo, indexa-se também esta informacdo no
campo “Despacho de admissibilidade do Recurso Extraordinério”, duplicando-se
o indice, clicando no icone “+”.

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo que
apreciou a admissibilidade do Resp, esta decisdo deve ser novamente indexada
neste campo, isto é, a mesma decisdo constara nos dois campos: “Despacho de
Admissibilidade do Recurso Especial” e “Despacho de admissibilidade do
Recurso Extraordinario”.

3.1.24 Certidao de publicacao da Decisao de Admissibilidade do Recurso
Especial

3.1.25 Certidao de publicacao da Decisao de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo, pela
imprensa oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacdo de intimacdo pessoal das
pessoas que tém tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/
Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/
Autarquias/ Fundacdes Publicas/ Defensor Dativo).

3.1.26 Peticao de Agravo em Recurso Especial

3.1.27 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipétese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.
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Nesta hip6tese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticbes de
agravo interpostas em face da decisao denegatéria do Resp ou do RE.

Caso o0 processo apresente dois Recursos Especiais: um admitido e outro
inadmitido, este campo sera utilizado para o agravo eventualmente interposto
em face do REsp inadmitido.

3.1.28 Contraminuta de Agravo em Recurso Especial

3.1.29 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de
contraminuta/contrarrazées aos agravos interpostos em face do REsp ou do RE
inadmitidos.

Indexar certiddo ou informacéo nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposicao de contraminuta;
Falta de formacé&o da relacéo processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

NOTAS:

A. Nos Recursos Especiais criminais, quando a inicial for um Habeas Corpus ou
Agravo em Execucao, os campos “Sentenca” e “Peticado de Apelacdo” nao serao
utilizados, pois sao hipéteses de competéncia originaria dos Tribunais.

B. Nos Recursos Especiais criminais, quando se tratar de procedimento de
apuracdo de falta grave, a inicial serd a Portaria do Diretor do Presidio
instaurando o procedimento de apuragdo. A sentenca sera a decisdo do juiz que
julga a ocorréncia ou ndo da falta grave e a consequente perda ou néo dos dias
remidos. A apelagéo sera a peticdo de Agravo em Execucéo.

C. Nos Recursos Ordinarios interpostos nos processos de Mandado de
Segurancga e Habeas Corpus deve-se indexar somente as pecas constantes no
indice relativo a estes recursos, que devem ser classificados como “Recurso em
Mandado de Seguranca” e “Recurso em Habeas Corpus” respectivamente. Nao
deve ser utilizada para estes casos a classe “Recurso Ordinario”, que é
exclusiva para as hipoteses elencadas no art. 105, inciso Il, alinea “c”, da CF/88.

D. Nos Recursos Especiais interpostos em acdo de Embargos a Execucao,
observar se as procuracdes e substabelecimentos estdo no apenso (Acao de
Execucéo).

E. Nos casos de cumprimento de sentenca, deve-se indexar como peti¢ao inicial
tanto a inicial do processo originario (de conhecimento) como a peticdo em que
a parte requer a execucao/cumprimento da sentenca. E somente deve ser
indexada a sentenca que julgou o pedido de cumprimento de sentenca e 0s
recursos dai advindos.

3.2 RECURSO EM MANDADO DE SEGURANCA (RMS)
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PECAS RELEVANTES

3.2.1 Petigéo Inicial

3.2.2 Procuracao do Recorrente

3.2.3 Procuracao do Recorrido

3.2.4 Substabelecimento do Recorrente

3.2.5 Substabelecimento do Recorrido

3.2.6 Acordao/Deciséo Monocratica

3.2.7 Certidao de publicacdo do Acérdao/Decisdao Monocratica

3.2.8 Peticdo Agravo Regimental

3.2.9 Acordao/ Decisdo Monocrética do Agravo Regimental

3.2.10 Certidao de publicacdo do Acordao/ Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental

3.2.11 Peticdo dos Embargos de Declaracao

3.2.12 Acordao/ Decisdo Monocratica dos Embargos de Declaracéo
3.2.13 Certidao de publicacdo do Acordao/ Decisao dos Embargos de
Declaracéao

3.2.14 Peticado do Recurso Ordinario

3.2.15 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e Retorno)
3.2.16 Peticdo de Recurso Extraordinario

3.2.17 Contrarrazdes de Recurso Ordinario

3.2.18 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

3.2.19 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

3.2.20 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Ordinario

3.2.21 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

3.2.22 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

3.2.23 Contraminuta de Agravo em Recurso Especial

3.2.24 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

ORIENTACOES TECNICAS (INDEXACAO DE RMS)

3.2.1. Peticao Inicial

Deve-se indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar 0s
documentos que a acompanham).

3.2.2 Procuracao do Recorrente

Recorrente € o advogado subscritor da peticdo de Recurso Ordinario admitido
e/ou do Agravo da decisdo denegatoria do Recurso Ordinario.

Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, o0s
instrumentos de representacdo dos subscritores dos recursos admitidos e/ou
agravados serdo indexados neste campo.

Se 0 nome do subscritor j4 constar em uma Procuracédo, basta indexar esta.

Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracées foram apresentadas
em sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a ultima, em um Unico
campo.

Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracfes foram apresentadas

<3z BDJur com varios documentos entre elas: indexar a procuracdo da parte mencionada
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nas peticdes recursais.

Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de seus
quadros (por exemplo: procuradores municipais, estaduais ou federais),
membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica ndo precisam de
procuracao.

Com relacao aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisao
do magistrado em que houve a nomeacao® .

3.2.3 Procuracao do Recorrido

Recorrido € o subscritor das contrarrazées do RO e/ou da contraminuta ao
Agravo em RO.

Para este campo, valem as mesmas orienta¢des do item 3.2.2.

Se nao houver contrarrazdes, indexar qualquer Procuracdo da parte que deveria
ter contrarrazoado®:

Neste campo também serdo indexadas informacfes sobre auséncia de citacao,
revelia, falta de formacdo da relacdo processual ou outra informacdo que
justifique a falta de representacéao.

3.2.4 Substabelecimento do Recorrente

Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se
somente 0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados
necessarios a regularizacéo da cadeia de representacao.

3.2.5 Substabelecimento do Recorrido

Idem ao Substabelecimento do Recorrente, com a ressalva de que, se nao
houver contrarrazdes, ndo ha necessidade de indexar o substabelecimento.

3.2.6 Acérdaol Decisao Monocratica

Neste campo séo indexadas a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que
julgou a inicial (em casos de competéncia do Tribunal).

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acérddo. Caso essas pecas
ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acorddo que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acoérdao proferido.

3.2.7 Certidao de publicacdo do Acérdao/Decisao Monocratica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acordao ou decisdo no Diario Oficial e/ou a intimagdo das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacao pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacfes
Publicas/ Defensor Dativo).
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3.2.8 Peticao Agravo Regimental

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.2.9 Acordaol Decisao Monocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acoérdao que
julgou o agravo regimental.

No caso de acordao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acoérddo. Caso essas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.2.10 Certidao de publicacdao do Acérdaol Decisdo Monocratica do Agravo
Regimental

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acoérdao ou decisao no Diério Oficial e/ou a intimacao das partes.

Atencédo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Publico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes
Publicas/ Defensor Dativo).

3.2.11 Peticao dos Embargos de Declaracdo

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

Neste campo, deve-se indexar todas as peticbes de Agravo Regimental caso o
processo possua mais de uma.

3.2.12 Acé6rdaol Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracao

Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acérddo que
julgou os embargos de declaracéo.

No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acérdao. Caso essas pecas
ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”".

N&o indexar acorddo que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acoérdao proferido.

3.2.13 Certiddo de publicacdo do Acérdaol Decisao dos Embargos de
Declaracao

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acordao ou decisdo no Diario Oficial e/ou a intimagdo das partes.

Atencdo para os casos em que h& a intimacao pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacbes
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Publicas/ Defensor Dativo).

3.2.14 Peticao do Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do RO admitido (seja ele admitido pelo Tribunal
onde foi apresentado ou admitido por for¢ca de agravo interposto junto ao STJ —
neste caso ver item Despacho de admissibilidade do Recurso Ordinéario) ou que
tenha sido objeto de agravo nos proprios autos (Lei n. 12.322/10).

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham, como o0s acoérddos paradigmas). Comprovantes de
pagamento do preparo e procuracdes sao indexados em campos especificos.

Observar com atencéao a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel
no processo eletrénico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certiddo de
carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o
carimbo de protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico, fazer “Certiddo de pagina
ilegivel”, mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informacéo
“protocolo”.

3.2.15 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e
Retorno)

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que nao
devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “Certidao
de documento/prova de impossivel virtualizacéo”, informando o motivo pelo qual
estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo). Se nao tiver esta
certidao, verificar se é possivel separar as guias do comprovante de pagamento
sem danificacdo de ambos. Se possivel, proceder a separacdo e a
redigitalizacdo destes documentos. Caso negativo, gerar a certiddo acima

mencionada, explicitando o motivo da impossibilidade de separacgéao.

Se néo houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a justica
gratuita. Em caso positivo, deve-se indexar neste campo a decisdo que
concedeu a gratuidade de justica.

Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da
Unido/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/
Autarquias/ Fundacdes Publicas) e o defensor dativo ndo precisam recolher
preparo, pois possuem isencao legal. A CEF, quando atua como gestora do

FGTS, também tem isencéo legal®. Nos demais casos, ela deve comprovar o
recolhimento do preparo.

Processos criminais também sédo isentos de custas (art. 3° da Resolucdo n.
4/2010 do STJ e art. 7° da Lei n. 11.636/2007), salvo os casos de agao penal
privada.

3.2.16 Peticdo de Recurso Extraordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham, como os acoOrdaos paradigmas). | Nao precisa indexar o
preparo.

N&o precisa indexar contrarrazdes de RE.

<5~ BDJur Sempre indexar a peticdo do RE, independente de ele ter sido admitido ou néo.
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3.2.17 Contrarrazoes de Recurso Ordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

Indexar certiddo ou informagao nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposi¢cao de contrarrazdes;
Falta de formacé&o da relacéo processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.2.18 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o RO foi apresentado,
admitindo-o.

Caso o RO né&o tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos
préprios autos (Lei n. 12.322/10), esta decisédo devera ser indexada.

Nos casos de RO que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento
provido (sistemética antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+”) e
indexar a decisdo do Tribunal ndo admitindo o RO e também a deciséo do STJ
determinando a subida do Recurso Ordinario. Caso ndo conste dos autos a
decisdo do STJ, deve-se indexar qualquer documento que possibilite ver o
motivo pelo qual este processo deve ser remetido ao STJ (por exemplo: um
oficio do proprio STJ requisitando a remessa do processo).

Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia
de mais de um RO nos autos (usar o icone “+").

3.2.19 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente de ele
ter sido admitido ou né&o.

Caso o RE nao tenha sido admitido e tenha informagdo que foi interposto
agravo ou a decisdo deste agravo, indexa-se também esta informacdo no
campo “Despacho de admissibilidade do Recurso Extraordinario”, duplicando-se
o0 indice, clicando no icone “+".

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo que
apreciou a admissibilidade do RO, esta decisdo deve ser novamente indexada
neste campo, isto €, a mesma decisao constara nos dois campos: “Despacho de
Admissibilidade do Recurso Ordinario” e “Despacho de Admissibilidade do
Recurso Extraordinario”.

3.2.20 Certiddo de publicacdo da Decisao de Admissibilidade do
Recurso Ordinario

3.2.21 Certidao de publicacao da Decisao de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagéo, pela
imprensa oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.
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Se for o caso, indexar também a comprovacdo de intimacdo pessoal das
pessoas que tém tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/
Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/
Autarquias/ Fundacdes Publicas/ Defensor Dativo).

3.2.22 Peticao de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de
agravo interpostas em face da decisdo denegatdria do RO ou do RE.

Caso 0 processo apresente dois Recursos Ordinarios: um admitido e outro
inadmitido (ja sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado para o
agravo eventualmente interposto em face do RO inadmitido.

3.2.23 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario

3.2.24 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de
contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do RO ou do RE
inadmitidos.

Indexar certiddo ou informacéo nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposi¢cao de contraminuta;
Falta de formacé&o da relag&o processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido

3.3 RECURSO ORDINARIO EM HABEAS CORPUS (RHC)
PECAS RELEVANTES

3.3.1 Peticéo Inicial

3.3.2 Procuracao do Recorrente

3.3.3 Substabelecimento do Recorrente

3.3.4 Denuncia/Representacao

3.3.5 Auto de Prisdo em Flagrante

3.3.6 Antecedentes Criminais

3.3.7 Recebimento da Denuncia/ Representacao

3.3.8 Homologacéo da Prisdo em Flagrante Delito/Conversédo em Priséo
Preventiva

3.3.9 Deciséo de 1° Grau

3.3.10 Deciséao de Prisdo Temporaria

3.3.11 Deciséo de Prisdo Preventiva

3.3.12 Deferimento/Indeferimento de Revogacao de Prisao

\\?// BDJur 3.3.13 Deferimento/Indeferimento de Pedido de Liberdade Proviséria
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3.3.14 Pronuncia

3.3.15 Sentenca

3.3.16 Deferimento/Indeferimento de Comutacéo de Pena e/ou progressao de
regime

3.3.17 Parecer do Ministério Publico

3.3.18 Informacdes do Juizo de 1° Grau

3.3.19 Acérdao/ Decisdo Monocratica

3.3.20 Certidao de publicacdo do Acérdao/Decisdao Monocratica

3.3.21 Peticéo de Agravo Regimental

3.3.22 Acordao/ Decisdo Monocratica do Agravo Regimental

3.3.23 Certidao de publicacdo do Acordao/ Decisdao Monocratica do Agravo
Regimental

3.3.24 Peticdo dos Embargos de Declaracao

3.3.25 Acordao/ Decisdo Monocratica dos Embargos de Declaracéo

3.3.26 Certidao de publicacdo do Acordao/ Decisao dos Embargos de
Declaracéao

3.3.27 Peticédo de Recurso Ordinario

3.3.28 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e Retorno)
3.3.29 Peticdo de Recurso Extraordinario

3.3.30 Contrarrazdes de Recurso Ordinario

3.3.31 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

3.3.32 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

3.3.33 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Ordinario.

3.3.34 Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

3.3.35 Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

3.3.36 Peticdo de Agravo em Recurso Ordinario

3.3.37 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario

3.3.38 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

ORIENTACOES TECNICAS (INDEXACAO DE RHC)

3.3.1 Peticao Inicial

Deve-se indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar 0s
documentos que a acompanham).

Neste campo sera indexada a peticdo de Habeas Corpus.

3.3.2 Procuracao do Recorrente

Recorrente € o advogado subscritor da peticdo de Recurso Ordinario admitida
e/ou do Agravo da decisédo denegatoria do Recurso Ordinario.

Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, o0s
instrumentos de representacdo dos subscritores dos recursos admitidos e/ou
agravados serdo indexados neste campo.

Se 0 nome do subscritor j& constar em uma procuracédo, basta indexar esta.

Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracées foram apresentadas
em sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a ultima, em um Unico
campo.
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Vérias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram apresentadas
com varios documentos entre elas: indexar a procuracdo da parte mencionada
nas peticdes recursais.

Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de seus
quadros (por exemplo: procuradores municipais, estaduais ou federais),
membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica ndo precisam de
procuracao.

Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a decisao
do magistrado em que houve a nomeacao.’

3.3.3 Substabelecimento do Recorrente

Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se
somente 0s substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados
necessarios a regularizacéo da cadeia de representacao.

3.3.4 Denuncial Representacao

Neste serd indexada a denuncia ou a representagcdo em casos em gque 0 réu
seja menor ou a Lei determine em procedimento especial.

3.3.5 Auto de Prisao em Flagrante

Indexar o auto de prisdo em flagrante (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.3.6 Antecedentes Criminais

Indexar a ficha com os antecedentes criminais (ignorar os documentos que a
acompanham).

3.3.7 Recebimento da Dentincial Representacao

Indexar o despacho do juiz com o recebimento da dendncia ou representacao
(aqui a dendncia sera recebida e o acusado sera intimado para apresentar a
resposta a acusacgao).

3.3.8 Homologacao da Prisao em Flagrante Delito/Conversao em Prisao
Preventiva

Indexar a decisdo do juiz homologando a prisdo em flagrante.

Indexar a decisdao do juiz convertendo a prisdo em flagrante em priséo
preventiva.

3.3.9 Decisao de 1° Grau

Neste campo séo indexadas as decisdes que ndo estdo contempladas com
indices proéprios, como, por exemplo, deferimento de quebra de sigilos,
deferimento de producao de provas.
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3.3.10 Decisao de Prisao Temporaria

Indexar a decisdo do juiz determinando a prisdo temporéria (ndo indexar a
peticdo com o pedido de priséo).

3.3.11 Decisao de Prisao Preventiva

Indexar a decisdo do juiz determinando a prisdo preventiva (ndo indexar a
peticdo com o pedido de priséo).

3.3.12 Deferimentol/Indeferimento de Revogacao de Prisdo

Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo a revogacao de prisdo (nao
indexar a peticdo com o pedido de revogacao de prisdo).

3.3.13 Deferimento/Indeferimento de Pedido de Liberdade Provisoria

Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de liberdade
provisoria (ndo indexar a peticdo com o pedido de liberdade proviséria).

3.3.14 Pronuncia

Indexar a decisdo do juiz que determinar a pronuncia do acusado (é adotada no
procedimento do Tribunal do Jari assemelhando-se ao recebimento da
denuncia).

3.3.15 Sentenca

Indexar somente a sentenca correspondente ao processo que deu origem ao
Habeas Corpus (Atencdo para ndo indexar copias de sentencas de outros
processos, juntadas como documentos pela parte).

Se houver Embargos de Declaragdo da sentenca, deve-se indexar também a
nova sentenca (ou deciséo) que julgar estes embargos no campo “Sentenca”,
utilizando o icone “+”. Note que a peticdo dos EDcl, neste caso, ndo é indexada.

Em caso de julgamento pelo Tribunal do Juri, sdo indexadas nesse campo a
sentenca de pronuncia e (+) a sentenca proferida pelo jari, quando houver.

N&o se indexa sentenca cassada/anulada pelo Tribunal, sé a que foi proferida
posteriormente.

3.3.16 Deferimento/iIndeferimento de Comutacao de Pena e/lou progressao
de regime

Indexar a decisao do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de comutacéo e/ou
progressdo de pena (ndo indexar a peticdo com o pedido de comutagéo e/ou
progresséo de pena).

3.3.17 Parecer Do Ministério Publico

Indexar o parecer do Ministério Pudblico (normalmente estar4d antes do
Acordao/Decisdao Monocratica, pois € a opinido do MP a respeito da futura
decisao).
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3.3.18 Informagoes do Juizo de 1° Grau

Indexar as informacdes respondidas pelo juizo de 1° grau (normalmente sera
um oficio destinado ao Desembargador com informacdes a respeito da prisao).

3.3.19 Acordaol Decisao Monocratica

Neste campo sao indexadas a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que
julgou 0 Habeas Corpus.

No caso de acordao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acérddo. Caso essas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acoérdao proferido.

3.3.20 Certidao de publicacdo do Acérdao/Decisao Monocratica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acordao ou decisao no Diério Oficial e/ou a intimacao das partes.

Atencédo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Publico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes
Publicas/ Defensor Dativo).

3.3.21 Peticao de Agravo Regimental

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

3.3.22 Acordaol Decisao Monocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexamos a decisdo monocrética do relator ou o acérddo que
julgou o agravo regimental.

No caso de acérddo, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatorio, votos, ementa e acérddo. Caso estas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.3.23 Certidao de publicacao do Acérdaol Decisdao Monocratica do Agravo
Regimental

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acordao ou decisdo no Diario Oficial e/ou a intimagdo das partes.

Atencdo para os casos em que ha a intimacao pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Puablico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacfes
Publicas/ Defensor Dativo).
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3.3.24 Peticao dos Embargos de Declaracao

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham). Neste campo, deve-se indexar todas as peticdes de
Agravo Regimental caso o processo possua mais de uma.

3.3.25 Acordaol Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracao

Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acordao que
julgou os embargos de declaracéo.

No caso de acordao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
certiddo de julgamento, relatério, votos, ementa e acérddo. Caso essas pecas
nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o icone “+”.

N&o indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas somente
0 novo acordao proferido.

3.3.26 Certiddo de publicacdo do Acdrddol Decisao dos Embargos de
Declaracao

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acoérdao ou decisao no Diério Oficial e/ou a intimacao das partes.

Atencédo para os casos em que ha a intimacdo pessoal dos entes que tém tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/ Ministério Publico/
Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/ Fundacdes
Publicas/ Defensor Dativo).

3.3.27 Peticao de Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do RO admitido (seja ele admitido pelo Tribunal
onde foi apresentado ou admitido por for¢ca de agravo interposto junto ao STJ —
neste caso ver item Despacho de admissibilidade do Recurso Ordinéario) ou que
tenha sido objeto de agravo nos proprios autos (Lei n. 12.322/10).

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
que a acompanham, como o0s acorddos paradigmas). Comprovantes de
pagamento do preparo e procuragdes sdo indexados em campos especificos.

Observar com atencéo a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver ilegivel
no processo eletrdnico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma “Certidao de
carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo eletrénico em que consta o
carimbo de protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico, fazer “Certiddo de pagina
ilegivel”, mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informacgéo
“protocolo”.

3.3.28 Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e
Retorno)

SO havera a marcacgdo deste campo se a acdo for penal privada; caso contrério,
nao havera o recolhimento de custas.

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que nao
devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha “Certidao

-~ de documento/prova de impossivel virtualizagdo”, informando o motivo pelo qual
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estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo). Se nao tiver esta
certidao, verificar se é possivel separar as guias do comprovante de pagamento
sem danificacdo de ambos. Se possivel, proceder a separacdo e a
redigitalizacdo destes documentos. Caso negativo, gerar a certiddo acima
mencionada, explicitando o motivo da impossibilidade de separacéao.

3.3.29 Peticao de Recurso Extraordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham, como 0s acordaos paradigmas). Nao precisa indexar o
preparo.

N&o precisa indexar contrarrazdes de RE.

Sempre indexar a peticdo do RE, independente de ele ter sido admitido ou néo.

3.3.30 Contrarrazoes de Recurso Ordinario

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos
gue a acompanham).

Indexar certiddo ou informacgéo nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposicao de contrarrazdes;
Falta de formacé&o da relacéo processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3.3.31 Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o RO foi apresentado,
admitindo-o.

Caso o RO nao tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos
préprios autos (Lei n. 12.322/10), esta decisédo devera ser indexada.

Nos casos de RO que sera remetido ao STJ por forca de agravo instrumento
provido (sistemética antiga), deve-se duplicar o indice (clicando no icone “+") e
indexar a decisédo do Tribunal ndo admitindo o RO e também a decisédo do STJ
determinando a subida do Recurso Ordinario. Caso ndao conste dos autos a
decisdo do STJ, deve-se indexar qualquer documento que possibilite ver o
motivo pelo qual este processo deve ser remetido ao STJ (por exemplo: um
oficio do proprio STJ requisitando a remessa do processo).

Indexar as decisGes de admissibilidade separadamente, nos casos de existéncia
de mais de um RO nos autos (usar o icone “+").

3.3.32 Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE é sempre indexado, independente de ele
ter sido admitido ou néo.

Caso o RE nao tenha sido admitido e tenha informagcdo que foi interposto
agravo ou a decisdo deste agravo, indexa-se também esta informacdo no
campo “Despacho de admissibilidade do Recurso Extraordinario”, duplicando-se
o indice, clicando no icone “+".

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo que
N\Z# BDJur
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apreciou a admissibilidade do RO, esta decisdo deve ser novamente indexada
neste campo, isto €, a mesma decisao constara nos dois campos: “Despacho de
Admissibilidade do Recurso Ordinario” e “Despacho de Admissibilidade do
Recurso Extraordinério”.

3.3.33 Certiddo de publicacao da Decisao de Admissibilidade do Recurso
Ordinario

3.3.34 Certidao de publicacao da Decisao de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo, pela
imprensa oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacdo de intimacdo pessoal das
pessoas que tém tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia-Geral da Unido/
Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/
Autarquias/ Fundacdes Publicas/ Defensor Dativo).

3.3.35 Peticao de Agravo em Recurso Extraordinario

3.3.36 Peticao de Agravo em Recurso Ordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes de
agravo interpostas em face da decisdo denegatdria do RO ou do RE.

Caso o processo apresente dois Recursos Ordinarios: um admitido e outro
inadmitido (ja sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado para o
agravo eventualmente interposto em face do RO inadmitido.

3.3.37 Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario

3.3.38 Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo interposto
sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serdo julgados nos
mesmos autos do processo originario.

Nesta hip6tese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticbes de
contraminuta/contrarrazées aos agravos interpostos em face do RO ou do RE
inadmitidos.

Indexar certiddo ou informagao nos seguintes casos:
Decurso de prazo sem a interposi¢cao de contraminuta;
Falta de formacé&o da relacéo processual;

Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

1 Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em
andamento, no qual, por alguma razéo, a parte encontra-se momentaneamente desamparada de
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advogado. Por isso também é chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacédo do
defensor dativo tem previséo legal no art. 5°, inciso LXXIV, da CR/88, que obriga o Estado a
prestar assisténcia judiciaria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades
em que nao ha defensor publico.

2 Quando ndo houver contrarrazdes, indexar somente uma procuracdo. N&o precisa indexar
substabelecimentos.

3 Lei n. 9.028/95 “Art. 24-A — A Unido, suas autarquias e fundacdes, sdo isentas de custas e
emolumentos e demais taxas judiciarias, bem como de depdsito prévio e multa em acéo
rescisoria, em quaisquer foros e instancias. (Incluido pela Medida Provisoria n°® 2.180-35, de
2001) Paréagrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e
judiciais em que for parte o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, seja no polo ativo

ou passivo, extensiva a isencdo a pessoa juridica que o representar em Juizo ou fora dele.
(Incluido pela Medida Provisoria n® 2.180-35, de 2001)

N&o precisa indexar o preparo.
N&o precisa indexar contrarrazdes de RE.

4 Defensor dativo é 0 advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em
andamento, no qual por alguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de
advogado. Por isso também é chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacédo do
defensor dativo tem previsdo legal no art. 59, inciso LXXIV, da CR/88, que obriga o Estado a
prestar assisténcia judiciaria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades
em que ndo ha defensor publico.

5 Quando n&o houver contrarrazdes, indexar somente uma procuracdo. N&o precisa indexar
substabelecimentos.

6 Lei n. 9.028/95 “Art. 24-A - A Unido, suas autarquias e fundacdes, séo isentas de custas e
emolumentos e demais taxas judiciarias, bem como de depdsito prévio e multa em acao
rescisoria, em quaisquer foros e instancias. (Incluido pela Medida Proviséria n° 2.180-35, de
2001) Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e
judiciais em que for parte o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, seja no polo ativo
ou passivo, extensiva a isencdo a pessoa juridica que o representar em Juizo ou fora dele.
(Incluido pela Medida Proviséria n° 2.180-35, de 2001).

7 Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em
andamento, no qual por alguma razao a parte encontra-se momentaneamente desamparada de
advogado. Por isso também é chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacéo do
defensor dativo tem previsé@o legal no art. 5°, inciso LXXIV, da CR/88, que obriga o Estado a
prestar assisténcia judiciaria aos que comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades
em que ndo ha defensor publico.
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