TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

[BRGAO OU ENTIDADE PUBLICA
)

(Processo Administrativo n°..

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de SErViGoS € .......cccoeerieiriiiiiiieiiie e , a serem executados com regime
de dedicacao exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

[ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL]

1

2

3

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagéo s&o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.|

Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢do do objeto e condig¢des da
contratagdo. Este é o documento que mais terd variagéo de
contetdo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, nGo se deve
prender ao texto apr do, mas sim trabalhd-lo & luz dos pontos
fundamentais da contratagéo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagéo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela
até pode sofrer modificacdes a depender do caso concreto, mas néo
sdo disposigoes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagées nas partes em preto, sem marcagéo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo érgéio ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definiges nos demais instrumentos
da contratagéo (minuta de Edital e de Contrato), para que néo F

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de .
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

. contados do(a) .

14. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ...........ccoceeeveieennns (méximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando [...] OU [o Estudo Técnico Preliminar] OU [os termos da Nota Técnica .../...];

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo & vigéncia da
contratago.

Comentado [A2]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou néo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso
Vill, da Lein® 14.133, de 2021, e art. 99, inciso VI, da Instrucdo
Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo
47,812 daLein. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem
considerados na aplicagdo do principio do parcelamento. F

Comentado [A3]: Nota Explicativa: Orientacdo Normativa AGU
n254/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administracdo
declarar que o objeto licitatdrio é de natureza comum para efeito de
utilizagdo da modalidade pregdo e definir se o objeto corresponde a
obra ou servigo de engenharia, sendo atribui¢éo do érgdo juridico

li d de licitatoria

o devido eng oda
aplicdvel.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. /A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.|

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual [ANO], conforme detalhamento
a seguir:

) ID PCA no PNCP: [...]

() Data de publicagdo no PNCP: [...]

IIl)  1d do item no PCA: [..]

IV)  Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratagao: [...]
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Comentado [A4]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da
Contratacdo para fins de vigéncia - Ha dois tipos de contratagdo por
licitagdo para fornecimento de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Hd servigos néio continuos quando se trata de um servico sem que
haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez finalizado,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o
art.105da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Hd servigos continuos quando o servigo é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcio 0 do 6rgdo publico. Nessas
situagées, findado o contrato, haverd sua substituigdo por um nm{?

Comentado [A5]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fundamentagdo
da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informagées sigilosas”. A Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 8
de agosto de 2022, dispée sobre a “elaboragdo do ETP, para a
aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras, no Gmbito da
administragéo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art.

99, inciso Il, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1256070
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1256070
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art105
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
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3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. L’-\ descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.\

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ)

Sustentabilidade]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

411 [.];
412, [.];
413, [.]

llndica(;éo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratacédo serd admitida a indicacéo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...).

Da vedagao de utilizagéo de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n.
dos seguintes produtos/marcas;|

, @ Administracé@o ndo aceitara o fornecimento

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: O artigo 18, §12, da Lei n®
14.133, de 2021, dispée:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagéo, e conterd os seguintes
elementos:

(...)

VIl - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas @ manutengédo e a assisténcia técnica, quando for o
caso.

Ver também Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 08 de agosto
de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 6°. h

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da

contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP
DIGITAL, nos termos do art. 92, inciso IV da IN Seges/ME n? 81, de
2022 e art. 99, II, da InstrucGo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.
Nota Explicativa 2: Alguns req de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tépico do Termo de Referéncia. Isso ndo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico, F

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os
Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratag¢bes Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de

acordo com o art. 7° da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 7° da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022. F

431 [.];
432, [.];
433 [.]

Da exigéncia de carta de solidariedade

Comentado [A9]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagdo seja
de servigos, é possivel que a Administragdo indique marcas ou
modelos de eventuais bens necessdrios a execugdo do objeto da
contratagdo.

Nota licativa 2: Marca - Excepcionalmente serd permitida a
indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justifica[T

4.4, Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucéo do contrato.

Subcontratag&o|

Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagéo

seja de servigos, é possivel que a Administracdo vede o emprego de
marca ou produto de bens empregados em sua execug@o, com base
em experiéncia prévia, registrada em processo administrativo,
conforme art. 41, Ill, da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso Ill, da Lei n 14.133, de 2021,
prevé a possibilidade de a Administragdo vedar a contratagéo de F

4.5. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

ou

4.6. [E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condigées:

4.6.1. E vedada a subcontratac&o completa ou da parcela principal do objeto da contratac&o, a qual
consiste em: (...).

4.6.2. A subcontratacéo fica limitada a ........ [parcela permitida/percentual]

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo a subcontratagao,
caso admitida.|

Comentado [A11]: Nota Explicativa: Embora se trate de
prestagéo de servigo, é possivel que o conjunto de obrigagées da
contratagdo envolva fornecimento de algum bem ou execugdo
especifica de servico autorizado, situagéo na qual a exigéncia de

carta de solidariedade pode se revelar possivel. h

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: A subcontratacdo deve

ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n2 14.133, de 2021.

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servi¢o ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo. h

(Garantia da contratag&o]

4.8. Serd exigida a garantia da contratacéo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.9. Em caso opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéaria terd prazo de um més, contado da data de
homologacéo da licitagcéo, para sua apresentacéo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
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Comentado [A13]: Nota Explicativa 1: Em caso de necessidade

de inclusdo de outras especificagées técnicas quanto a
subcontratagdo, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratagéo parcial é permitida e deverd

ser analisada pela Administragéo com base nas informagées dos
estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o

Termo de Referéncia e o Contrato deverdo estabelecer com h

Comentado [A14]: Nota Explicativa 1: A IN5 belece que a
prestagdo de garantia no percentual de 5%, conforme IN5, anexo VIlI-
F, item 3.1.a

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia podera elevado para
até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art122
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4.10. A garantia, nas modalidades caugéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apés
a assinatura do contrato.

Vistoria

4.11. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das ..... horas as ...... horas.

4.12. Serdo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia. |

4.13. [Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagéo para a realizacéo da vistorial.

4.13.1. ... [incluir outras instru¢des sobre vistorial;
4.13.2. ... [incluir outras instru¢des sobre vistoria].

4.14. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Comentado [A15]: Nota Explicativa: E assegurado ao licitante o
direito de realizar vistoria prévia no local de execugéo do servico
sempre que o drgéo ou entidade contratante considerar essa
avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22, da Lei n®
14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado
poderd optar por néo realizar a vistoria, caso em que terd de atestar
o conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da
contratagdo, mediante declaragdo formal do seu responsdvel técnico
(art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no
Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgbes para cumprir
o requisito de habilitagéo correspondente, conforme §§22 e 32 do
art. 63, da Lei n® 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢ées da
realizag@o da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condi¢bes da realizagéo da obra

ou servico;

CondicOes de execucdo

5.1. /A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: [xxx] dias [da assinatura do contrato] OU [da emiss&o da ordem
de servico];

5.1.2. Descricéo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho: [...];

5.1.3. Cronograma de realizac&o dos servigos: [...J;

5.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / apés concluido ..

Comentado [A16]: Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de
23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lein® 7.116, de 29 de
agosto de 1983, para estabelecer os procedil 05 e 0s requisi
para a expedigéo da Carteira de Identidade por érgéos de
identificagdo dos Estados e do Distrito Federal, e a Lei n® 9.454, de 7
de abril de 1997, para estabelecer o Servigo de Identificagdo do
Cidaddo como o Sistema Nacional de Registro de Identificagdo Civil.
Em seu art. 32, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade F

Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgéo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descri¢Go das tarefas bdsicas depende das
caracteristicas especificas do servigo contratado e da realidade de
cada drgdo. Esse item € importante para a eficdcia da contratagd(”

|Loca| da prestacéo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: [...];

Rotinas a serem cumpridas

Comentado [A18]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se que seja
inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que fique
clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsGes sGo meramente ilustrativas.
Havendo a necessidade de alteragéo ou inclusdo de dados para cada
etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota licativa 3: Hi do a necessidade de especificar as rotinas
de trabalho, recomenda-se trazé-las em item especifico, sem prejr{?

5.3. A execucdo contratual observard as rotinas [abaixo] / [em anexo]:
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugédo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicio quando necessario:|

Comentado [A19]: Nota Explicativa: Caso haja mais de um
enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se
modificarem conforme cada etapa/fase do servigo. Ademais, se
houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
prestagdo do servico com o competente, deve-se especificar essa
obrigagdo.

541, [.]
542. [.]
543. [.]

||nformagc")es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:|

Comentado [A20]: Nota Explicativa: Havendo a necessidade de
especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico ou em documento anexo ao TR, com as especificagdes
técnicas ou documento andlogo em que a forma de trabalho
esperada do contratado (para além do ja previsto neste instrumento)
conste de forma mais detalhada.

Comentado [A21]: Nota Explicativa: O CATMAT disponibiliza
especificagdes técnicas de materiais com menor impacto ambiental
(CATMAT Sustentdvel).

551.  [.]
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Comentado [A22]: Nota explicativa: Vale lembrar que sem o
conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do
drgdo, o contratado terd dificuldade para dimensionar
perfeitamente sua proposta, o que poderd acarretar sérios
problemas futuros na execugdo contratual.
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552 [.]:
553 [.]
Especificagéo] da garantia do servigo_(art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecidlo\ na Lei n®8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
oy

5.7. O prazo de garantia contratual dos servi¢os, complementar a garantia legal, sera de, no minimo
(__) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes|

Comentado [A23]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servico ou
bens empregados em sua execugdo, de forma complementar a
garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida
fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia.
Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n?
81 de 2022 exige que a insergdo no TR Digital da especificagdo da
garantia exigida e das condi¢des de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacOes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
5.8.1.1. [...]
5.8.1.2. | (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de ...... (G ) horas, apés comunicagao escrita do contratante,
sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentacao;
5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:
5.8.2.1. [..];
5.8.2.2. [...]
5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,

substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizacéo do contrato.

Transicdo Contratual
5.9. O Contratado devera realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO|

Comentado [A24]: Nota Explicativa: A exigéncia de garantia,
bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

Comentado [A25]: Nota explicativa: E imprescindivel que o
Termo de Referéncia traga a descrigéo detalhada do uniforme a ser
utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos
necessdrios para a prestagéo do servico, levando-se em consideragéo
o padrdo mantido pelo érgdo e as condigées climdticas da regido no
decorrer do ano. Caso se exija padréo de tecido ou material
especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrées minimos
pelo érgdo contratante, seja na fase de aceitagéo da proposta, seja
no decorrer da execugdo do contrato.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responder& pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
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Comentado [A26]: Nota Explicativa: Embora a INSTRUGAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da
IN05/2017, no que couber, é certo que a edi¢do do Decreto n2
11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de
contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites do
referido Decreto.
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para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execugdo do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutencéo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. As comunicag8es entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. /A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. Afiscalizac&o técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro instrumento substituto] para afericdo da
qualidade da prestac@o dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.12. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir
para requerer a contratada a corre¢éo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang8es a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.17. E vedada a atribuicio & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.
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Comentado [A27]: Nota Explicativa: A opgéo do érgdo ou
entidade pela exigéncia de manutengdo do preposto da empresa no
local da execugdo do objeto deverd ser previamente justificada,
considerando a natureza dos servigos prestados.
Em cardter excepcional, devid Jjustificado e
autorizagdo da autoridade competente do setor de licitagdes, o
prazo inicial da prestagdo de servigos ou das suas etapas poderédo
sofrer alteragdes, desde que requerido pela Contratada antes da
data prevista para o inicio dos servicos ou das respectivas etapas,
cumpridas as formalidades exigidas pela legislagdo.

Nota Explicativa 2: Na andlise do pedido de que trata o item
anterior, a Administragdo deverd observar se o seu acolhimento ndo
viola as regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico
ou qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em conformidade com a efetiva
prestagdo dos servigos.

7

Comentado [A28]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
contrato serdo designados pela autoridade mdxima do érgéo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do
Decreto n® 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os
autos com as publicagbes dos atos de designagdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas fungdes.
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6.19. A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alterac&o dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacé@o detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017)

6.21. A fiscalizagédo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.21.1. [..];
6.21.2.  [.]

6.22. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢6es técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23. As disposi¢cdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.24. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.25. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 11);

6.26. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar
decisd@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.27. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V),

6.28. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 22, VII).

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentacéo:

6.33.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horério
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicag&o dos responséaveis técnicos pela execugéo dos servigos,
guando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S Servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responséavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nédo for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);
6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administragdo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacéo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancéarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacédo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescis@o dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
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6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes

as rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos dep6sitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS

de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo dever4 analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.

6.33.4. |A cada periodo de 12 meses| de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencgéo, relativamente aos empregados alocados,

em dedicacdo exclusiva, na prestacéo de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos

Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacgao da adogé&o das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacéo,

ata de negociacao, dentre outros.

6.33.7. Nao haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do cumprimento

das obrigacdes previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades [diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacédo de atendimento a eventuais

obrigacdes decorrentes da legislagéo que rege as respectivas organizacgoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacBes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por

cartorio competente ou por servidor da Administragdo.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicac&o exclusiva de médo de obra deverdo

oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra deverao oficiar

ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigGes de
habilitagéo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangées.

6.33.13. A Administragao contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢fes de habilitacéo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo

identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentacéo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo

seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitagdo das obrigac6es por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢cdes diretamente aos empregados da contratada

que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante

para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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Comentado [A29]: Nota Explicativa: A administragdo ndo pode
obrigar o empregado a fazer a quitagdo do art. 507-B da CLT, de
modo que a obrigagdo em questdo é para que a empresa envide
esforgos nesse sentido.

Comentado [A30]: Conforme PARECER n.
00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo DESPACHO DE
APROVAGAO n. 00006/2023/SGPP/CGU/AGU, “...considera-se de
dificil superagdo que as cooperativas, mesmo sob a légica da nova
lei, venham a participar de modo geral dos certames licitatdrios para
prestar servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
mdo de obra, cujas caracteristicas encontram-se bem delineadas no
artigo 62, XV, da Lei n2 14.133/2021, ou seja, em que modelo de
execugdo contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas
dependéncias do contratante para a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultanea de outros
contratos;

) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a
distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
aos seus contratos.

Dessa forma, o art. 16 da Lei n2 14.133/2021 deve ser interpretado
sistematicamente, de acordo com o arcabougo juridico que envolve
a matéria das Cooperativas, ndo tendo o conddo de afastar a
aplicabilidade do Termo de Conciliagdo firmado entre Ministério
Publico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da Unido — AGU.” Em
razdo desse entendimento, foi suprimida a disposi¢do que tratava da
documentagdo referente as sociedades cooperativas no presente
modelo.
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6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6és a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigag6es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do contrato.

6.33.20. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21.  Afiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instru¢do Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacGes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

(Conta-Depésito Vinculada

6.34. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.35. Os custos estimados das tarifas bancérias sao de responsabilidade do contratado e correspondem
ao valor estimado de R$ [xxx,xx] por més, podendo ser contemplados na proposta da licitante e devendo ser
debitados dos valores depositados.

ou
6.36. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

6.37. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

6.38. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administracéo (ex.: por falta
da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente seréo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

6.39. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

6.40. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
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Comentado [A31]: Nota Explicativa: O art. 121, § 39, incisos Il e
V, da Lei n.© 14.133/2021, estabelece que, nas contratagdes de
servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de
obra, para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo
contratado, a Administragdo, mediante disposi¢do em edital ou em
contrato, poderd, entre outras medidas, “Ill- efetuar o depdsito de
valores em conta vinculada;” e “V - estabelecer que os valores
destinados a férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias legais e a
verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem
da execugdo dos servigos contratados serdo pagos pelo contratante
ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador”.

Como jé mencionado, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 98, de 26
de dezembro de 2022 autoriza a utilizagdo da IN SEGES/MP n®
05/2017, no que couber, quanto & atuagéo da gestdo e fiscalizagéo
da execugdo contratual nos processos de contratagéo direta de que
dispde a Lei n® 14.133/2021. O art. 39 da IN SEGES/MP n® 05/ 2017,
a seu turno, inclui na gestdo contratual as agbes que tém por
objetivo “verificar a regularidade das obrigagdes previdencidrias,
fiscais e trabalhistas”, bem como a “instrugéo processual e o
encaminh 0 da doc do pertinente” para “pagamento”.
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remuneracéo, cuja movimentagao dependera de autorizacéo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagéo
e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagées:

6.40.1. 13° (décimo terceiro) salario;

6.40.2. Férias e um terco constitucional de férias;

6.40.3. Multa sobre o FGTS e contribuicéo social para as rescisdes sem justa causa; e
6.40.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

6.40.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.41. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratacéo e instituicdo
financeira. Eventual alteragdo da forma de corregéo implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

6.42. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar 0s Servicos.

6.43. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagBes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

6.44. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a
confirmacéo da ocorréncia da situagao pela Administragao, sera expedida a autorizacéo para a movimentagao
dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

6.45. A autorizacdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizag&o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.46. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

6.47. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacgdo da quitacédo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

ou

Pagamento pelo fato gerador

6.48. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotaré os seguintes procedimentos:

6.48.1. Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatorio dos seguintes médulos que
compdem a planilha de custos e formagdo de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.°
05/2017:

1. Médulo 1: Composi¢édo da Remuneracao;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
3. Submaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

Péagina 10|19
Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregédo Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestédo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo

Comentado [A32]: Nota Explicativa: O pagamento pelo fato
gerador estd previsto no artigo 18, inciso Il, da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicével, no caso, por for¢a do art. 12 da IN SEGES/ME n.2
98, de 2022. Eis a defini¢do constante do Anexo | da IN SEGES/MP n.
05/2017:

XIV —PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: Situagdo de fato ou
conjunto de fatos, prevista na lei ou contrato, necessaria e suficiente
a sua materializagdo, que gera obrigagdo de pagamento do
contratante a contratada. Caso a Administragdo opte por efetuar o
pagamento pelo Fato Gerador, devera ajustar seu mapa de riscos a
essa opgdo.

Vale ressaltar que, em atengdo ao art. 18, § 12, inciso II, da IN
SEGES/MP n.2 05/2017, foi editado pela SEGES/MP o Caderno de
Logistica contendo orientagdes basicas para operacionalizagdo do
Pagamento pelo Fato Gerador, as quais deverdo ser integralmente
observadas pela Administragdo (disponivel em
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/Arq
uivosCGNOR/fato_gerador.pdf)

Rememore-se, por fim, que o art. 121, § 32, incisos Ill e V, da Lei n.2
14.133/2021, prevé que, em contratos continuados com dedicagdo
exclusiva de mao-de-obra, a Administragdo podera prever em edital
ou contrato, dentre outras medidas, a necessidade de ser efetuado
o depdsito de valores em conta vinculada ou, ainda, estabelecer que
os valores destinados a férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias
legais e a verbas rescisdrias dos empregados do contratado que
participarem da execugdo dos servigos serdo pagos pelo contratante
ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

Dessa forma, e considerando que se trata de mecanismos, em
principio, excludentes entre si, incumbe a Administragdo escolher,
alternativamente, entre a utilizagdo da Conta-Vinculada ou do
Pagamento pelo Fato Gerador.



https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf
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6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas
acima.

6.48.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisoérias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de
evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser
pagos pela Administracdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

6.48.3. As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes
condigdes:

6.48.3.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

6.48.3.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituigdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

6.48.3.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa
de empregado vinculado ao contrato;

6.48.3.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

6.48.3.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

6.48.4. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima néo gera direito
adquirido para o contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento
seguir as regras previstas no Contrato.

7. |CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Comentado [A33]: Nota Explicativa: Foi adotada a modelagem
da IN 05/2017 em razédo da possibilidade conferida pela IN 98/2022.

Comentado [A34]: Nota Explicativa 1: A execugéo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequacdo do objeto
prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢Go
de Resultado (IMR) ou instrumento equival , foram idealizad
inicialmente, para contratos de prestagdo de servicos como
mecanismo de monitoramento e mensuragéo da qualidade e
pontualidade na prestagdo dos servigos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados.

Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é
necessdrio que o 6rgdo estabelega quais sdo os critérios de
avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma formula
que permita quantificar o grau de satisfagéo na execugdo do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em
pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cldusula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos.
Consequentemente, para que seja possivel efetuar os descontos ou
adequagbes no montante a ser pago ao contratado, é necessdrio
definir, objetivamente, quais os par@metros para mensuragéo do
percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de
qualidade da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR, deverd
suprimir os trechos em itdlico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Muito embora a IN SEGES/MP n.2 05/2017
estabelega, como regra, a necessidade de aferigéo do servigo para
pagamento com base em resultados, admite a norma,

excepcionall a adogdo de critério de remuneragdo do

7.1. A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo XXX OU J[outro instrumento substituto] para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos OU o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retenc@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. néo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. LA utilizac&o do IMR n&o impede a aplicagéio concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da

contratado por postos de trabalho, o que é prdtica comum quando
se trata de servigos continuos executados em regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra.

Em situagdes tais, a Administragdo deverd justificar a inviabilidade
de adotar critério de mensuragéo dos resultados para o pagamento
do contratado, definindo o método de cdlculo para quantidades e
tipos de postos necessdrios a contratagdo. Além disso, na adogéo de
postos de trabalho, admite-se a flexibiliza¢do da execugdo da
atividade ao longo do hordrio de expediente, vedando-se, por outro
lado, a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais ndo
previstos nem estimados originariamente no ato convocatdrio ou
termo de referéncia.

prestacédo dos servigos.

7.4. IA aferigio| da execug&o contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Comentado [A35]: Nota Explicativa: Questées a serem
consideradas na definigéo do IMR:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a
execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagéo do servigo ou
eventual glosa.

7.4.1. L
7.42. L
7.43. L.

Do recebimento

7.5. [Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de XXX (XXXX) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022),
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Comentado [A36]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n® 14.133/21 néo trouxe prazo mdximo de
recebimento provisdrio ou definitivo, e o pardgrafo tnico do art. 25
Decreto n® 11.246, de 2022 expr e remete a regulamento
(ainda néo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento é disposicdo de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrucdo Normativa n2 77/2022-
Seges/ME dispée que o prazo de liquidagéo é limitado a dez dias
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7.6. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagado da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de

2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até
gque sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.13. Afiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. [0 recebimento provisério também ficar4 sujeito, quando cabivel, & conclus&o de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.|

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17. (Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ... ) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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Comentado [A37]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,
§42, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrdrio constante do
edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
para afericdo da boa execugéo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentag6es apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.
7.18. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emisséo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emiss&o;

7.23.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacéo da regularizagao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.26. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgéo das condicGes de
habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢éo em licitacdo, no ambito
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Comentado [A38]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o
prazo de recebimento provisorio, a Lei n® 14.133/21 néo trouxe
prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-
se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.
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do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidacd@o da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. |No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice XXXX de corregdo monetéria.]

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.34. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35.  [Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente |

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nédo sofrera a retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de crédito|

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tépico.

7.38. |As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagédo do contratantel

7.39. A eficicia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esté condicionada
a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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Comentado [A39]: Nota E : Deverd a Administracdo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagio
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A40]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo iro determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre
outras questdes de cardter tributdrio.

Comentado [A41]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n2 53, de
2020, disciplinou uma modalidade especifica de cessdo de crédito no
dmbito dos contratos administrativos — a deno da “operagéo de
crédito garantida por cessdo fiducidria” (ou, simplesmente, “cesséo
fiducidria”) -, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e contratos
prevejam expr e sua admissibilidade. A ibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instrucdo Normativa é,
portanto, mandatdria/cogente/impositiva.

A cessdo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n® 53/2020, é feita com
institui¢do financeira, para garantia de operagdo de crédito e ocorre
por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio
Juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a
Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituicdo
financeira e, como garantia da operagdo, cede a esta ultima seus
direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo.

Jd em relagdo as demais modalidades de cesséo de crédito, néo
abrangidas pela IN SEGES/ME n® 53/2020, feitas com outros tipos de
particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-
2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a
administragdo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n® 73,
de 1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante
que foi erigida pelo referido Parecer n® JL —01/2020 como requisito
para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatério. Assim,
relativamente as cessées de crédito em geral, ter-se-d por admitida
desde que ndo haja vedagdo em cldusula contratual ou no
instrumento convocatdrio.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do
cessiondrio, se institui¢do financeira ou néo (no primeiro caso,
tenderd a ser cessdo fiducidria, portanto obrigatoriamente
permitida) e se a destinagéo é garantir uma operagéo de crédito
(também necessdrio para o enquadramento como fiducidria).

Comentado [A42]: Nota Explicativa: No caso do subitem 7.35.1,
o drgdo contratante pode optar por mudar a redagéo para jd vedar
de plano as cessdes ndo fiducidrias. Entretanto, reitera-se que as
cessdes fiducidrias (subitem 7.35) devem permanecer permitidas, por
forga do art. 15 da IN SEGES/ME n® 53/2020.
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7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar

com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou

Comentado [A43]: Nota Explicativa: Os condicic dos
subitens 7.38 e 7.39 decorrem das conclusées do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

Comentado [A44]: Nota Explicativa:
E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias

crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. [0 crédito a ser pago a cessionéaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegfes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.42. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.|

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

Exigéncias|de habilitagéo
8.2. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagédo juridica

8.3. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;|

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. [Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;|

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
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d iadas poderdo prejudicar a competitividade da licitagéo e
ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o
qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente
permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica
indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes”.
Oart. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispde que as
exigéncias de habilitagdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagées para entrega imediata, nas
contratagées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de
produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00 (trezentos mil reais).”
(Referidos valores s@o atualizados anualmente por Decreto,
conforme art. 182 da mesma Lei).
A combinagdo da disposicdo constitucional com a disposicdo legal
resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica nas
situagdes retratadas no art. 70, lll, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administracdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagéo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragcdo
o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servio e
os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.
Em licitagdo dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem
deq a essa di sendo possivel, em um mesmo
instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais amplos
somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uh

Comentado [A45]: Nota Explicativa: A Instrucéo Normativa
SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagdes
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagées especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 49, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a [—

Comentado [A46]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n®
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢ées sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagéo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como h



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm#art37
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.10. |Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........ J

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. [Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;]

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. [0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.|

Qualificagdo Econdmico-Financeird

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.22. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacéo;
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Comentado [A47]: Nota Explicativa: O subitem 8.12 tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n® 14.133, de
2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao
objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso
positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado,
o érgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas
ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer
atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais
como a fabricagéo, o comércio, a importagdo, a exportagéo, a
utilizagdo e a prestagdo de servicos envolvendo arma de fogo,
explosivo, municdo, dentre outros.

Comentado [A48]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n®5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no dmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a
exigéncia de “inscri¢d@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢io no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢ées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual. Como o presente modelo envolve a
prestagdo de servicos com disponibilizagdo de médo de obra, a
possivel incidéncia do ICMS serd bastante remota. Por isso optou-se
por manter na disposi¢io apenas a previsdo da Fazenda Municipal.
Caso entretanto seja exigivel também o ICMS, entdo deve-se exigir a
regularidade fiscal em todas as esferas da Federagéo, alterando-se a
redagdo das disposicbes acima para inser¢do da Fazenda Estadual.

Comentado [A49]: Nota Explicativa: A apresentagéo do
Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscri¢do nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagées constam no préprio Certificado.

Comentado [A50]: Nota Explicativa 1: A Administracdo deve
examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo
apresentados neste modelo, levando-se em consideragéo o vulto
e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto, bem como os
riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a
exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de
pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso
em que deve ser suprimida do edital. Conforme Nota Explicativa do
inicio deste topico, a exigéncia de qualificagéo técnica e econémica
nas circunstdncias previstas no art. 70, lll da Lei n.2 14.133, de 2021,
deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da
Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitagio
econbémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos
conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa
do percentual adotado nos autos do procedimento licitatdrio.



http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art70
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaragao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo XXX deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracéo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo da proposta nédo é superior
ao patrimdnio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracédo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracéo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.
8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.25. [O atendimento| dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo

Comentado [A51]: Nota Explicativa: Previsdo que decorre do
disposto no art. 69, §1¢ da Lei n® 14.133, de 2021, podendo a
Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que justificadamente.

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificag&o Técnical

8.26. |Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagao;

8.26.1. A declaracéo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

8.27. Registro ou inscricAo da empresa contratada no conselho profissional|......... (escrever por extenso, se
0 caso), em plena validade;)

Comentado [A52]: Nota Explicativa: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagdes pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A
redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a drea competente do drgéo contratante
deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
Justificativa do ETP.

8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacéo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

8.28. [Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............: |

Qualificagédo Técnico-Operacional

8.29. Comprovacédo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢@o, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1. Devera haver a comprovagédo da experiéncia minima de XXX (XXX) anos na prestagéo dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;

8.30.2. Comprovagéo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
nimero de postos de trabalho a serem contratados;
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Comentado [A53]: Nota Explicativa: Conforme exposto na Nota
Explicativa sobre os requisitos da contratagdo — vistoria — essa
declaragdo so deve ser exigida caso tenha sido considerada
imprescindivel a avaliagdo prévia do local de execugédo para o
conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades do objeto a ser
contratado. No entanto, como explicado naquela nota, a declaragdo
de conhecimento das condi¢ées locais poderd ser substituida por
declaragdo do responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno
das condigdes e peculiaridades da contratagéo (e ndo
necessariamente do local).

Caso essa avaliagdo local tenha sido considerada desnecessdria, a
exigéncia do item 8.26.deve ser suprimida.

Comentado [A54]: Nota explicativa: Tal exigéncia sé deve ser
formulada quando, por determinagéo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagdo
profissional, a exigéncia de registro ou inscrigcdo, para fim de
habilitagdo, torna-se inaplicdvel. Nessas situagées, o referido
subitem deve ser excluido.

Comentado [A55]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos de
qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a
atividade objeto da contratagéo deverédo ser indicados aqui, com
fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n® 14.133, de 2021. Cita-se,
exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos de
habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida pela
Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria — Anvisa, nas contratagées
para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle especial, com
base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolugéo da
Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n® 16, de 12 de abril de 2014.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69%C2%A71
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8.30.3. Comprovagéo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.30.4.  (xxx)

8.31. Ser& admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o
somatodrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢éo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.32. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.33. O licitante [disponibilizara fodas as informagdes necessarias & comprovacéo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, c6pia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.34. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.35. [Declaragéo de que| o licitante possui ou instalaré escritério em local (cidade/municipio) previamente

Comentado [A56]: Nota Explicativa 1: Compete ao drgdo
avaliar as caracteristicas minimas sugeridas no presente modelo,
mantendo-as, alterando-as ou as suprimindo, bem como avaliar se
outras caracteristicas devem ser mencionadas.

Nota Explicativa 2: Caso seja permitida a subcontratagdo de
fornecimento com aspectos técnicos especificos, poderd ser admitida
a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, §9° da Lei n®
14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, rec
disposigdo:

8.3x.: Serd admitida a apresentagdo de atestados relativos a
potencial subcontratado em relagéo a parcela do fornecimento de....
..., cuja subcontratagdo foi expressamente autorizada no tépico
pertinente.

d inserir a

Comentado [A57]: Nota Explicativa: Conforme Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017

definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato.

8.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.37. A apresentacgdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional
8.38. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional

competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.38.1. Para o (indicar o profissional): servicos de: (...)
8.38.2. Para o (indicar o profissional): servicos de (...)

8.39. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra deveréa(&do) participar do servi¢o objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administrago|(§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)-

Comentado [A58]: Nota Explicativa: Conforme Acérdéo n®
1176/2021-Plendrio do Tribunal de Contas da Unido, “E irregular a
exigéncia de que o contratado instale escritério em localidade
especifica, sem a devida demonstragdo de que tal medida seja
imprescindivel a adequada execugdo do objeto licitado,
considerando os custos a serem suportados pelo contratado, sem
avaliar a sua pertinéncia frente @ materialidade da

contratagdo e aos impactos no orcamento estimativo e na
competitividade do certame, devido ao potencial de restringir o
cardter competitivo da licitagdo, afetar a economicidade do contrato
e ferir o principio da isonomia.

Comentado [A59]: Nota Explicativa: O art. 67, /ll, da Lei n®
14.133/2021 prevé a possibilidade de exigéncia de indicagdo do
pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da contratagdo, bem como

da

qualificagéo de cada membro da equipe técnica que se

respc bilizard pelos trabalh

Desta forma, caso haja algum equipamento ou material especifico,
importante para a execugdo, pode ser feita a exigéncia de sua
indicagdo prévia pela futura contratada. E para complementar tal[T

B8.42 Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em diminuigdo de
pessoal técnicol

Comentado [A60]: Nota Explicativa: A previsdo deste subitem
decorre do disposto no art. 69, § 82, da Lei n? 14.133/2021. Trata-se
da indicagdo das obrigagdes ja assumidas pelo fornecedor e ainda
pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a
atuagdo dos profissionais indicados pelo fornecedor perante a
Administragdo para fins de sua capacitagdo técnico-profissional,
poderdo vir a ser executadas no mesmo periodo em que 0s servigos

a serem contratados pelo érgdo ou entidade publica. Essa exigéncia
podera ser adotada pela Administragcdo mediante a apresentagéo[?

Comentado [A61]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo

8.40. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancGes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156
desta Lei em decorréncia de orientagéo proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato profissional de
sua responsabilidade.

8.41. [Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.|

executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N? 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. [O custo estimado total da contratacéo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos na
[tabela acima] OU [em anexo]
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Comentado [A62]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lein® 14.133, de 2021, e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memodrias de
cdlculo e os documentos que lhe déo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengéo dos pregos e para os respectivos cdlculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, IX, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 81, de 2022. Caso a



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art156iii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art156iii
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art23
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
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ou

9.2. [O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas. |

9.3. L’-\ estimativa de custo levou em consideracéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacéo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.]

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagéo:

1) Gestdo/Unidade: [...];

1)  Fonte de Recursos: [...];

Ill) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

10.3. % dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacéo da Lei
Orgamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.|

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel|
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Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redagdo do
item 9.3 na hipétese em que for adotado o critério de julgamento
por menor prego e caso a Administragdo opte por preservar a sua
estimativa do valor da contratagéo. Na hipétese de licitagdo em que
for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o preco
estimado ou o mdximo aceitdvel ndo poderd ser sigiloso (art. 24,
pardgrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021, e InstruciGo Normativa
Seges/ME n® 73, de 2022, art. 12, §32)

Comentado [A64]: Nota Explicativa 1: Em caso de utilizagéo de
matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratagdo deve
levar em consideragéo o conjunto de riscos alocados ao contratado,
o que naturalmente implicard elevagéo no custo da contratagéo (cf.
art. 22, caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de 2021).
Nota Explicativa 2: Servicos de Grande Vulto. No caso de servigo cujo
valor estimado supere RS 216.081.640,00 (conforme art. 62, inciso
XXIl, da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado pelo Decreto n® 10.922,

de 30 de dezembro de 2021), serd obrigatdria a incluséo de
disposi¢do no Termo de Referéncia indicando os termos da Matriz de
Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, §39, da
Lein?14.133, de 2021.

Comentado [A65]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n
14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servicos e fornecimento
continuado que a “a Administracdo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
or¢amentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Il), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106,
§1e.

Comentado [A66]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia
deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a
autoridade competente respectiva, conforme divisdo de atribuicées
de cada drgdo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do
TR pela prépria autoridade competente para aprovd-lo, eventual
equipe incumbida de tal confecgdo deve ser designada pela
autoridade competente nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos
necessdrios a esta fungdo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n° 81, de 2022,
incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e da
requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragédo do Termo de
Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os papéis (art.
39, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal
fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto
a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011
(Lei de Acesso a Informagdo), conforme previséo do artigo 10 da
Instrucdo Normativa n. 81, de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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