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PODER JUDICIARIO

Comarca de Goiania
Estado de Goias
Diretoria do Foro

PORTARIA N° 052/2019

Institui o Regulamento do Servigo Voluntario na Justiga de
1° Grau do Poder Judiciario no ambito da Comarca de
Goiania, nos termos do Decreto Judiciario n® 1445/2017

A DIRETORA DO FORO DA COMARCA DE GOIANIA, no uso de suas
atribui¢des legais conferidas pelo art. 31, inc. |, item 1, do Codigo de Organizacdo Judiciaria do Estado de
Goias;

CONSIDERANDO os termos da Lei n° 9.608/1998 e Lei Estadual n® 15.595/20086,
que dispdem sobre o voluntariado e d&o outras providéncias, observando-se os principios da Administragéo
Publica,

CONSIDERANDO a necessidade e a possibilidade de viabilizar a participagéo do
cidaddo nas atividades auxiliares, forenses e administrativas, do Poder Judiciario, como forma de
integragéo, democratizag&o e apoio ao cumprimento das metas 1, 5 e 12 do Plano Estratégico 2015/2020;

CONSIDERANDO que a participagdo do voluntario nas atividades do Estado
provém do senso civico e de responsabilidade social;

CONSIDERANDO a edicdo do Decreto Judiciario n® 1445, de 20 de junho de
2017, que dispde sobre o servigo voluntario no ambito do Poder Judiciario do Estado de Goias, cujo art. 1°
estabelece que o servigo voluntario, junto ao Poder Judicigrio do Estado de Goi4s, observard as normas
deste Decreto, podendo ser suplementadas por Portarias dos Diretores do Foro, resguardada a estrita
legalidade,;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recrutamento e a atuagéo de
pessoas que querem prestar servigos voluntarios no ambito da Justica de 1° Grau do Poder Judiciario

Estadual na Comarca de Goiania;
RESOLVE:

Editar o presente Regulamento de Servico Voluntario na Justica de 1° Grau do
Poder Judicigrio no ambito da Comarca de Goiania.
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CAPITULO |

Das Disposicdes Iniciais

Art. 1° - Este Regulamento € o conjunto das disposicdes que regem a participaco
dos prestadores de servigos voluntarios junto ao Foro da Comarca de Goiania.

Art. 2° - Considera-se servigo voluntario a atividade nZo remunerada, prestada
espontaneamente por pessoa fisica ao Poder Judiciario do Estado de Goias, sem vinculo empregaticio,
funcional ou qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, tributaria, previdenciaria ou afim.

Art. 3° - O voluntariado seréd permitido a cidadaos maiores de 18 (dezoito) anos e
que sejam:

| — servidores publicos aposentados;

Il — estudantes de nivel superior ou formados nas areas de interesse do Poder
Judiciario.

Art. 4° - Considera-se voluntario, para fins deste Regulamento, a pessoa fisica
maior de 18 (dezoito) anos, que busca o Poder Judiciario de forma espontanea e solidaria, como
colaborador que presta servicos ndo remunerados em beneficio da comunidade, doando seu tempo e
conhecimentos visando fortalecer a atuacéo da Justica na Comarca de Goiania.

Art. 5° - A prestacdo do servigo voluntario, a ser realizado exclusivamente nas
dependéncias das unidades da Comarca de Goiania, sera celebrado por meio de Termo de Ades&o (Anexo
), dele devendo constar o objeto e as condi¢des do exercicio.

§ 1° - O Termo de Adesao do voluntario sera assinado em trés vias, sendo uma
original e duas copias, na seguinte forma:

| — a original sera arquivada na Diretoria do Foro, em assentamento préprio para
essa finalidade;

Il — uma copia sera arquivada junto & Diretoria de Recursos Humanos do Tribunal
de Justica;

[ll — uma copia sera entregue ao aderente.

§ 2° — O trabalho voluntario devera ser exercido apds a celebragdo do Termo de
Adesao.

§ 3° - A adeséo podera ser rescindida unilateralmente, a qualquer tempo, sem gerar
qualquer direito patrimonial ao aderente.

§ 4° - Constar&o do Termo de Adesao as atribuigdes, proibicdes e deveres inerentes

ao voluntariado.
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§ 5° — A ficha de inscrigdo (Anexo Il) para o interessado sera disponibilizada na
Assessoria de Gestdo Administrativa da Diretoria do Foro, a qual mantera cadastro atualizado dos
voluntarios para fiscalizagdo e controle do desempenho individual.

CAPITULO Il

Da selegao, inscricdo e acompanhamento

Art. 6° - Incumbe a Assessoria de Gestdo Administrativa vinculada & Diretoria do
Foro da Comarca de Goiania:

| - divulgar a abertura de inscrigdes ao voluntariado, semestralmente, ou de acordo
com as necessidades da Comarca, por meio do site do Tribunal de Justica do Estado de Goias e fixacéo de
cartazes informativos nas Universidades e dependéncias do Foro;

Il - cadastrar os interessados no voluntariado e efetivar a investigagdo sobre a sua
vida social e idoneidade moral, por meio de entrevista e requisicdo dos documentos necessarios;

Il - selecionar voluntario, nos termos dos artigos 3° e 4° desta Portaria, que n&o
tenha registro de antecedente criminal, ndo esteja respondendo agdo penal, nao figure como indiciado em
inquérito policial e ndo conste como autor do fato em termo circunstanciado de ocorréncia:

IV - realizar entrevistas e orientagdo dos interessados, para informar das suas
responsabilidades, estrutura e atribuigbes da unidade em que atuarg;

V — proceder, apés a assinatura do Termo de Ades&o, ao cadastramento do
voluntario no sistema de informatizagao proprio, com as informagées estabelecidas no artigo 6°, inciso V, do
Decreto Judiciario n® 1445/2017;

VI - confeccionar cracha ou documento de identificagédo do voluntario junto ao
Poder Judiciario;

VIl - designar o local para a colaboragdo do voluntario, observando suas
habilidades e qualificagbes pessoais;

VIII - substituir o voluntario na hipotese de seu desempenho ser considerado
insatisfatorio e rescindir o acordo firmado em quaisquer das situagdes previstas no inciso Il ou outra que
desabone a sua conduta.

Art. 7° — No ato da inscricdo, os interessados deverdo apresentar os seguintes
documentos:

| — Ficha de Inscrigdo devidamente preenchida;

Il = 02 (duas) fotografias 3x4;

Il = RG, CPF, titulo de eleitor e comprovante de endereco;

IV — Certificado de reservista, se for o caso;
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V — Diploma ou declaragéo atualizada de matricula emitida por instituicdo de ensino
superior, constando o curso e o horario de frequéncia;

VI = Curriculum Vitae;

VIl - Carteira profissional, no caso de profissées regulamentadas por conselhos de
classe;

VIl - Certid6es Negativas Civeis e Criminais da Justica Estadual (1° e 2° Grau)’;

IX — Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal?;

X = Certiddo de Quitagdo Eleitoral®;

Xl — Solicitagdo/indicacdo, por parte de unidade judiciaria ou administrativa da
Comarca, se for o caso;

Xll — Declaracéo de Incompatibilidade com o Exercicio da Advocacia (Anexo Ill) e/ou
Declaragéo de Impedimento do Exercicio da Advocacia (Anexo 1V), se Bacharel em Direito.

Paragrafo Unico. Todos os documentos enumerados neste artigo deverdo ser
entregues mediante a exibi¢cdo do original.

Art. 8° - O voluntario com habilitacdo de nivel superior ou cursando a graduacéo
exercera sua colaboragdo preferencialmente dentro da sua area de atuagdo profissional, desde que
obedeca &s normas restritivas aplicaveis & espécie e ao critério e regulamento da unidade em que vier a
desempenhar o voluntariado, bem como ndo atue nas fungbes privativas dos servidores publicos que
ocupem cargos organizados em carreira.

Paragrafo Unico. Os bacharéis e académicos do curso de Direito s6 poderdo
colaborar como voluntarios junto ao Poder Judicirio quando declararem, sob as penas da lei, nao
exercerem a advocacia.

Art. 9° - A aceitagdo do voluntario sera precedida de entrevista (Anexo V),
apresentag&o de documentos e curriculum vitae, além de analise de sua vida social.

§ 1° - E vedada a aceitagdo do voluntario que:

| - tenha sido desligado do voluntariado por descumprimento dos deveres a ele
impostos por qualquer entidade publica ou privada, ou a instituicio privada sem fins lucrativos;

Il - registre qualquer antecedente criminal;

Il - esteja respondendo agao penal;

IV- figure como indiciado em inquérito policial;

V - conste como autor do fato em termo circunstanciado de ocorréncia;

VI = n&o for seu cadastro aprovado pela Diretoria do Foro;

http://www.tjgo.jus.br/index. php/requerimento-certidao-positiva-negativa
hitp:/fwww.trf1.jus.br/Servicos/Certidao/

3 http://www.tse.jus br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacéo-eleitoral
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VIl - seja servidor ou estagiario do Poder Judiciario do Estado de Goias.
§2° - O voluntario selecionado devera apresentar declaragdo assinada,
consignando n&o se enquadrar em qualquer das hipdteses previstas no paragrafo tnico do artigo anterior e
incisos | e Il do §1° deste artigo (Anexo VI).

CAPITULO Il

Do Direito e Supervisao

Art. 10 - O voluntario possui o direito de ser tratado com respeito e urbanidade e
receber a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades, contar com os recursos indispensaveis para
a colaboragé&o voluntaria e ter a possibilidade de integragéo.

Art. 11 - A supervisdo ficara a cargo da Assessoria de Gestdo Administrativa da
Diretoria do Foro.

Paragrafo tnico — Incumbiré ao responsavel pela unidade de lotag&o programar as
atividades do voluntario e promover o seu eficaz acompanhamento.

CAPITULO IV
Dos Deveres e Proibices

Art. 12 - S&o deveres do voluntario, sob pena de desligamento, sem prejuizo de
apuragéo da responsabilidade civil e penal:

| - manter comportamento compativel com o decoro da instituic&o;

Il - zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade das suas atividades:

Il - identificar-se, mediante uso do cracha ou documento equivalente fornecido pela
Diretoria do Foro, nas instalacdes de trabalho ou externamente quando a servico do Poder Judicidrio:

IV- guardar sigilo sobre as informacgées a que tiver acesso;

V - observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com
presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VI - usar traje adequado ao ambiente forense;

VIl - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico,
servidores e auxiliares do Poder Judiciario, advogados e publico em geral;

VIII - executar suas atribuicbes, sob orientacéo e supervisdo de membro ou servidor
responsavel pela diviséo, area, escrivania ou foro;

IX - justificar, antecipadamente quando possivel, as auséncias nos dias em que
estiver escalado para o voluntariado;
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X - prestar especial atencéo ao cumprimento das normas legais e regulamentares

do ambiente em que estiver como voluntario.

Art. 13 - O voluntario € responsavel por todos os atos que praticar, respondendo
civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atividades.

§1° E vedado ao voluntario;

| - identificar-se como servidor do Poder Judiciario;

Il - praticar atos privativos de membros ou servidores, assim como apor fé aos atos
praticados no exercicio das tarefas designadas;

lIl - receber qualquer vantagem pelo cumprimento de suas tarefas, a qualquer titulo,
sendo defeso solicitar remuneragéo ou aceitar promessa de futuro recebimento;

IV - retirar ou mesmo se utilizar de qualquer material de uso exclusivo do servigo
para qualquer outra finalidade;

V - divulgar, compartilhar ou replicar informagdes obtidas dos sistemas de

informatizacdo do Poder Judiciario, valendo-se da sua atuacéo de colaborador.

CAPITULO V
Da Alocagéo dos Voluntarios

Art. 14 - As unidades judiciarias e administrativas interessadas com a colaboragao
do voluntario deverdo encaminhar suas solicitagdes, via e-mail, & Assessoria de Gestdo Administrativa da
Diretoria do Foro.

Art. 15 - O numero de voluntarios em cada unidade nZo podera ultrapassar o

numero de estagidrios previsto na respectiva estrutura.

Art. 16 - Os voluntarios serdo encaminhados as unidades que n&o exijam curso de
formagéo especifica, como equipes técnicas e conciliagdes, salvo se preenchidos os requisitos

estabelecidos para atuag&o.

CAPITULO VI
Da Carga Horaria, Horério e Frequéncia
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Art. 17 - A carga horaria do voluntario devera observar o horario do expediente e a
necessidade do setor onde se realizara o servico, e sera prevista no Termo de Ades&o, atendido o limite de,

no minimo, 10 (dez) horas, e, no maximo, 25 (vinte e cinco) horas semanais.

Art. 18 - A folha de frequéncia do voluntario devera ser encaminhada & Assessoria
de Gestao Administrativa da Diretoria do Foro até, no maximo, o dia 05 (cinco) do més subsequente ao més
colaborado, em formulario préprio (Anexo VII), devidamente preenchida e assinada.

Paragrafo unico. O ndo encaminhamento da folha de frequéncia do voluntario nos
moldes do caput deste artigo e o preenchimento incompleto implicardo na rescis&o tacita do Termo de

Adesao.

Art. 19 - O voluntario devera cumprir a carga horaria e horarios previamente

estabelecidos no Termo de Ades&o, ndo sendo incluidas no computo as horas excedentes.

Art. 20 - A falta ou atraso nos dias e horarios previamente estabelecidos deveréo
ser devidamente justificados, mediante declaragdo ou atestado, cabendo ao supervisor imediato avaliar a

justificagao.

Art. 21 — Os dias e horérios estabelecidos no Termo de Adesdo poderio ser
alterados em comum acordo entre o voluntario e o supervisor imediato, comunicando & Assessoria de

Gestéo Administrativa da Diretoria do Foro, por meio de formulario préprio (Anexo VIil).

CAPITULO VI

Do Encaminhamento e Prazo de Colaboragéo

Art. 22 - O voluntario sera encaminhado a unidade de lotagdo, mediante Termo de
Encaminhamento (Anexo IX), 0 qual devera ser devolvido a Assessoria de Gestdo Administrativa da Diretoria
do Foro com a assinatura e carimbo do supervisor imediato.

Paragrafo Unico. O remanejamento do voluntario para outra unidade dependera de
analise pela Assessoria de Gest&o Administrativa da Diretoria do Foro, com encaminhamento por meio do

Termo de Remanejamento (Anexo X).

Art. 23 - A colaboragé&o tera duragéo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por

igual periodo, mediante solicitagdo acompanhada de comprovante de enderego atualizado, declaragdo
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atualizada de matricula e certidbes negativas civeis e criminais da Justiga Estadual (1° e 2° Grau) e da
Justica Federal.
Paragrafo Unico. O requerimento de prorrogagéo (Anexo XI), a ser formalizada por
meio de Termo Aditivo (Anexo XlI), devera ser feito com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término

do prazo inicial.

CAPITULO VIII
Do Certificado

Art. 24 - A pedido do voluntario (Anexo XIIl), quando de seu desligamento, e desde
que prestadas, no minimo, 100 (cem) horas de colaboragéo, sera emitido certificado de colaborador (Anexo
XIV) pela Diretoria do Foro, informando-se o periodo do voluntariado, mediante apresentacéo de todas as
frequéncias.

Paragrafo Unico. Na hipétese de carga horaria inferior a 100 (cem) horas de
colaboracéo, sera emitida a respectiva declaragéo.

CAPITULO IX
Da Rescisado

Art. 25 - O termo de Ades&o podera ser rescindido nas seguintes hipéteses:

| - término do prazo de duragdo indicado;

II- iniciativa do voluntério, que devera ser comunicada com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias uteis ao supervisor;

Il - solicitagdo motivada do respectivo supervisor,;

IV - descumprimento das obrigagbes fixadas em eventual plano de trabalho
apresentado pelo supervisor ao voluntario;

V - auséncia injustificada do voluntario ao servico por mais de 15 (quinze) dias
continuos ou 30 (trinta) dias intercalados dentro de 06 (seis) meses;

VI - a qualquer tempo, por interesse da Administracao;

CAPITULO X

Das Disposicdes Finais

Art. 26 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor do Foro da Comarca de
Goiania, via Processo Administrativo Digital (PROAD).
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Art. 27 - Fica revogada a Portaria n°® 435, de 18 de julho de 2016.
Art. 28 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se.
Dé-se ciéncia & Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Goias, a
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias, as Coordenadorias, Assessorias, Diretorias, Magistrados

e Encarregados de Escrivania do Foro da Comarca de Goiania.

GABINETE DA DIRETORIA DO FORO DA COMARCA DE GOIANIA, Goias, 18 de
janeiro de 2019.

Maria Socorro de Sousa Afonso da Silva
Juiza de Direito e Diretora do Foro da Comarca de Goiania
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