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0 Manual do Procedimento de Descarte de Documentos Judiciais
de Autos Findos foi elaborado com o intuito de ser um documento
auxiliar as atividades do setor de arquivo, em conjunto com o trabalho
de acompanhamento dos arquivistas relativo aquele setor de forma
auxiliar aos servidores das diversas unidades do Poder Judicidrio do
Estado de Goids no exercicio dessas atribuicdes administrativas.

Novas sugestdes poderao ser enviadas ao e-mail: cpad@
tjgo.jus.br para serem examinadas pela Comissdo Permanente de
Avaliacao Documental com pareceres dos arquivistas membros que
poderao ser incluidas nas versées posteriores.
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A Portaria n? 001/16 da Comissdo Permanente de Avaliacao
Documental - CPAD, atualizada pela Portaria n2 049/16, dispde sobre
o procedimento administrativo para a eliminacdo de autos findos e
regulamenta a Resolucdo n? 5, de 28 de agosto de 2013, da Corte
Especial, modificada pela Resolugao n? 71, de 26 de outubro de 2016,
que estabelece a tabela de temporalidade dos processos judiciais
do Tribunal de Justica do Estado de Goids e define normas para
eliminacao de autos.

Via sistema Processo Administrativo Digital - PROAD, sera autuado
um procedimento “Descarte de Documentos Judiciais” com:

0 pedido de eliminacao de autos que devera ser formulado pelo
Diretor do Foro da Comarca por meio de oficio dirigido ao Presidente
da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental — CPAD.

No pedido deve conter, pelo menos, aindicacao do Juiz responsavel
pela serventia e de dois servidores, preferencialmente, o encarregado
de escrivania ou secretario de juizado, cujos processos serao alvos
de descartes, e o responsavel pelo arquivo judicial da Comarca, para
comporem a Subcomissao de Avaliagao Documental — Sub CAD.

Art. 7-A Serd utilizado o Sistema PROAD para
registrar a documentacdo produzida pelas Subcomissdes
das Comarcas e pela Comissao Permanente de Avaliagcdo
Documental do TJGO em cada Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos Judicias publicado. (inserido
pela Portaria n® 049/16).

PORTARIA DA SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DOCUMENTAL

As subcomissées de Avaliagdo Documental serdo instituidas por
ato da Presidente da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental
e publicado no Diario de Justica Eletrénico - DJE.
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Art. 12 (onstituir Subcomissées de AvaliacGo
Documental nas Comarcas do Estado de Goids, com a
finalidade de realizar os procedimentos necessdrios ao
descarte de processos judiciais.

Pardgrafo unico. As Subcomissées constituidas
estdo subordinadas & Comissédo Permanente de Avaliacéo
Documental do Tribunal de Justica do Estado de Goids,
no que tange a aplicacdo dos instrumentos de gestéo
documental.

Art. 22 As subcomissées de AvaliacGo Documental
seréo compostas por ato do Presidente da Comisséo
Permanente de AvaliacGo Documental do Tribunal de
Justica do Estado de Goids e obedecerdo a sequinte
composicdo:

|- diretor do foro da comarca (presidente);

Il - juiz responsdvel pela unidade judicidria cujos os
processos serdo alvo de descarte;

Il - o responsdvel pela escrivania, preferencialmente
escrivéo ou secretdrio de juizado;

IV - responsdvel pelo arquivo judicial da comarca;

V - um arquivista do Poder Judicidrio.

Pardgrafo unico. Poderdo integrar a subcomissdo
os Juizes e servidores que atuaram na respectiva unidade

judiciaria durante o periodo em que estavam tramitando os
processos que serdo descartados.
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De acordo com o art. 42 da Portaria 001/2016, a separagao
dos processos passiveis de eliminagao, conforme temporalidade e
baixa no sistema de primeiro grau (SPG) é de responsabilidade dos
membros da Subcomissao, cabendo, ainda, a analise individual e
detalhada de cada processo, no sentido de apurar se todos atendem
os critérios para descarte seguro.

Art. 72 Os autos passiveis de eliminacao, cuja data de guarda
j@ foi alcancada, conforme tabela de temporalidade em uso pelo
TJGO, serao analisados, individualmente, de forma particularizada,
para a confirmacao da perda do seu valor de guarda.

Paragrafo Unico. A equipe de servidores responsavel pela
separacao dos autos preencherd a Lista de Verificacdo para
Eliminacdo de Autos Findos, conforme modelo apresentado no
Anexo I.

Analise prévia deve obedecer as diretrizes estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ), pelo Programa Nacional de
Gestao Documental (Proname) e pela Comissao Permanente de
Avaliacao Documental do Tribunal de Justica (CPAD).

Art. 4° Compete as Subcomissées de Avaliacéo
Documental realizar a selecGo e andlise dos autos dos
processos findos, para fins de gquarda permanente ou
eliminacdo, avaliando a existéncia de valor secunddrio para
o Judicidrio goiano e de relevéncia social.

Paragrafo dnico. O trabalho realizado pelas
Subcomissées de AvaliacGo Documental deverd obedecer
as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ); pelo Programa Nacional de Gestdo documental
(Proname) e pela Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental do Tribunal de Justica (CPAD).
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Documentacdo Normativa de Referéncia

* (Resolucao n2 5 e Anexo - TJGO)

+ (Resolucao n2 71, de 26 de outubro de 2016).
* (Portaria ne 001/16 da CPAD)

* (Orientacées da CPAD)

* (Recomendacao n. 37);

» (Manual de Gestao Documental do CNJ);

- (Sistema de Gestao de Tabelas do CNJ).

Da Consulta dos Processos no Médulo Arquivo no Sistema de
Primeiro Grau - SPG

Ao acessar o Sistema de Primeiro Grau (SPG), no menu principal,
o usuario devera escolher a opcdo ARQUIVO - CONSULTA PROCESSO
DESCARTE - NUMERO DO PROCESSO.

A tela demonstrara os dados do processo e as opgoes:

1. Descarte

Z. Amostragem

3. Relevancia Social

4. Guarda Permanente

Para que uma das opcbes seja marcada, o responsavel pela
analise do processo devera observar o seguinte:

1. a data da baixa do processo no sistema SPG e, caso seja
divergente dos autos que estao sendo analisados, considere o
lapso temporal de maior periodo;

2. se os dados cadastrados estdo de acordo com as informacoées
do processo;

3. se o tempo de temporalidade esta correto com a natureza
da acdo, nos termos da legislagao vigente, com o Manual de
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Gestdo Documental do Poder Judicidrio - Sistemas de Gestdo
de Tabelas Processuais Unificadas, as Resolucées, bem como a
Tabela de temporalidade deste Tribunal, os Atos Normativos e as
orientacées da CPAD.

Apods a analise, devera ser marcada a opgao no Sistema de Primeiro
Grau - SPG em cada processo, de acordo com o resultado da analise.

Se o processo atende a todos os requisitos da eliminagao, registra-
se o ndmero 1 - Descarte. Esse tipo de andamento permitira que o
sistema gere a listagem dos processos passiveis para descarte, com
a informacao de que foram analisados.

Verifique, COM MUITA ATENCAQ, se o processo em andlise é de
guarda permanente.

Caso seja, 0 usuario devera registrar no Sistema de Primeiro Grau
a opgao 4 - Guarda Permanente e identificar o processo como guarda
permanente, antes de arquiva-lo.

Observacdo: Atengao: Caso nao possua acesso ao moédulo de
“Arquivo” no SPG, solicite o acesso a unidade competente.

A) IDENTIFICACAO DOS DOCUMENTOS DE GUARDA PERMANENTE

* Os processos baixados até 12 de janeiro de 1991 - Corte
Cronolégico;

O corte cronoldgico é o marco temporal que determina que todos
0S processos baixados até 12 de janeiro de 1991 ser@io de quarda
permanente nao podendo ser eliminados, nos termos da Resolugao n?
5/2013 da Corte Especial.

Resolucdo n? 5, de 28.8.13, da Corte Especial
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Art. 22 Fica estabelecida a data de 12 de janeiro de 1991
como corte cronoldgico.

§1° O corte cronoldgico é o marco temporal que
determina que todos os processos baixados até esta data
serdo de guarda permanente, néo podendo ser eliminados.

§2° A partir do corte cronoldgico aplicar-se-Go os
prazos definidos na Tabela de Temporalidade.

* Os previstos na Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais;

Observacdo: os prazos podem ser majorados a exame da Comissao
Permanente de Avaliacdo Documental.

Art. 82 A aplicacdo da temporalidade prevista na Tabela
poderd sofrer alteracdo, sempre no sentido de aumentar o
prazo de guarda, em hipéteses que impliquem a majoracdo dos
prazos previstos para pleno exercicio dos direitos, conforme
regramento juridico aplicdvel a partes em situacéo especial.

Pardgrafo unico. Caberd a ComissGo Permanente de
AvaliacGo Documental, examinar os processos e verificar a
existéncia de alguma parte ou processo com enquadramento
em tais hipdteses.

* Deliberacdo pela Comissao Permanente de Avaliacado
Documental - CPAD dos Processos Separados pela Subcomissao com

Valor Secundario ou com Relevancia Social;

- Avaliar a existéncia de processo com valor secundario ou com
relevancia social.

Art. 82 A Subcomissédo de Avaliacao Documental da
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comarca se reunira para avaliar, dentre o lote de processos
aptos ao descarte, a existéncia de processo com valor
secundario para o Judicidrio goiano, ou de relevancia social.

§ 12. Caso os integrantes da Subcomissao entendam
que determinados autos nao devam ser descartados deverd
ser encaminhado requerimento a CPAD com as justificativas,
conforme a Proposta de Guarda Permanente de Processo
com Valor Secunddrio, apresentada no Anexo II.

§ 2°. A Comissao Permanente de Avaliacdo Documental,
em prazo n&o superior a 30 (trinta dias), analisara o pedido
e deliberard a favor ou nao e encaminhara sua deliberacéo
para a Subcomissao.

()

Art. 10 A Comissao Permanente de Avaliacao
Documental procedera a avaliagdo e a determinacdo do
valor secundario do processo, considerando seu valor
informativo, ndo sé para a instituicdo, mas também para a
sociedade em geral. Podem ser considerados documentos
com valor secundario:

| - Os que continuam a apresentar valor administrativo
e juridico para a instituicao, depois de ter perdido seu valor
primario para uso corrente;

Il - Os que podem ter valor para a protecao dos
direitos civicos, juridicos e de propriedade das partes
ou de terceiros, ainda nao contemplados na Tabela de
Temporalidade;

Il - Os que possuem valor de testemunho ou de

Assinado digitalmente por: ANA FLAVIA FERREIRA AN?UNES, DIRETOR(A) DE AREA, em 23/10/2019 &s 15:44.
Paravalidar este documento informe o cadigo 262211860930 no enderego https://proad.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoC



N° Processo PROAD: 201811000138848
Poder Judicidrio - Tribunal de Justica do Estado de Goids

“documentacao funcional”, isto é, refletem a evolucao
histérica da instituicdo quanto: aos poderes e funcdes
atribuidos por lei e regulamentos; a sua estrutura; seus
programas; sua politica; seus métodos; suas decisées; e
suas operagdes mais importantes;

IV — Os que tenham valor de informacao, isto &, que
aportem uma contribuicdo importante para a pesquisa
e para os estudos no dominio do conhecimento, qualquer
que seja. Nesse caso, o processo de avaliacdo deve
acusar o valor potencial que os papéis apresentam para o
trabalho de juristas, historiadores, especialistas em ciéncias
politicas, economistas, socidlogos, e especialistas de outras
disciplinas;

V - Os que tenham valor histérico peculiar, que
permitam o resgate de dados historicos, socioldgicos,
culturais, econdmicos, criminoldgicos etc., de uma
determinada populagdo num determinado periodo de
tempo.

Paragrafo unico. E facultada aocs magistrados a
indicacdo de autos processuais considerados de valor
histérico ou relevancia social para a guarda permanente, os
quais serao avaliados pela Comissao.

- Separacao de uma amostra representativa (Conforme os
calculos estatisticos estabelecidos pelo CNJ realizados pela Diretoria

de Gestao da Informacao, da Secretaria de Gestao Estratégica);

Portaria n? 001/16 da Comissdao Permanente de Avaliacao
Documental - CPAD

Art. 92 A Diretoria de Gestao da Informacao, da
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Secretaria de Gestdo Estratégica, realizara o calculo
da amostra estatistica do lote de processos aptos para
descarte, para compor o acervo de guarda permanente,
sendo escolhidos de forma aleatdria.

()

Art. 32 A identificacdo dos processos de guarda
permanente sera realizada considerando:

| — aplicacdo dos prazos previstos na Tabela de
Temporalidade dos Processos Judiciais;

Il - selecdo promovida pela Comissdo Permanente de
Avaliacao Documental;

Il - separacao de uma amostra representativa.

Pardgrafo Unico. A amostra representativa serd
definida de acordo com padrées estatisticos que indicarao,
do volume de processos destinados a eliminacdo, quantos
serdo separados, aleatoriamente, e encaminhados para
guarda permanente.

* Processos com sentencas condenatérias serdao de guarda
permanente devido a revisao criminal;

* Todos procedimentos investigatdrios de crimes imprescritiveis
serao de guarda permanente;

Muito importante! A temporalidade estabelecida para os feitos
que ndo possuem sentenca condenatdria e de 10 anos, jd que estes
preservam possiveis reparacées civeis e indenizacGo por erro do
Judicidrio. Vale lembrar que sentencas de extincdGo da punibilidade
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devemn ser avaliadas, pois se extingue a punibilidade por diversos
motivos.

Muito importante! O Tribunal de Justica do Estado de Goids, por
meio da CPAD, decidiu aumentar a temporalidade dos processos de
Inventdrio e Arrolamento de 40 anos para Guarda Permanente, pelo
fato de se tratar de matéria sobre sucesséo

Art. 52 Os processos da drea de atuacdo criminal
somente poderao ser descartados apds prazo minimo de 10
(dez) anos, contado a partir da data da baixa, desde que nao
haja sentenca condenatéria.

§12 Os processos que possuirem sentenga condenatoria
serdo de guarda permanente, devido ao instituto da revisao
criminal.

§22 A temporalidade estabelecida, para os feitos que
ndo possuem sentenca condenatdria, preservam possiveis
reparacées civeis e indenizacGo por erro do Judicidrio.
(grifos nossos)

8§32 Todos os Procedimentos Investigatérios de
crimes imprescritiveis serdao de guarda permanente,
independentemente do seu desfecho.

- Sentencas, decisoes terminativas, acordées e decisdes recursais
monocraticas dos processos selecionados para descartes sao de guarda

permanente, ndo devendo ser destruidos ou entregues as partes;

Portaria n? 001/2016 da Comissdao Permanente de Avaliacao
Documental - CPAD

Art. 12 As sentencas, as decisdes terminativas, os
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acordaos e as decisfes recursais monocraticas de todos os
processos a serem eliminados sao de guarda permanente,
nao devendo ser destruidos ou entregues as partes.

812 As copias das decisGes terminativas dos processos
gue serao entregues as partes, serdo providenciadas as
expensas dos solicitantes.

§29 Os Anexos |, Il e VI, quando existentes, deverao
ser juntados aos documentos de guarda permanente
descritos no caput. (inseridos pela Portaria n2 045/17)

Resolucao n? 5, de 28.8.13, da Corte Especial

Art. 11 O inteiro teor de sentencas, decisGes
terminativas, acérdaos e decisdes recursais monocraticas
dos processos selecionados para eliminacdo serdo de
guarda permanente, devendo ser extraidas dos autos e
guardadas adequadamente.

- Orientacdes da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental
n2le2

1 - 1) Nos processos onde efetivar a penhora e esta ndo for
baixada antes do arquivamento dos autos, nas acdes de Execucao
Fiscal, Execucao, Cobranca, Acdo Monitdria e demais processos com
Penhora efetivada, os Termos de Auto de Penhora e Arresto s@o
documentos de guarda permanente.

l) Quando do descarte das acées de Execucao Fiscal e no
momento apropriado, os documentos supramencionados deverao
ser identificados, desentranhados dos autos e arquivados com as
decisées terminativas, devendo ser tratados nos moldes do art. 11,
da Resolugdo n? 5, de 28 de agosto de 2016, da Corte Especial.
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2 - 1) Os Mandados de Averbacdo das acdes de Divorcio sao
documentos de guarda permanente.

) Quando do descarte das acdes de Divércio e no momento
apropriado, os documentos supramencionados deverdo ser
identificados, desentranhados dos autos e arquivados com as
decisGes terminativas, devendo ser tratados nos moldes do art. 11, da
Resolucdo n? 5, de 28 de agosto de 2016, da Corte Especial.

Resolugao n? 5, de 28 de agosto de 2016, da Corte Especial

Art. 11 O inteiro teor de sentencas, decisdes
terminativas, acérdaos e decisGes recursais monocraticas
dos processos selecionados para eliminacdo serdo de
guarda permanente, devendo ser extraidas dos autos e
guardadas adequadamente.

* Inventario e Partilha;

Resolucdo n? 71, de 26 de outubro de 2016.

Art. T° Fica alterada a temporalidade dos processos
judiciais referentes ao assunto Inventdrio e Partilha, cédigo
7687, para guarda permanente e a destinacéo final para
arquivo permanente. (grifos nossos)

* Precedentes de sumula incidente de uniformizacdo de
jurisprudéncia, arguicao de inconstitucionalidade, recurso repetitivo
ou repercussao geral;

Art. 72 Os processos precedentes de sumula,
incidente de uniformizacao de jurisprudéncia, arguicdo de
inconstitucionalidade, recurso repetitivo ou repercussao
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geral serdo de guarda permanente para preservar o
conhecimento de toda carga argumentativa e probatdria
que lhe deram origem.

* Os registros dos metadados dos processos no sistema de
tramitacao processual (dados de autuacao, edital de eliminacao,
localizacdo das decisées finais e fases processuais).

1-COMO PROCEDER O DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS
DE GUARDA PERMANENTE?

Aos documentos desentranhados de guarda permanente devem
ser juntados aos anexos |, I, e IV devidamente preenchidos pelos
servidores membros da Subcomissao Avaliacao Documental.

Atencdo - As sentencas, as decisées terminativas, os acorddos e
as decisées recursais monocrdticas de todos os processos a serem
eliminados séo de guarda permanente, néo devendo ser destruidos ou
entregues as partes.

- Os Termos de Auto de Penhora e Arresto das acoes de Execucao
Fiscal sao documentos de guarda permanente.

Os Mandados de Averbacdo das acdes de Divorcio sao
documentos de guarda permanente.

2 - COMO PROCEDER COM 0S PROCESSOS QUE NAO EXISTEM DE
FORMA AUTONOMA?

Art. 620s processos que nao existem de formaauténoma,
dentre eles os recursos, embargos a execugao, habeas corpus
(em alguns casos), mandado de seguranca (em alguns casos)
e desaforamento deverao ser remetidos ao local de origem
para eliminagao concomitante com o processo principal.
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Processos que ndo existem de forma auténomas sao remetidos
ao local de origem para analise concomitante com o processo
principal.

Exemplos: Recursos; Embargos & execucdo; Habeas corpus
(em alguns casos); Mandado de Seguranca (em alguns casos) e
Desaforamento.

3 - COMO PROCEDER CASO O PROCESSO EM ANALISE NAO SEJA
DE GUARDA PERMANENTE?

Se o processo ndo for de guarda permanente e possui data futura
passivel de descarte, deve ser arquivado pelo Ano de Descarte. No
visor da caixa-arquivo deve ser preenchido o Ano de Descarte.

Apos analise individualizada, deve ser preenchida a Lista
de Verificacdo para Eliminacdo de Autos Findos para cada um
dos processos analisados, conforme o Anexo |, pela equipe de
servidores responsaveis, membros da Subcomissao de Avaliacao
Documental.

Assinado digitalmente por: ANA FLAVIA FERREIRA MTUNES, DIRETOR(A) DE AREA, em 23/10/2019 &s 15:44.
Paravalidar este documento informe o cadigo 262211860930 no enderego https://proad.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoC



N° Processo PROAD: 201811000138848
Manual do Procedimento de Descarte de Documentos Judiciais de Autos Findos

Anexo |

ANEXOI
(Alterado pela Portaria 049/2017)

LISTA DE VERIFICACAO PARA ELIMINACAO DE AUTOS FINDOS

Processo n°.

Baixa Definutiva em ; /
Prazo de guarda estabelecido para a classe/assunto:
(10 anos ()20 anos ()40 anos () Guarda Penmanente

* Verificacdo dos critérios de guarda permanente
a) Processo anterior ao corte cronologico? ( Jsim( ) ndo
b)) Classe de guarda permanente? ( ) sim () ndo
c) Assunto de guarda permanente? () sim () néio
d) Procedimento investigatorio relacionado a crimes imprescritiveis? () sim () nfo
) Agdo criminal ou de Juizado Especial Criminal com decisdo final condenatoria? ( ) sim( ) ndo
f) Acdo que constitua: Precedente de Sumula, Incidente de Uniformizagio de Jurisprudéncia, Arguigio
de Inconstitucionalidade, Recurso Repetitivo ou Repercussdo Geral? ( ) stim () ndo
Selecionado para guarda permanente? ( ) sim ( ) ndo
Qbs.: Se a resposta de algum item for “sim™, o processo sera de guarda permanente.

Avaliacio para eliminagcio em L
Responsavel pelo preenclumento

= Preencher os proximes itens SOMENTE se for o caso

() Processo considerado com valor secundirio para o Judiciario goiano e de relevincia social pela
Subcomissdo de Avaligio Documental

() Processo selecionado como amostra estatistica para compor acervo de guarda permanente.

Responsavel pelo preenclumento em i

» Observacdes:
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B) IDENTIFICACAO DOS DOCUMENTOS PASSIVEIS DE DESCARTES
* Prazo minimo dos processos da area de atuacao civel;

Art. 42  0Os  processos da area de
atuacao civel somente poderao ser
descartados apds prazo minimo de 10 (dez) anos, contado
a partir da data da baixa, em conformidade com as
particularidades dos Assuntos, conforme apresentado na
Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do TJGO.

§12. O prazo minimo estabelecido resguarda os prazos
de prescricdo das acdes, da execucao e de possivel acdo
rescisoria, bem como de eventuais pendéncias em relacao
as verbas sucumbenciais acessorias.

822 As acbes rescisorias terdao a mesma destinacao final
atribuida ao feito que lhe deu origem, cuja destinacdo ficara
suspensa até a baixa da acdo rescisoria.

* Prazo minimo da area de atuacdo criminal desde que nao haja
sentenca condenatodria - 10 anos a partir da data baixa

Art. 52 Os processos da drea de atuacdo criminal
somente poderdo ser descartados apds prazo minimo de
10 (dez) anos, contado a partir da data da baixa, desde que
nao haja sentenca condenatdria.

8§12 Os processos que possuirem sentenca
condenatdria serao de guarda permanente, devido ao
instituto da revisao criminal.

§22 A temporalidade estabelecida, para os feitos que
nao possuem sentenca condenatoria, preservam possiveis
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reparacdes civeis e indenizacao por erro do Judiciario.

8§32 Todos os Procedimentos Investigatérios de
crimes imprescritiveis serdo de guarda permanente,
independentemente do seu desfecho.

* Agravos

Podem ser eliminados de forma independente do processo principal
apos o traslado das pecas originais nao existentes no processo principal.

Art. 92 Os agravos poderdo ser eliminados de forma
independe do processo principal, imediatamente apds o traslado
das pecas originais nao existentes no processo principal.

Observe a legislacdo regente sobre o assunto no ambito do
Tribunal de Justica.

1. Resolucao n2 14/2009 que dispée sobre a eliminacao de autos
de agravo de instrumento.

2. Decreto Judiciario n2 109/2010 - autoriza o descarte dos autos
de Agravo de Instrumento, inclusive os julgados pelos Tribunais
Superiores, apés a decisao final.
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DE PROCESSO COM VALOR
SECUNDARIO PELA COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO
DOCUMENTAL
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Via sistema PROAD, junte os seguintes documentos ao
procedimento “Descarte de Documentos Judiciais” ja autuado
e remeta a Comissao Permanente de Avaliacdo Documental -
CPAD:

a) Portaria da subcomissao publicada;

b) Ata da Subcomissdo mencionando a quantidade dos
processos que foram analisados pela Subcomissao e tendo o registro
da avaliagdo bem como da sugestao da existéncia de Processos com
Valor Secundario;

c) Relatdrio dos processos passiveis de eliminacao;

Art. 8 - A Subcomissao de Avaliagdo Documental
da Comarca se reunira para avaliar, dentre o lote de
processos aptos ao descarte, a existéncia de processo
com valor secunddrio para o Judicidrio goiano, ou de
relevancia social.

12 Caso os integrantes da Subcomissao entendam que
determinados autos ndo devam ser descartados devera ser
encaminhado requerimento a CPAD com as justificativas,
conforme a Proposta de Guarda Permanente de Processo
com valor secundario, apresentada no Anexo |I.

2° A Comissao Permanente de Avaliacao Documental,
em prazo nao superior a 30 (trinta) dias analisara o pedido
e deliberara a favor ou nao e encaminhara sua deliberacao
para a Subcomissao.

d) Proposta de Guarda Permanente de Processos com Valor
Secundario - Anexo I/ da Portaria n2 001/16
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Anexo Il

tribunal PODER JUDICIARIO
de justica Conussio Permanente de Avaliagio Documental
o esta do Tribunal de Justiga do Estado de Goias

ANEXOII
(Alterado pela Portaria 049/2017)

PROPOSTA DE GUARDA PERMANENTE DE PROCESSO COM
VALOR SECUNDARIO

Processo n®

1. O processo fo1 considerado relevante para a guarda permanente por ter valor:
() Historico ( JRelevancia social

( ) Probatorio ( )Outro:

2. Justificativa

Local. data.

Subcomissio de Gestdo Documental
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A Comissao Permanente de Avaliacdo Documental analisara as
propostas de valor secundario, histérico, para os processos passiveis
de descarte feito pela Subcomissao, em prazo nao superior a 30 dias.

A Secretaria da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental
juntaraa Ata daReuniao deliberativa da aprovacao ou ndo da proposta
de valor secundario para os processos passiveis de descarte feito
pela Subcomissdo nos autos do processo administrativo digital
autuado e encaminhara a Subcomissao que registrara os processos
que foram aprovados para guarda com valor secundario no Sistema
de Primeiro Grau e no arquivo devidamente identificado no visor da
caixa-arquivo.
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Apds, os autos serdo encaminhados a Diretoria de Gestao da
Informacao para o calculo da amostra estatistica, conforme determina
a legislacao.

Portaria n? 001/2016 da Comissao Permanente de Avaliacao
Documental - CPAD

Art. 92 A Diretoria de Gestao da Informacao, da
Secretaria de Gestdo Estratégia, realizard o cdlculo da
amostra estatistica do lote de processos aptos ao descarte,
para compor o acervo de guarda permanente, sendo
escolhidos de forma aleatdria.

Juntados pela Diretoria de Gestdo da Informacdo o resultado
da amostra de estatistica nos autos, estes retornarao a Comissao
Permanente de Avaliagao Documental que enviara a Comarca para
proceder a separacao do quantitativo dos processos para amostra
estatistica.

Estes processos serao registrados no Sistema de Primeiro Grau
como Amostra Estatistica e arquivados com identificacao de guarda
permanente — amostragem, no visor da caixa-arquivo.

Em seguida, junte aos autos a informagao de quais processos
foramretirados paraamostragem, conforme o quantitativo informado
pela Divisdo da Gestao de Informacao.
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Devidamente averiguada, a Listagem de Eliminagao de Documentos
deve conter a assinatura eletronica do responsavel pela guarda dos
documentos arquivados (gestor do arquivo ou escrivao/secretdrio
de juizado), pelo arquivista e pelo presidente da Subcomissao, de ser
juntada aos autos do PROAD.

A Subcomissao elaborard o Edital de Ciéncia de Eliminacdo
de Documentos que sera encaminhado junto com a listagem de
eliminagao que contera nimero do processo, nome das partes e
dos advogados, via PROAD, a Comissao Permanente de Avaliacao
Documental - Anexo /ll.

Anexo Il ANEXO III

(Alterado pela Portaria 049/2017)

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAQ
DE DOCTMENTOS JUDICTAIS N. 20

A Presidente da Comissiio Permanente de Avaliagiio Doenmental do Tribunal de
Justiga do Estado de Goide, desipnada pelo Decreto Judictdrio n® 2136/2014, de 22 de
sctembro de 2014, publicado no Diario de Justica Eletrémico Edigdo n® 1635 — Secio I de 24
de setembro de 2014, de acordo com a Listagem de Eliminagio de Documentos de n°

aprovada pcla Subcomissio de Avahagio Documental da Comarca de

. faz saber, a quem possa interessar, que, transcorridos 43

{quarenta e cinco) dias da data de publicagdo deste Edital no Diario de Justiga Eletronico, se
nio houver oposigio, o Arquive Judicial do TFérum da  Comarca de

eliminard os autos dos processos judiciais listados.

Os intercssados, no prazo citado, poderfio requercr, a3 suas cxpensas, a guarda dos
mesmos ou de  copia, mediante  requerimento disponivel  no link
hitp:fwww_tjgo.jus.br/index php/tribunal/cpad tj, com a respectiva qualificagio e

demonstracio de legiirmdade do pedido.

Goiama, de de

Desemhbargadora Carmecy Rosa Maria Alves de Oliveira
Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacio Documental
do Tubunal de Justica do Estado de Goias
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Encaminhado pela Comissdao Permanente de Avaliacdo
Documental para publicacdo, no Didrio Justica Eletrénico, o Edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e em anexo a Listagem de
Eliminag@o contendo o nimero do processo, nome das partes e dos
advogados.

Deve-se aguardar o prazo de 45 dias consignados apds a
publicacao do Edital.

Art. 10 A Subcomissao de Avaliacdo Documental
devera elaborar a minuta Edital de Ciéncia de Eliminacao de
Documentos, conforme Anexo lll, e encaminha-la a CPAD,
com a Listagem de Eliminacao de Documentos Judiciais.

§12 Caberd a CPAD a publicacdo do Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos Judiciais no Diério Eletrénico da
Justica, consignando o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
as partes para que possam demostrar interesse na guarda
de autos.

§22 Somente as partes, as suas expensas, por meio
de formulario eletrénico disponivel no site do Tribunal de
Justica do Estado de Goids, conforme modelo do Anexo
IV, poderao requerer a guarda particular dos autos findos
constantes no referido edital.

§32 A Listagem de Eliminagao de Documentos Judiciais,
emitida via Sistema SPG, tem por finalidade registrar as
informacdes pertinentes aos documentos aptos a eliminacédo
e devera conter o nimero do processo, nome das partes e
dos advogados que atuaram nos autos;

842 A Listagem de Eliminacao de Documentos Judiciais
sera assinada eletronicamente, via sistema PROAD, pelo
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responsavel pela guarda dos documentos arquivados
(Gestor do Arquivo, ou Escrivao/Secretario de juizado), pelo
Arquivista e pelo Presidente da Subcomissao. (Alterado pela
Portaria n? 049/2017)
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Se houver requerimento para Guarda Particular feito pelas partes
por meio do formulario eletrénico disponivel no sitio eletrénico do
TIGO (http://www.tjgo.jus.br/index.php/tribunal/cpad-tj), deve ser
analisado pela Subcomissdo - Anexo |V.

Anexo IV ANEXO IV
(Alterado pela Portana 049/2017)

REQUERIMENTO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS EM FASE DE
DESCARTE PARA GUARDA PARTICULAR

1. Dados do processo
Nimero do edital.

Nimero do Processo

2. Requerente
( )Pane do processo { ) Advogado ( )Representante legal ( ) Herdeiro da parte

Nome completo:
CPF / CNPI:

RG:

Enderago Complero:
Telefones:

E-masl:

3_ J“SHEI’ZH\’R
Aprcsente sua justificativa

Ubs.: Na concorréncta de pedidos entre o3 intercssados para retirada dos autos origmais, terd
preferéncia aquele que primeiro solicitar, sendo entregue copias aos demais. Os custos da

entrega de copias de documentos serfio as expensas dos solicitantes
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Apds transcorrido o lapso temporal, sera certificado nos autos
pela Secretaria da Comissao Permanente de Avaliagdo Documental -
CPAD se houve tal requerimento ou n&o.

Depois de analisado o requerimento pela Subcomissao de
Avaliacdo Documental, deve-se intimar as partes da decis&o.

O requerente pagara o valor da guia de acordo com a quantidade
de cépias - Regimentos de Custas do TJGO; no ato da intimac&o as
partes que deverao ser informadas do valor dos emolumentos em
relacao as custas da copia dos documentos permanentes dos autos

- Anexo V.
Anexo V
ANEXOV
(Alterado pela Portaria 049/2017)
MODELO DE INTIMACAO
INTIMACAO PARA ENTREGA DEFINITIVA PARA GUARDA PARTICULAR DE
DOCUMENTOS JUDICIAIS
Na condigdo de Presidente da Subcomissdo de Avaliagdo Documental da Comarca de
Goidnia, designado pela Portaria n® CPAD, de de de 20 . publicada
no Diario de Justica Eletronico n* Segdo atendendo ao disposto na Portaria n*
001/2016-CPAD. analise1 o requerimento do Senhor (a) portador do
documento e CPr

Apés anilise do pleito. for verificada a possibilidade de entrega dos documentos

solicitados, assim DEFIRO o pedido do solicitante para guarda particular do processo n°

sendo de responsabilidade do solicitante comparecer ao Arquivo Judicial da

Comarca de para retirar os referidos documentos mediante assinatura de

termo de entrega. Cabera ao Arquivo Judicial da Comarca de a entrega dos

autos aos requerentes. Os autos que, no prazo de 60 (sessenta) dias. ndo forem recolhidos pelo
solicitante, serdo descartados definitivamente.

Local e data Presidente da Subcomissio de Avaliagio
Documental da Comarca de
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INTIMACAO PARA NAO ENTREGA DEFINITIVA DE DOCUMENTOS JUDICIAIS PARA
GUARDA PARTICULAR

Na condigdo de Presidente da Subcomiesdo de Avaliagio Documental da Comarca de

Gotdnia, designado pela Portaria n° CPAD,de_ de de20_ , publicada
no Diario de Justiga Eletrénico n® Secdo atendendo ao dizpocto na Portaria n®
001/2016-CPAD, analisei o requerimento do Senhor (a) portador do
documento e CPF

Apos analise do pleito, for verificada a impossibilidade da entrega dos documentos
solicitados, pois venficou-se que o processo ndo consta no Edital de Ciéncia de Eliminacio de
Documentos Judiciais n% [ . publicado no Didrio de Justiga Eletrénico Edigdo n® -
Serdo ,de [/ .

Assim INDEFIRO o pedido do solicitante para guarda particular do processo n®

pelos motivos expostos.

Local e data Presidente da Subcomissdo de Avaliagdo
Dornmental da Comarca de

MUITO IMPORTANTE! As sentencas, as decisdes terminativas, os
acordaos e as decisdes recursais monocraticas de todos os processos
a serem eliminados sao de guarda permanente, nao devendo ser
destruidos ou entregues as partes.

Os Termos de Auto de Penhora e Arresto das acbes de
Execucdo Fiscal sao documentos de guarda permanente.

Os Mandados de Averbacdo das acdes de Divdrcio sao
documentos de guarda permanente.

Verifique se a guia foi paga.

Separe os processos em que foram solicitada a guarda
particular e tiveram a decisao deferida, providencie cépia dos
documentos permanentes, atualize os processos no Sistema

de Primeiro Grau - SPG como Guarda Particular.

A parte requerente comparecera para proceder a guarda
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particular dos documentos deferidos, por meio de decisao, da
Subcomissao.

O Termo de Transferéncia de Responsabilidade de
Documentos deve ser preenchido, ndo entreque nenhum
documento de GUARDA PERMANENTE as partes, pertencem
ao Poder Judicidario Goiano, estes documentos de guarda
permanente devem ser anexado ao termo de transferéncia
de responsabilidade devidamente assinado.

Atualize no Sistema de Primeiro Grau - SPG o registro de tais
autos como Guarda Particular.

Arquive os documentos de Guarda Permanente, atualize no
SPG o local da guarda.

Emitido o relatério dos processos que serdo descartados e
encaminhados esta listagem para Secretaria da Comiss&o
Permanente de Avaliacdo Documental para atualizacdo da
situacao daqueles processos.
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0 procedimento autuado no sistema PROAD sera encaminhado ao
Nucleo de Responsabilidade Social e Ambiental do TJGO, que agendara
com as Cooperativas.

A Convocacao da Central de Cooperativas auxiliara na destinacao
adequada dos documentos judiciais das comarcas que nao obtiveram
alcance aos termos de cooperagdo mutua com as cooperativas.

Um dos membros da Subcomissao acompanhara o descarte
dos documentos e emitird o Termo de Eliminacdo de Documentos
Judiciais, conforme o Anexo VIl que sera assinado eletronicamente
por este membro da Subcomissao que acompanhou a destruicao dos
documentos. Processo Descartado.

Termo de Eliminacdo de Documentos Judiciais — Anexo V.
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Anexo VII

tribunal PODER JUDICIARIO
de justica Comissdo Permanente de Avaliagio Documental
31 eniado de do Tribunal de Tustica do Fstado de Goas

ANEXO VII
(Alterado pela Portaria 049/2017)

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS N°

A Subcomissio de  Avaliacdo Documental da  Comarca de

. Iepresentada por . na data
de o, acompanhou, nac dependénciac da
entidade/cooperativa ;
locahzada na , a destiuigdo, por
fragmentagiio de ke ( quiloz) de papel resultante da

eliminacdo de documentos judicias com temporalidade cumprida, nos termos da Resolucdo n®
3, de 28 de aposto de 2013 e anunciados no Edital de Eliminagio de Documentos n®

publicado no Diario da Justiga Eletronico Edigdo n® —8egio __,
de de20_

Laocal, data.

Enridade/cooperativa

Componente da Subcomissdo de Avaliagiio Documental
da Comarca
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