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Manual de boas praticas para peritos

Este é¢ um manual que apresenta a ferramenta PJe-]JT, em sua versdo 1.12.1.5,
para os peritos judiciais. Trata-se de um documento para consulta rdpida que

visa a auxilid-los na utiliza¢do do sistema PJe-]T de 1° Grau.

PJe-JT | Processo Judicial Eletronico

Dicas e links Pégina do
daum clique TRT-18°

Manual PJe-JT PJe Portavel

parzgj-ll'-ltos (baixe aqui)

Curso
autoinstrucional
CSJT— acessar

como visitante



http://www.trt18.jus.br/portal/servicos/pje-jt
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http://www1.trt18.jus.br/download/instaladores/Instala_Ambiente_PJe_Portavel.exe
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_Perito
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_Perito
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_Perito
http://ead.csjt.gov.br/login/index.php
http://ead.csjt.gov.br/login/index.php
http://ead.csjt.gov.br/login/index.php
http://ead.csjt.gov.br/login/index.php

Painel do Perito

Os processos nos quais o Perito foi designado, pela Unidade Judicidria, para atuar ficam

listados na pégina inicial de seu painel, conforme figura abaixo:

Pericias Designadas
Nimero do processo Status
Redesignada |_| Cancelada |_| Pendent Auséncia de Parte
Designada Realizada Néo Aprovada
Orgéo julgador
Selecione... [¥] = Pesquisar
Minhas Pericias
N°do Processo ‘ Data de Marcagédo ‘ Valor ‘ Anexar laudo Status A
0010157-50.2013.5.18.0131 12/04/2013 /4 Designada A
0010617-71.2012.5.18.0131 12/04/2013 V/4 Designada
0010062-20.2013.5.18.0131 12/04/2013 V4 Designada
0010139-80.2013.5.18.0017 30/04/2013 /4 Designada
0010144-14.2013.5.18.0014 02/04/2013 V4 Designada
0010602-05.2012.5.18.0131 12/04/2013 V4 Designada A
0010064-50.2013.5.18.0014 01/04/2013 /4 Designada
0010035-20.2012.5.18.0051 11/04/2013 V4 Designada
0010697-35.2012.5.18.0131 19/04/2013 V74 Designada [A
0010089-63.2013.5.18.0014 22/04/2013 /4 Designada
0010096-46.2013.5.18.0017 16/05/2014 V4 Designada
0010201-32.2013.5.18.0014 29/04/2013 V4 Designada
0010077-86.2013.5.18.0131 24/05/2013 /4 Designada A
0010073-30.2013.5.18.0008 13/05/2013 /4 Designada
0010096-46.2013.5.18.0017 12/06/2013 V/4 Designada
0010161-62.2013.5.18.0010 30/05/2013 /4 Designada A
i 26 5 ,1_ Foram encontrados: 406 resultados

Na primeira coluna, o icone | “Ver detalhes” é onde o perito clica para visualizar os do-

cumentos do processo e apresentar manifestacdes, antes ou apds apresentag¢do do laudo

pericial, tais como laudo complementar, remarcacio de data de pericia, etc.

Nas demais colunas sio listados o niimero do processo, a data de marcacio, o anexar

laudo, o status e, por tltimo, o icone indicando processos com prioridade.




Consultas processuais

O Perito Judicial tem a possibilidade de consultar seus processos, pelo niimero, status e

Orgao Julgador, conforme destacamos na figura abaixo:

Pericias Designadas
Numero do processo Status
Redesignada Cancelada Pendente Auséncia de Parte
Designada Realizada N&o Aprovada
Orgio julgador
Selecione... = Pesquisar
12 Vara do Trabalho de Andpolis T
23 Vara do Trabalho de Anapolis I . I T
33 Vara do Trabalho de Andpolis Data de Marcagao Valor Anexar laudo
43 Vara do Trabalho de Andpolis ‘
Vara do Trabaho de Goiatuba 1 L 4
13 Vara do Trabalho de Goidnia = 12/04/2013 V4
23 Vara do Trabalho de Goiania 12042013 I3
32 Vara do Trabalho de Goidnia '
42 Vara do Trabalho de Goidnia 30/04/2013 &
58 Vara do Trabalho de Goidnia \ 02/0412013 V4
62 Vara do Trabalho de Goiania i =
72 Vara do Trabalho de Goidnia 12/04/2013 4
82 Vara do Trabalho de Goidnia 01/04/2013 V4
93 Vara do Trabalho de Goidnia pr— p
102 Vara do Trabalho de Goidnia g
113 Vara do Trabalho de Goidnia 19/04/2013 /4
1223 Vara do Trabalho de Goidnia
133 Vara do Trabalho de Goidnia 22/0412013 Va :
142 Vara do Trabalho de Goidnia Y% 16/05/2014 V4

Para consultar um processo individual, digite o nimero do processo e desmarque o

status, no que a consulta retornard s6 com o processo procurado, independente do status.

Para consultar todos os processos de um determinado Orgio Julgador, basta es-
colher o Orgao Julgador e o status, que retornaré todos os processos daquele Orgdo com o
status escolhido. Caso ndo escolha o status, a consulta retornard com todos os processos

da Unidade e com todos os status.



Peticionamento/manifestacao nos autos

Para peticionar nos autos, clique no icone Ver Detalhes, no agrupador Minhas Pericias,

como | se observa na figura abaixo:

Orgdo julﬁador
Seleciong... [¥] = Pesquisar
Minhas Pericias

N° do Processo Data de Marcagido Valor Anexar laudo Status

| | 0010157-50.2013.5.18.0131 12/04/2013 b4 Designada

Ap6s clicar no icone Ver Detalhes, surgird a aba Anexar peticdes ou documentos:

Orgio julgador ) Valor da causa
VARA DO TRABALHO DE LUZIANIA RS 50.000,00
Prioridade

O processo possui prioridade(s) associada(s).

Processo Anexar peticoes ou documentos

Em seguida, surgird o editor de texto do P]Je:

Prioridade
O processo possui prioridade(s) associada(s).

Processo Anexar peticoes ou documentos

Cadastro do documento
Album de image
Descrigdo* Tipo de Documento*
Selecione...
rErE——— Selecione...
'cm" SigHo3 Apresentacao de Laudo Pericial
Honordrio Advocaticios/Assistenciais/Periciais - Requerimento de Arbitramento de Honordrios
Modelo* Honordrio Advocaticios/Assistenciais/Periciais - Solicitacdo de Depdsito Prévio
T Laudo - Assistente técnico
B 7 U & = = = = Tipodefonte)| 5,44 pericial - Complementar
= i=||:= 5= . aby | Laudo Pericial - Manifestacdo
S=SHSEREE E«A-2 Manifestacdo
— Qi x x| |Q T=§| 8

m

ATENCAO: ¢ obrigatério preencher a Descrigio e escolher o Tipo de
Documento.

A peti¢do elaborada em outro editor de texto (Word, Notepad, LibreOffi-
ce, etc.) deverd ser colada no campo do editor de texto do PJe-]JT.



“ Incluir anexos

Ap6s colar a peticdo/manifestag¢do no editor de texto do PJe-]JT, clique no botdo Gravar.
Em seguida, no agrupador Incluir anexos, momento que surgird o botdo Adicionar para
que se escolham os arquivos em PDF. Lembrando que os arquivos a serem anexados nao

podem ter mais de 1.5 MB de tamanho.

Incluir anexos
|| &= Adicionar
Gravar Remover Assinar e anexar ao processo
Aviso

[N Apos a assinatura, a peticdo e eventuais anexos serdo vinculados ao processo.
‘ Documentos gravados e ndo assinados serao visualizados somente pelo usuario peticionante.

Ap6s clicar em Adicionar, abrird uma janela para que sejam adicionados os arquivos PDF

diretamente de seu computador. Escolha os arquivos e clique em Abrir.

Abrir X
“~ v ;._.-i| « NOL. » MANUAL DOS PERITOS (2. » v 0 Pesquisar MANUAL DOS PERL.. 0@
Organizar = Nova pasta Bz =« [ o
- *
| | LINKS 2 Mome Data de modificag...  Tipo
R MANUAL DO AL [] Lnks 20/07/2016 1400 Pasta de arquivos
& OneDrive 1 ~manual pje-jt - pe~hripxs 29/07/2016 10:22 InDesign Lock File
| [ Laudo pericial - TRT 182 Regido - processo  20/07/2016 10:46  Arquivo PDF
B Este Computador MANUAL DE ORIENTAGOES PARA PERIT...  28/07/2016 16:49  Texto OpenDocu..
= Ama de Trabalhe ‘ Manual Ple-JT - Peritos 29/07/2016 14:00 InDesign Document
Documentos pagina 2 29/07/2016 10:46 Arquivo PDF
* Downloads
[&=] Imagens
b Musicas
m Videos
5 Disco Local (C) ©
N S W >
MNome: | Laudo pericial - TRT 182 Regido - processo v | |Todos oS arquivos b |

| Abrir |v| | Cancelar |




Ap6s o procedimento acima, os arquivos serdo listados no PJe-JT, logo abaixo do icone
Adicionar. Selecione o Tipo de documento. O nome do arquivo, no campo Descricao,

ja vird preenchido com o nome do arquivo PDF. Ainda assim, se for o caso, é possivel re-
nomear o arquivo.

o Adicionar X Limpar
1 | Laudo pericial.pdf Tipo de documento: Selecione o tipo El
T4212 Descrigio: Laudo pericial
application/pdf

Sigiloso (opcional):

Se dois ou mais documentos estiverem sendo juntados, clicando na

setinha azul para cima e para baixo, é possivel alterar a ordem dos
documentos.




Apresentar o laudo pericial

O laudo pericial devera ser anexado por meio do icone Anexar laudo, disponivel na pa-
gina inicial do perito ou no menu Atividades, na funcionalidade Pauta de Pericia, con-

forme indicamos na figura abaixo:

N° do Processo Data de Marcagio Valor Anexar laudo Status ‘ i |
0010157-50.2013 5.18.0131 1210472013 o Designada Py
| 0010617-71.2012.5.18.0131 _ 1200412013 | & Designada

E obrigatério o preenchimento do campo Descri¢do. Também obrigatéria a escolha do

Tipo de Documento, que deverd ser Apresentacdo de Laudo Pericial:

Cadastro do documento
Album de
Descrigdo® = Tipo de Documento*
teste Manifestacao
Solicitar sigilo?

Apresentacao de Laudo Pericial
Honordrio Advocaticios/ Assistenciais/Periciais - Requermento de Arbitramento de Honordrios
Honorario Advocaticios/ Assistenciais/Periciais - Solicitacdo de Depdsito Prévio

Laudo - Assistente técnico

Laudo Pericial - Complementar

Laudo Pericial - Manifestacdo

Manifestacao

— Qi x x| T =5

Caso o laudo seja apresentado em arquivo PDF, ¢é obrigatério confeccionar uma peti¢ao
apresentando o laudo no editor de texto do PJe-JT. Caso prefira, o laudo poder ser copiado

e colado no préprio editor de texto do PJe-JT.

Para juntar o Laudo Pericial em PDF, clique em Gravar. Em seguida, no agrupador

Incluir anexos; tal procedimento fard surgir o botdo Adicionar. Dessa forma, inclua o

arquivo em PDF do laudo pericial:

Incluir anexos

o= Adicionar

Gravar Remover Assinar e anexar ad processo

10



Ap6s, clique em Adicionar, escolha os arquivos em PDF para serem juntados. Selecione

o Tipo de documento > Laudo Pericial. Em seguida, clique em Assinar e anexar ao
processo.

Cadastro do documenta

Descrigio® o
teste

Tipo de Documento® &
Manifestacdo

Album

Solicitar sigilo?

Modelo * &

Apresentacao de Laudo Pericial

Honordrio Advocaticios Assisten ciais/P ericiais - Requerimento de Arbitramento de Honordrios
Honordrio Advocaticiosf Assisten ciais/Periciais - Solictagdo de Depdsito Prévio

Laudo - Assistente técnico

Laudo Pericial - Complementar

Laudo Pericial - Manifestacio

== | Manifestacdo

11



a Consultar pauta de pericia

A consulta da Pauta de Pericia esta disponivel no menu Atividades, na funcionalidade

Pauta de Pericia:

Iniciar  Painéis  Atividades

| Pauta de pericia |
Registrar dizponibilidade de perito
Pauta de pericia Registrar indisponibilidade de perito -

No agrupador Pesquisar Pericias, o perito poderd consultar um processo individual,
lancando o ntimero completo, ou em parte, no campo, conforme figura abaixo. E, apos,

clique em Pesquisar.

Pesquisar Pericias

Processo

Situagio

[Todos] 2
> No mesmo local, selecione A

. . - Orgéo julgador
todos os tipos de Situacao, ey e v e e
escolha um Orgdo Julgador Eepecandade
especifico e também o tipo de Selecione... L3
especialidade e periodo da || médica
s . Engenharia de Seguranca do Trabaho

pericia.

. . Objeto da pericia
> Clique em Pesquisar. Caso i

nio seja selecionado um Orgao

Julgador especifico, a especiali- el

dade, ou periodo, serd extraido

um relatério de todas as pericias Periodo da pericia

- De (771 At [
designadas: T Ate

Pesquisar Limpar

12



NUCLEO DE SUPORTE
AO USUARIO Do PJe

0800 643 7553
(62) 3222-5304 / 5552 / 5593

nsupje.chamados@trti8.jus.br
Antes de ligar, sugerimos a consulta aos manuais do sistema e

0 acesso ao icone problemas e solugbes, onde arrolamos as
duavidas comuns de utilizagao e as respectivas orientagdes.

HORARIOS DE ATENDIMENTO

Servidores e magistrados do TRT-18?
* das 07:00 as 17:00 horas, dias Uteis

Advogados, peritos e publico geral
* das 08:00 as 16:00 horas, dias Uteis




