PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18> REGIAO
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
NUCLEO DE SUPORTE AO USUARIO DO PJe-JT

PJe

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

MANUAL DE ORIENTACOES PARA OFICIAIS DE JUSTICA
ACERCA DO USO DA FERRAMENTA PJe-JT 1.12.1.5 - 1° GRAU

Equipe de elaboracao:
Nucleo de Suporte ao Usuario do PJe-JT
Goiania - 2016



Copyright © 2016 Tribunal Regional do Trabalho da 18" Regiao

Presidente
Desembargador Aldon do Vale Alves Taglialegna

Vice-Presidente e Corregedor
Desembargador Breno Medeiros

Composicdo do Tribunal — Desembargadores
Aldon do Vale Alves Taglialegna

Breno Medeiros

Daniel Viana Junior

Elvecio Moura dos Santos

Eugénio José Cesdrio Rosa

Gentil Pio de Oliveira

Geraldo R. do Nascimento

lara Teixeira Rios

Kathia Maria Bomtempo de Albuquerque
Mirio Sérgio Bottazzo

Paulo Sérgio Pimenta

Platon Teixeira de Azevedo Filho
Welington Luis Peixoto

Secretaria-Geral Judiciaria

Secretario-Geral
Marcos dos Santos Antunes

Coordenadora Técnica do PJe
Juiza Alciane Margarida de Carvalho

Nicleo de Suporte ao Usudrio do PJe

Chefe do Niicleo

Evando Ferreira Soares

Servidores

Arthur Douglas Seabra Coelho

Carolina Brandao Piva Concepc¢io e elaboracio

Danilo de Moura Belarmino Nucleo de Suporte ao Usudrio do PJe

Gabriela Carvalho Passos Cardoso ..
. _ Texto principal
Hugo Camilo Nobre Pires . .
. . Danilo de Moura Belarmino
Luciano Cardoso de Lima )
Evando Ferreira Soares
Luis Fernando Campos de Toledo

Silvio Oliveira dos Anjos Projeto grafico e editoracio eletrénica
Wellington da Conceicdo Gongalves Carolina Brandao Piva
0800 643 7553 HORARIOS DE ATENDIMENTO
(62) 3222-5304 / 5552 / 5593
Servidores e magistrados do TRT-18?

nsupje.chamados@trti8.jus.br A T
* das 07:00 as 17:00 horas, dias Uteis

NUCLEO DE SUPORTE Antes de ligar, sugerimos a consulta aos manuais do sistema e ) .
0 acesso ao icone problemas e solugbes, onde arrolamos as Advogados, peritos e publico geral
AO USUARIO DO PIe dividas comuns de utilizagéo e as respectivas orientagdes. * das 08:00 as 16:00 horas, dias Uteis




Sumario

1. Painel do Oficial de Justica Distribuidor......ccccocuvirieniiiiniirinniiinniinnnne, 5

1.1. Redistribuicdo de mandados judiciais.............ccoccooviiiiiiiiiii 7

20 Painel dO OﬁCial de Justigahotbbt00000000000000000000000000000000000000000000000000000009

2.1. Pesquisa de mandados devolvidos............cccociiiiiiiiiiii 9
2.2. Cumprimento/resultado da diligéncia...........cccoooiiiiiiiiiiiniii e, 10
2.3, ASSINAT €M JOLE....iiiiiiiiii i, 11
2.4. Gravar e exportar para outros mandados............c.coocoiiiiiiii, 12

2.5. Anexos



Manual de orientacoes para Oficiais de Justica

Este ¢ um manual que apresenta a ferramenta PJe-]T para os Oficiais de
Justica. Trata-se de um documento para consulta rdpida que visa a auxilid-los
na utilizacao do sistema PJe-JT de 1° Grau.

PJe-JT | Processo Judicial Eletronico

Dicas e links Pégina do
daum clique TRT-18°

O TRT-18 Manual CSJT
indica: para Oficiais
sobre Goias de Justica

Curso
autoinstrucional
CSJT— acessar

como visitante
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Painel do Oficial de Justica Distribuidor

No campo Mandados para distribuicdo, os pendentes para distribuicdo serao listados
no painel do Oficial de Justica Distribuidor.

Quando o mandado ¢é urgente, ele aparece antes dos demais, conforme indicado na figura

abaixo:

Mandados para distribuigdo

=l

4« Processo

+ Urgente =

4+ Cadastradoem -

+ Destinatario -

@}3\ 0011489-12.20155.18.0104

0-$=

2MHe

MARANHAD AUTO CENTER

011207-33.20M 5.5 18.0102

120116

USINA 540 PAULO ENERGIA E
ETANOL 5.A.

A primeira coluna da tabela acima apresenta o icone “Imprimir”, disponibilizado para

impressdo do mandado. Do lado direito deste, fica o icone “Documentos do processo”
« o » . .

ou “Bob Esponja’, no qual poderd analisar documentos do processo.

A figura abaixo demonstra a continuagio das linhas da figura acima, local onde o Oficial
Distribuidor clicard, de acordo com a seta indicativa, para marcacdo dos mandados que
serdo distribuidos aos Oficiais de Justica.

Marcalde=zmarca
Enderego(s) « CEP - Motivo todos
]
- RUA SANTA RITA, 20-B, SETOR Méo encontrado oficial de
CENTRAL, ITUMBIARA - GO [Pendente | 75503-250 justica plantonista para o ] ‘
de validagio] gxpediente urgente.
Enderaco RUA JACINTO
- RUA JACINTO BRANDAO, 226, SETOR BRANDAD, 226, SETOR
CENTRAL, ITUMBIARA - GO [Pendente | 75503-110 CENTRAL, MUMBLARA, - il
de validagio] GO - CEP: 75503-110 ndo
mapeado em area.



Ap6s a selecdo dos mandados, devera clicar no botdo Distribuir, conforme desenho

abaixo, a fim de que apareca a lista dos oficiais de justica para escolha.

Distribuir

Ao clicar em Distribuir, aparecerd a janela abaixo, para

escolha da Area e do Oficial de Justica que cumprird o
mandado. Apés, Confirmar.

Distribuir
Area*
Selecione... E|
Oficial de Justica: *
Selecione... [=]

Confirmar Voltar



[ 1.1. REDISTRIBUICAO DE MANDADOS JUDICIAIS ]

Desde a versdao do PJe-]JT 1.12.0.3, o Oficial de Justica podera certificar e devolver o
mandado para redistribui¢do. Portanto, no campo Mandados distribuidos, o Oficial Dis-
tribuidor poderd visualizar os devolvidos para redistribui¢do, conforme figura abaixo.

Mandados distribuidos
+« Processo v « Urgéncia = |« Distribuido em ~ | ArealPlantio | Oficial de justica Prazo |« Situagio ~
| AREA
P = MAXEULER LOPES Para
@E‘E] 0010833-14.2015.5.16.0103 - 0r12Ms PADRAC ABRAD E SILVA 241215 redistribuicio
(OFICIAIS)
AREA
P o MAXEULER LOPES Para
@E\E’I 0011231-35.2013.5.18.0101 - 116 ({Pjﬁ;:?cﬂ‘.b:lg} ABRAD E SILVA 260172016 redistribuicio

Além disso, no agrupador Mandados para redistribuicao/distribuidos, campo suges-
tdo automatica (seta indicativa abaixo), podera ser lancado o nimero do processo. Espere

que o processo apareca completo logo abaixo, clique em cima do ndmero do processo e
depois pesquise.

Mandados para redistribuigdoidistribuidos

Processo (min. 5 numeros)*
0010833
0010833-14 2015.5.18.0103

Também poderio ser selecionados: Area (Todas), Oficial de justica (Todos), Situacéo
(Todos). Apés, clique no botdo Pesquisar.

Oficial de justiga*®
Todos

Plantdo?*

Situagio*
[=]

[Todos]

[=] <= <=

Ap6s a realiza¢do do procedimento acima, o processo seré listado, conforme figura abaixo:

Expedientes distribuidos

+« Processo « Expediente * |« Urgéncia v | « Distribuido em -

ArealPlantio i Oficial de justica
|

[ Ordem decrescente ]

Central de
Mandados de | ALMIR DOMINGUES
Eyde] | 0011183-13.2015.5.18.0261 Mandado - 1TH1M5 el R

AREA OFICIAIS I




O Distribuidor devera marcar o mandado e clicar no botao Redistribuir.

Marcaldesmarca
Prazo |« Situagdo v| « Destinatario v Enderego(s) « CEP » todos
i1
- FAZENDA 5A0 CARLOS,
o SiN, ZONA RURAL,
02122015 | Distribuido | USINA GOLANESIA SIA GOIANESIA - GO T6380-000 [+
[Pendente de validagdo]

O Distribuidor devera marcar o mandado e clicar no botao

Redistribuir Redistribuir.

Redistribuir
Area* .-
Selecione...
Oficial de Justiga: *

Selecione... < W =]

Confirmar Voltar

[]

Ao clicar neste botdo, aparecerd a janela Redistribuir, conforme figura abaixo. Selecione
a Area e o Oficial de Justi¢a a quem o mandado ser4 redistribuido e clique em Confirmar.



Painel do Oficial de Justica

Os processos distribuidos ao Oficial de Justiga serdo listados na pagina inicial de seu pai-

nel, conforme figura abaixo.

Na primeira coluna, estard o icone Imprimir, para imprimir o mandado. Do lado direito

da Impressora fica o icone Documentos do processo (ou “Bob Esponja”), onde po-

derdo ser analisados os documentos do processo.

As demais colunas do Painel mostram o ID, o ntimero do processo, o prazo para cumpri-

mento do mandado, o endereco e CEP para cumprimento da diligéncia.

Painel do Oficial de Justiga

r | o Mandado

2 Prazo v

137 VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE/uiz do Trabalho Titular

RTOrd 0010809-83.2015.5.18.0103 - Mandado

@@ 77aal Destinatério: MUNDIAL CONSTRUTORA E MONTAGENS INDUSTRIAIS EIRELI - ME

Expedigio: 02/12/2015 04:48
Distribuigio: 17/12/2015 10:44

04/01/2016

-RUARC 11, sin, Lote R, RESIDENCIAL CANAA, RIO VERDE - GO [Pendente de validagio]

RTOrd 0010964-89.2015.5.18.0102 - Mandado

(24 | ob7gesn | Destinatirio: ORSA INTERNATIONAL PAPER EMBALAGENS S/A
Expedigio: 15122015 12:18

Distribuign: 11/01/2016 01:15

423 VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE/Juiza Titular de Vara do Tiabalhe

26/01/2016

- VIA SECUNDARIA 3, DISTRITO AGROINDU STRIAL RIO VERDE Il - DARVII, RIO VERDE - GO
[Pendente de validagao]

[ 2.1. PESQUISA DE MANDADOS DEVOLVIDOS j

Mandados dewvolvidos

Pesquisar

Devolvidos:
De
21/12/3015 iz |

Ate

20/01/2016 |

I} do mandado

Humero do processo (min. 5 numeros)

Home do destinatario:

Resultado de diligéncia
Qualguer resultada ;l

cumprido com finalidade atingida
cumprido com finalidade n&o atingida
cumprido pardalmente
entregue ao destinatario
My Nao cumprido
nao entregue ao destinatario
. para redistribuicao

O Oficial de Justica deverd clicar no

agrupador Mandados devolvidos,

para extrair relatérios dos mandados
cumpridos e devolvidos, conforme fi-

gura ao lado.

Deverd ser lancado o periodo deseja-
do no calenddrio. Escolha também o
Resultado de diligéncia ou digite o
ndmero do processo para consulta in-

dividual, clicando em Pesquisar.



[ 2.2. CUMPRIMENTO/RESULTADO DA DILIGENCIA j

Clique no nimero do processo para abrir a tela Devolu¢do de mandado.

Devolucas de mandsdo

Dadon do mandsdo

10 da mandsds
O0edAZ

Epedind
150018 .
P e r e [ E B MWD 7 D= = X% 9 O 9 % B ook
Pramo Finat T e e a0y

(52018

Froceano
001045042 2092 5 120101

Destinatinio

FORTALEZ A SUPLEMENTALAD

ACROPECUARA LTDS - VE

Endereso

RUA RO VERDE, Rod ks de Dsrsasa n

chegande mo Ourslac, apée 3 bra wirar

| masguerds, Faz Fortalezs, SETOR CENTRAL, R3O
| WERDE - GO Pardenis de wakéagis]

- Cestifico e dou fé que,

ANMAL

Reauftsdo da difgincic
Salecicna

A Carpes Ctrigatives

Anasos. .

ERE T e

Selecione o Resultado da diligéncia:

Resultado

> cumprido com finalidade atingida
. . ~ s e Resultado da diligéncia:*
> cumprido com finalidade nio atingida — g =

> cumprido parcialmente
. Data de cumprimento:*

> entregue ao destinatario

> niao cumprido Hora de .

> nio entregue ao destinatario

> para redistribuicédo

Para os resultados cumprido com finalidade atingida ¢ entregue ao destinatario, de-

vera ser informada a Data de cumprimento ¢ a Hora de cumprimento, o que alimen-

tard o sistema PJe-]T quanto a contagem do prazo para cumprimento da ordem judicial.

10



Nos campos Estrutura de documento ¢ Modelo, o modelo poderd ser selecionado.
Confeccione, assim, a certidao do resultado da diligéncia e clique em Gravar, assinar e

devolver.

Além disso, o Oficial de Justica poderd somente Gravar e assinar (em lote ou individual-

mente), na tela inicial do Painel, bem como Gravar e exportar para outros mandados.

Gravar Gravar, assinar & devolver Gravar & exportar para outros mandados

ATENCAO: o modelo ja possui, na sua estrutura, os campos de cabecalho, qualifica-
cdo das partes, titulo da certidao, local, data, assinatura e cargo. Registre-se que
estas informagoes ficam ocultas, podendo ser visualizadas quando se clica na lupa indi-
cada na seta acima.

[ 2.3. ASSINAR EM LOTE ]

Na hipétese de o Oficial de Justica somente Gravar a certiddo, estard disponivel no seu
painel o campo de selecdo do processo (conforme indicam as setas na figura abaixo), de
modo que, ao marcd-lo, surgird o botdo Assinar certidao e devolver mandado (em lote

ou individualmente).

|Painel do Oficial de Justiga.

—— —

/3% VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE/uiz do Trabalho Titular
RTOrd 0010809-83.2015.5.18.0103 - Mandado
[ | £447 | #77aa1 | Destinatério: MUNDIAL CONSTRUTORA E MONTAGENS INDUSTRIAIS EIRELI - ME
n Expedigio: 02122015 04:48
| Distribuigio: 17/12/2015 10:44

Assinar certiddo e devolver mandado ‘

11



[ 2.4. GRAVAR E EXPORTAR PARA OUTROS MANDADOS j

Ap6s a confeccio da certiddo e selecdo do resultado, ao clicar em Gravar e exportar para
outros mandados, surgird uma tela na qual poderao ser selecionados os processos para os
quais se deseja exportar a certidao (clicar em Exportar).

CE RS ¥ FE— ]

Gravar e exportar para outros mandados
LT e

/3" VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE - RODOVIA BR-060 , KM 417, SAIDA PARA

[# @8s054g RTSum 0011643-86.2016.5.18.0103 - Mandado 2600172016 GOIANIA, SANTO ANTONIO DE LISBOA, RIO | TE304-840
Destinatirio: MFB MARFRIG FRIGORIFICOS BRASIL S/A VERDE - GO - CEP: 75304840
1 4 Foram encontrados: 28 resultados
iw » 1

Retornando ao seu painel, estardo disponiveis os campos para selecdo dos processos, de
modo que, ao selecionar em lote ou marci-los individualmente, surgira abaixo o botdo

Assinar certidao e devolver mandado.

[ D Mandado

13" VARA DD TRABALHO DE RIO VERDE Juiz do Trabalhe Trouwlsr

RTOrd 0:010309-83.2015.5.418.0103 - Mandado

i E@ §f7Taal Drestinatanio: MUNDIAL COMSTRUTORA E MONTAGENS INDUSTRIAIS EIRELI - ME
Expedicio: 02122015 04:48

Distribuicio: 17/12/2015 10:44

i VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE! hiza Titular de Vara do Trabalho
RTOrd 0:010964-89.2015.5.18.0102 - Mandado
IF &@ ChTEE4T Diectinatario: ORSA INTERMATIONAL FAPER EMBALAGENS SiA

Expedicao:  15/12/2015 12:18
Distribuigo: 11012016 01:15

Assinar certiddo e devolver mandado

12



[ 2.5. ANEXOS j

Ap6s Gravar, clique no agrupador Anexos, que estard localizado abaixo do campo onde
foi confeccionada a certiddo do cumprimento da diligéncia (seta indicativa).

Anexos ‘

Gravar Gravar, assinar e devolver
O agrupador expandird, de modo a exibir —
o botdo + Adicionar
o= Adicionar
Gravar Gravar, assinar e devolver

Ao clicar em + Adicionar, selecione o documento localizado na pasta de arquivos do
computador e clique em Abrir. O arquivo devera estar no formato PDF e ndo podera ter
tamanho superior a 1,5 MB.

4nexos

& Adicionar X  Limpar
1 | Auto de Penhora_pdf Tipo de documento: « Selecione o tipo LI
el
ﬂ' 14967 Descricio: « Auto de Penhora
lication/pdf
i Sigiloso (opcional): O
Gravar Gravar, assinar e devolver
> TIPOS DE DOCUMENTOS:
Tipo de documento: Selecione o tipo LI
Descricdo:
Auto de Penhora
Sigiloso (opcional): Certiddo
Documento Diverso
Fotografia
| Petigdo em PDF
E obrigatério preencher o campo Descri¢do e escolher o Tipo de documento. Feito

isso, clique novamente em Gravar. Apoés, siga para o painel do oficial, assine individual-
mente ou em lote. Ou jé clique em Gravar, assinar e devolver, para imediata devolugao.

O mandado saird do painel do Oficial e serdo juntados aos autos a certidao e o documento
anexo. Assim, o processo serd remetido ao agrupador Mandados devolvidos pelo Ofi-
cial de Justica, visualizado na Unidade Judicidria, que dard prosseguimento ao feito.

13



NUCLEO DE SUPORTE
AO USUARIO Do PJe

0800 643 7553
(62) 3222-5304 / 5552 / 5593

nsupje.chamados@trti8.jus.br
Antes de ligar, sugerimos a consulta aos manuais do sistema e

0 acesso ao icone problemas e solugbes, onde arrolamos as
duavidas comuns de utilizagao e as respectivas orientagdes.

HORARIOS DE ATENDIMENTO

Servidores e magistrados do TRT-18?
* das 07:00 as 17:00 horas, dias Uteis

Advogados, peritos e publico geral
* das 08:00 as 16:00 horas, dias Uteis




